PBKon.0914-6-2/05 Wioszczowa, 22 grudnia 2005 r.

: PROTOKOL
kontroli sprawdzajacej w Osrodku Pomocy Spotecznej we Wioszczowie,
ul. Partyzantéw 14, przeprowadzonej w dniach od 21 listopada do 20 grudnia
2005 roku przez Stanistawa Dyrka, dziatajacego na podstawie upowaznien
nr Or.1.0113-1/35/05 z dnia 14 listopada 2005 roku i nr Or.1.0113-1/35/05
z dnia 14 grudnia 2005 roku wydanych przez Burmistrza Gminy Witoszczowa.

CEL KONTROLI:

Zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenie wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.
Kontrola w wymiarze co najmniej 5% wydatkéw nadzorowanej jednostki.

1. PODSTAWA PRAWNA PRZEPROWADZENIA KONTROLI

- Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
7 2001 r., nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U.
2 2003 r., nr 15, poz. 148 z pdzniejszymi zmianami),

- Zasady przeprowadzania kontroli i prowadzenia dokumentacji stanowiace
zatacznik do Zarzadzenia nr IV/236/05 Burmistrza Gminy Witoszczowa
zdnia 5 maja 2005 roku w sprawie okreslenia zasad organizacji
dziatalnosci  kontrolnej w  jednostkach  organizacyjnych ~ Gminy
Witoszczowa.

2. DANE IDENTYFIKUJACE JEDNOSTKE
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

- Uchwata Nr XII/59/90 Rady Narodowej Miasta i Gminy we
Wioszczowie z dnia 27 lutego 1990 roku w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej pod nazwa, ,Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy

Spotecznej we Wioszczowie”
[Akta kontroli str. 1]

- Uchwata Nr XIV/112/04 Rady Miejskiej we Wioszczowie z dnia
25 czerwca 2004 roku w sprawie przyjecia statutu Osrodka Pomocy
Spotecznej we Wtoszczowie,

[Akta kontroli str. 2-7]

- Uchwata Nr XXI/156/05 Rady Miejskiej we Wioszczowie z dnia
29 kwietnia 2005 roku w sprawie zmiany Statutu Osrodka Pomocy
Spotecznej we Wtoszczowie,

[Akta kontroli str. 8]

- Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej we
Wioszczowie z dnia 04 wrzesnia 2005 roku opracowanego przez

Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej we Wioszczowie.
[Akta kontroli str. 9-21]




2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki

Osrodek Pomocy Spotecznej we Wioszczowie jest samodzielng jednostka
budzetowg nie posiadajaca osobowosci prawnej. Osrodek Pomocy
Spotecznej dziata na podstawie wyzej wymienionych Uchwat oraz w oparciu
O przepisy:
- Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2004 r.
Nr 64, poz. 593 z pdézn. zm.),
- Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U.
z 2003 r. Nr 228, poz. 2255 z pdézn. zm.),
- Ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postgpowaniu wobec diuznikow
alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. z 2005 r. Nr 86,
poz. 732 z p6zn. zm.).

Osrodek Pomocy Spotecznej realizuje zadania w zakresie pomocy spotecznej
bedace zadaniami Gminy Wioszczowa, wiasne oraz zlecone z zakresu
administracji rzadowej, natozone ustawami albo na podstawie porozumien
z organami administracji rzadowej.

Zadania OPS obejmujaq:

- przyznawanie i wyptacanie przewidzianych ustawg Swiadczen,

- prowadzenie postepowarn wobec dluznikéw alimentacyjnych oraz
postepowan w sprawach zaliczek, a takze wydawanie decyzji w tych
sprawach,

- prowadzenie i rozwéj niezbednej infrastruktury socjalnej,

- prace socjalng,

- analize i ocene zjawisk rodzacych zapotrzebowanie na Swiadczenia
Z pomocy spotecznej,

- realizacje dziatarh wynikajacych z rozeznanych potrzeb spotecznych,

- rozwijanie nowych form pomocy spotecznej i samopomocy w ramach
zidentyfikowanych potrzeb.

Podstawe gospodarki finansowej Osrodka Pomocy Spotecznej stanowi
roczny plan finansowy sporzadzony przez Kierownika OPS, zatwierdzonego
przez Burmistrza Gminy Wioszczowa.

Finansowanie zadan OPS nastepuje ze $rodkéw budzetu Gminy Wtoszczowa
(zadania wilasne) oraz z dotacji celowych budzetu panstwa (zadania
zlecone).

2.3. Kierownictwo jednostki

Funkcje Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloszczowie petni od
dnia 21 sierpnia 1991 roku mgr Dariusz Czechowski, na podstawie:

- UmMOWY O prace,

- pelnomocnictwa Burmistrza Gminy Wioszczowa, Or.1.0113-1/20/03

z dnia 17 lutego 2003 roku,
[Akta kontroli str. 22-23]

- upowaznienia Burmistrza Gminy Wioszczowa, Or.1.0113-1/4/04 z dnia

14 kwietnia 2004 roku,
[Akta kontroli str. 24]

- upowaznienia Burmistrza Gminy Wioszczowa, Or.I1.0113-1/5/04 z dnia

04 maja 2004 roku,
[Akta kontroli str. 25]



Uchwata Nr XXIII/174/05 Rady Miejskiej we Wtoszczowie z dnia 14 lipca
2005 roku w sprawie upowaznienia Kierownika Os$rodka Pomocy
Spotecznej we Wioszczowie do realizacji zadann wynikajacych z ustawy
z22 kwietnia 2005 r. - o postepowaniu wobec dtuznikéw

alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej.
[Akta kontroli str. 26]

Funkcje Gtdwnego Ksieggowego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wioszczowie
na podstawie umowy o prace petni mgr Aneta Slezak.

Dokumentacja finansowa OPS w roku 2004 prowadzona byta w siedzibie
OPS, zgodnie ze Statutem OPS, przez Wydziat Finansowy Urzedu Gminy -
obowigzki Gtéwnego Ksiggowego powierzone byty przez Naczelnika
Wydziatu Finansowego Urzedu Gminy Anecie Slezak.

[Akta kontroli str. 27-31]

. DOKUMENTACJA PODDANA KONTROLI

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Plany jednostkowe dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2004
- dziat 852 rozdziat 85203 - zadania wiasne,
- dziat 852 rozdziat 85203 - zadania zlecone,
- dziat 852 rozdziat 85213 - zadania zlecone,
- dziat 852 rozdziat 85214 - zadania witasne,
- dziat 852 rozdziat 85214 - zadania zlecone,
- dziat 852 rozdziat 85216 - zadania zlecone,
- dziat 852 rozdziat 85219 - zadania wtasne,
- dziat 852 rozdziat 85219 - zadania zlecone,
- dziat 852 rozdziat 85228 - zadania wtasne,
- dziat 852 rozdziat 85228 - zadania zlecone,

- dziat 852 rozdziat 85295 - zadania wiasne,
[Akta kontroli str. 52-73]

Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych za

okres od 01.01.2004 do 31.12.2004 r.
[Akta kontroli str. 90-98]

Zarzadzenia Burmistrza Gminy Woszczowa w sprawie zmian budzetu
Gminy Witoszczowa na rok 2004 - w zakresie zmian w dziale 852 -
Pomoc spoteczna

[Akta kontroli str. 74-89]

Dowody ksiegowe
[Akta kontroli str. 101-165]

Inne dokumenty:
- Instrukcja obstugi komputerowego programu finansowo-
ksiegowego (spis tresci),
[Akta kontroli str. 99-100]
- Zarzadzenie nr 1 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia
01.07.2002 r. w sprawie zakladowego planu kont dla jednostki

budzetowej ,O$rodka Pomocy Spotecznej we Wtoszczowie”,
[Akta kontroli str. 32-37]



- Zarzadzenie nr 2/2002 Kierownika Osérodka Pomocy Spotecznej
z dnia 01.07.2002 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu

dokumentéw w Os$rodku Pomocy Spotecznej we Wtoszczowie.
[Akta kontroli str. 38-51]

4, USTALENIA KONTROLI

4.1.

4.2.

4.3.

Sprawozdawczo$¢ OPS za okres objety kontrolg

OPS we Wioszczowie jako jednostka budzetowa, w mysl ustawy
o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998 r. (Dz. U. z 2003 r.,
Nr 15, poz. 148 z pézniejszymi zmianami) jest zobowigzany
sporzadzaé roczny plan dochodéw i wydatkow, a takze sporzadzad
miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planow dochodow
i wydatkow.

Dziat 852

Plan na

Plan po

(rozdziaty tacznie) 2004 r. zmianach Wykonanie
Paragraf 3110 922 408,00 2 542 923,00 2 508 779,66
Paragraf 4210 18 918,00 65 628,00 64 509,91
Paragraf 4300 94 126,00 78 795,00 67 182,06
Paragraf 6060 0,00 11 400,00 11 399,76
Procentowy udziat wydatkéw poddanych weryfikacji
Udziat wydatkéw podlegajacych weryfikacji ujetych w ramach

klasyfikacji 852-85203, 852-85212, 852-85213, 852-85214, 852-
85216, 852-85219, 852-85228, 852-85295 dla paragraféw 3110,
4210, 4300 i 6060 do ogd6tu poniesionych wydatkéw przez Osrodek
Pomocy Spotecznej przedstawia si¢ nastgpujaco:

. Wydatki

Wyfjatk' poddane Udziat w %

ogotem .

weryfikacji

313;352 (rozdzialy tacznie) | 3845 781 26| 225 538,79 5,92%
Paragraf 3110 2 508 779,66 82 447,06
Paragraf 4210 64 509,91 64 509,91
Paragraf 4300 67 182,06 67 182,06
Paragraf 6060 11 399,76 11 399,76

Ustalenia kontroli

Ksiegi rachunkowe za rok 2004 kontrolowanej jednostki prowadzone
sq w jej siedzibie. Ewidencja wydatkdw prowadzona jest przy uzyciu
komputera, wedtug programu komputerowego opracowanego przez
PROKOMP Kielce. Wydruki sg prawidtowo oznaczone i przechowywane,
tzn. sg oznaczone nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiggi
i oznaczone co do roku.

Kontrolowane dokumenty ksiegowe byty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym przez upowaznione do tej kontroli osoby (zgodnie
z wprowadzong  instrukcja  obiegu  dokumentéw  finansowo-
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ksiegowych), nastepnie komérka ksiegowosci dokonywata kontroli
formalno-rachunkowej. Kierownik OPS akceptowat kazdorazowo
wydatek pod wzgledem celowosciowym, gospodarczym i legalnym
oraz zatwierdzat go do wypftaty.
W tym zakresie zostaly stwierdzone nastgpujace nieprawidtowosci:
_ zatwierdzane pod wzgledem merytorycznym byly dowody
ksiegowe, w ktorych nabywca byt:
« Srodowiskowy Dom Samopomocy, os. Broniewskiego 7a -
NIP 656-18-11-058 — niewlasciwa nazwa nabywcy i adres,
« Urzad Gminy we Wioszczowie Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. Partyzantéw 14, NIP 656-12-07-492 — niewtasciwy NIP.
[Akta kontroli str. 106-110, 126, 142, 145, 150-152, 154]
Odpowiedzialnoé¢ za powyzszg nieprawidtowo$¢ ponosi Kierownik
Os$rodka Pomocy Spotecznej.

W objetych sprawdzaniem dowodach ksiegowych (raporty kasowe,
opisy faktur) stwierdzono dokonywanie poprawek poprzez
zamalowywanie korektorem badZz poprawianie dtugopisem uprzednio
dokonanych zapisébw. Taki spos6b dokonywania poprawek jest
niezgodny z art. 25 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

[Akta kontroli str. 106, 126-127, 143-144, 147-149]
Odpowiedzialno$¢ za powyzsza nieprawidtowos¢ ponosi Gtowny
Ksiegowy OPS oraz Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej.

Kontrola zostaty objete réwniez dowody ksiggowe dotyczace
wydatkéw zaewidencjonowanych w paragrafie 3110 - Swiadczenia
spofeczne. Na listach wypfat gotdwkowych z kasy brak jest w kilku
przypadkach wpisanego przez wyptacajacego numeru dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ osoby pobierajacej swiadczenie.
Odpowiedzialno$¢ za powyzszg nieprawidtowos¢ ponosi osoba petnigca
6wczeénie funkcje kasjera oraz Kierownik Osrodka Pomocy
Spotecznej.

5. POUCZENIE
Kierownik  Osrodka Pomocy  Spotecznej zostat  poinformowany
o przystugujacym mu, zgodnie z § 13 pkt. 3 zatacznika do Zarzadzenia
Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia 5 maja 2005 r. w sprawie okreslenia
zasad organizacji kontrolnej w jednostkach organizacyjnych Gminy
Wioszczowa, prawie do ztozenia udokumentowanych zastrzezen do ustalen
zawartych w niniejszym protokole.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.

Protokoét sklada sie z 6 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez
osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.



Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kontrolujacego i kontrolowanego.

Niniejszy protokét podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
zgodnie z postanowieniami art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit. a) druga kreska, Ustawy
z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001, nr
112 poz. 1198 z pdzniejszymi zmianami), oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 2002 roku w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r. nr 67 poz. 619).

Wioszczowa, 22 grudnia 2005 r.
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