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Zalaczniki do protokotu kontroli
stuza tylko do uzytku wewnetrznego

Znak: WK — 60/32/2005

PROTOKOL,

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Wioszczowa za rok 2004
przeprowadzone] w okresie od 30 marca 2005 roku do 2 czerwca 2005 roku w Urzedzie
Gminy Wioszczowa,29 — 100 Wloszczowa ul, Partyzantéw 14 przez inspektorow Regionalnej
lzby Obrachunkowej w Kielcach:

- st. inspektora Czestawa Mazura — dzialajacego na podstawie upowaznienia Nr WK —
60/32/D/2005 Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 18.04.2005r. od
dnia 19.04.2005r. do dnia 02.06.2005r.

- inspektora Elzbiet¢ Mozal — dziatajacg na podstawie upowaznienia Nr WK — 60/32/A/2005
Prezesa Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 29 marca 2005 roku,

-mi. inspektora Malgorzate Kowalczyk — dzialajaca na podstawie upowaznienia Nr WK —
60/32/C/2005 Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 4 kwietnia 2005
roku,

- mk. inspektora Marcina Maliszewskiego — dziatajacego na podstawie upowaznienia Nr WK
— 60/32/B/2005 Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 29 marca 2005

roku.

I Ustalenia ogélnoorganizacyjne.

1. Dane o gminie

Gmina Wloszczowa wymieniona zostata w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15
pazdziernika 1996 roku w sprawie okreslenia gmin wchodzacych w sktad wojewddztw ( Dz.
U. Nr 130 ,poz. 612).

Gmina Wioszczowa obejmuje swym zasicgiem administracyjnym miasto Wloszczowa i 25
Solectw .

Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 254 km 2
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1.1, Dane ogdlne o gminie.

Wedhig danych z ewidencji ludnosci liczba mieszkaficow wg. stanu na dzief 31 grudnia 2004
roku wynosilta Iacznie 20.806 0séb w tym :

- w miescie Wloszczowa —9.855 osdb.

Urzad Gminy zarejestrowany jest w systemie REGON i posiada numer statystyczny nadany

przez Wojewddzki Urzad Statystyczny w Kielcach: 291009923,

1.2.Statut Gminy.

Podstawowe zasady dziatalnosci Gminy Wioszczowa reguluje Statut Gminy Wloszczowa
wprowadzony uchwalg Rady Miejskiej we Wloszczowie Nr VI/52/03 z dnia 16 czerwea 2003
roku — ktora zostala opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa

Swi@tokrzyskiego Nr 32, poz. 137 .

Zgodnie z postanowieniami § 124 Statutu w Gminie Wloszczowa zatrudnieni g pracownicy
na podstawie:

- wyboru — Burmistrz Gminy,

- powolania — Z-ca Burmistrza i Skarbnik Gminy,

- umow o pracg — Naczelnicy Referatow Urzedu ,pozostali pracownicy.

W Statucie wskazano Burmistrza jako osobg¢ uprawniong do nawiazania stosunku pracy z
zastepca Burmistrza, pracownikami: powolanymi, mianowanymi oraz zatrudnionymi na

podstawie umowy o prace.

Zapis § 107 w Statucie Gminy stanowi, ze o$wiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie
zarzadu mieniem sktada jednoosobowo Burmistrz albo upowazniony przez niego Zastepca
Burmistrza samodzielnie lub razem z inna upowazniong przez Burmistrza osoba .

Jak wynika z Zalacznika Nr 4 do Statutu Gminy Wloszczowa — Wykaz Jednostek
Organizacyjnych Gminy Wioszczowa — gmina posiada 28 jednostek organizacyjnych .

Na wniosek kontrolujacego sporzadzono aktualny wykaz jednostek organizacyjnych
stanowigey Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli, z ktérego wynika , ze obecnie gmina
posiada 21 jednostek organizacyjnych .7 powyzszego wynika , ze Burmistrz nie aktualizowal
wykazu jednostek organizacyjnych gminy, tj. nie opracowat i nie przedlozyt Radzie Micjskiej
projektu uchwaly w sprawie dokonania zmian Zalacznika Nr 4 do Statutu Gminy w zwigzku

ze zmiana wykazu samorzadowych jednostek organizacyjnych gminy.
e
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Zgodnie z zapisem art. 30 ust.2 pkt 1 oraz art.18 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2001 r.Nr 142 jpoz. 1591 z pdzn. zm.).do
zadan wojta nalezy w szczegdlnodei przygotowanie projektow uchwal rady gminy , do
wylacznej wlasciwosei rady gminy nalezy uchwalanie statutu gminy.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsza nieprawidiowosé ponosi Burmistrz Gminy,

Wyjasnienie w tej sprawie ztozyt Burmistrz Gminy. Stanowi ono Zatacznik Nr 2 do protokotu

kontroli.

Gmina Wloszczowa posiada 21 jednostek organizacyjnych wymienionych w Zalaczniku Nr 1
do protokotu kontroli . Gmina posiada akty prawne o ich powotaniu oraz wyposazeniu

Jednostek organizacyjnych w majatek.

W toku kontroli ustalono , ze ewidencja ksiggowa dotyczaca dzialalnosci Osrodka Sportu i
Rekreacji we Wioszczowie prowadzona byla przez Urzad Gminy we wspélnych ksiggach
rachunkowych Urzedu .

Brak wyodr¢bnienia ksiag rachunkowych dla Urzgdu Gminy i Oérodka Sportu i Rekreacji
stanowi naruszenie przepisow art. 4 ust. 1 i ust.2 oraz art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci /Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) z ktérych wynika,
ze ewidencja ksiggowa powinna byé¢ prowadzona w sposéb zapewniajacy rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej danej jednostki, a ksiegi rachunkowe z
uwzglednieniem techniki ich prowadzenia , powinny by¢ trwale oznaczone nazwa (peing lub
skrécona) jednostki ktorej dotycza.

Prowadzenie przez Urzad Gminy rachunkowosci OSiR w ksiggach rachunkowych Urzedu
Gminy mimo braku formalnego przekazania przez kierownika tej  jednostki
odpowiedzialnosci za rachunkowo$¢ badz za okreslone obowiazki w tym zakresie stanowi

naruszenie art.4 ust.5 wyzej cytowanej ustawy.

Ponadto obstuga ksiggowa Osrodka Sportu i Rekreacji we Wioszezowie prowadzona byla bez
powierzenia prowadzenia ksiag rachunkowych przez Kierownika jednostki. czym naruszono
art. 11 ust. 1 13 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci /Dz. U. z 2002 r., Nr
76. poz. 694 z pozn. zm.) zgodnie z ktorym ksiggi rachunkowe prowadzi sic w siedzibie
Jednostki, a poza siedziba jednostki ksiggi moga by¢ prowadzone w razie powierzenia ich
prowadzenia osobie fizycznej , osobie prawnej lub jednosice nie posiadajacej osobowosci

prawnej, uprawnionej do $wiadczenia takich ushug .
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Odpowiedzialno$¢ za powyzsza nieprawidlowo$¢ ponosi Burmistrz Gminy .
Wyjasnienie w tej sprawie ztozyt Burmistrz Gminy Wloszczowa .Stanowi ono Zatgeznik Nr 3

do protokotu kontroli.

W zakresie udziclonych pelnomocnictw dla kierownikéw jednostek organizacyjnych
szczegolowa kontrola objeto pelnomocnictwa dotyczace:

- Dyrektora Biblioteki Publicznej we Wloszczowie z dnia 17 lutego 2003 roku,

- Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji we Whoszezowie z dnia 17 lutego 2003 roku,

- Kierownika Domu Kultury w Kurzelowie z dnia 22 kwietnia 2003 roku,

- Dyrektora Domu Kultury we Wioszezowie z dnia 17 lutego 2003 roku,

- Kierownika Oczyszczalni Sciekow we Whoszezowie z dnia 1 kwietnia 2003 roku.

Na podstawic przedstawionych do kontroli dokumentow ustalono, ze upowaznienia
Burmistrza Gminy dla Kierownikéw jednostek organizacyjnych zostaly udzielone zgodnie
przepisami art, 47 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2001 roku Nr 142 |, poz. 1591 z pézn. zm.), zgodnie z ktdrym kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nie posiadajacych osobowosci prawnej dziataja jednoosobowo na

podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza .

1.3.Wladze gminy.

- Burmistrzem Gminy od dnia 12 listopada 2002 roku jest Pan Jézef Grabalski wybrany w
bezposrednich wyborach, zgodnie z ustawa z dnia 20 czerwca 2002 roku o bezposrednim
wyborze wdjta, burmistrza i prezydenta miasta (Dz.U. Nr 113, poz. 984) w wyborach
bezposrednich, ktore odbyly si¢ w dniu 10 listopada 2002 roku, zgodnie z zaswiadczeniem
przewodniczacego Miejskiej Komisji Wyborczej o wyborze Pana Jézefa Grabalskiego na
Burmistrza Gminy.

- Zastgpeg Burmistrza od 1 maja 2003 roku jest Pan Stanistaw Klapa powotany na podstawie
Zarzadzenia Nr 1V/43/03 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 30 kwietnia 2003 roku w

sprawic powolania Zastgpcy Burmistrza Gminy Wioszczowa .
- Przewodniczacym Rady Gminy jest Pan Tadeusz Burdzinski wybrany przez Rade Miejska

Uchwatg Nr [/1/02 z dnia 19 listopada 2002 roku w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady

Miejskiej we Wloszczowie.
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- Skarbnikiem Gminy jest Pani Danuta Pigtek od dnia 30 czerwca 1990 roku powotana

Uchwala Rady Miejskiej Nr 11/90 z dnia 30 czerwca 1990 roku.

1.4. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne.
Przeprowadzone kontrole zewngtrzne dotyczace gospodarki finansowej gminy w okresie 2002
~ 2005 roku w Urzedzie Gminy Wloszczowa ich zakres przedmiotowy oraz organy

przeprowadzajace kontrole zostaly ujete w Zataczniku Nr 4 do protoketu kontroli.

2.Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

Regulamin organizacyjny Urzedu.

W objetym kontrolg okresie w Urzedzie Gminy obowiazywat Regulamin Organizacyjny
zatwierdzony Uchwalq Nr 169/93 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 20 lutego 1993
roku w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyinego Urzedu Gminy we Wioszeczowie.

W kolejnych latach Rada Migjska dokonywata zmian w Regulaminie na podstawie
nw.uchwal, tj:

- Uchwala Nr XXI1/240/97 z dnia 30 kwietnia 1997 roku,

- Uchwata Nr XXIV/269/97 z dnia 5 sierpnia 1997 roku,

- Uchwala Nr XXIX/321/98 z dnia 30 kwietnia 1998 roku,

- Uchwala Nr 1I/11/98 z dnia 12 listopada 1998 roku,

- Uchwala Nr V/45/99 z dnia 25 lutego 1999 roku ,

- Uchwala Nr X1/123/2000 z dnia 10 lutego 2000 roku,

Uchwalg Nr XX1/209/01 z dnia 2 sierpnia 2001 roku.

Zarzadzeniem Nr 1V/222/05 Burmistrza Gminy Wloszezowa z dnia 9 lutego 2005 roku

wprowadzono nowy regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Wloszczowa .

Regulamin pracy.

Regulamin Pracy Urzedu Gminy Wioszezowa zostal wprowadzony w zycie zarzadzeniem Nr
IV/108/03 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 25 listopada 2003 roku w sprawie
Regulaminu Pracy Urzedu we Wloszezowie. Powyzszy regulamin obejmuje : § 1 Organizacje
pracy . § 2 Tryb podejmowania Pracy przez Nowo Przyjetych Pracownikéw,§ 3 Warunki
Przebywania na terenie Zakladu Pracy w czasie pracy i po jej zakonczeniu ,§ 4 Wyposazenie
Pracownikéw w Narzgdzia i Materiaty , w Odziez i Obuwie Robocze oraz Srodki Ochrony i

Materialy . § 5 System i Rozklad Czasu Pracy.§ 6 Terminy Dni Wolnych Od Pracy, § 7
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Ewidencja Czasu Pracy,§ 8 Zasady i tryb postepowania w sprawach zwiazanych z
zapewnieniem przestrzegania na terenie zaktadu pracy obowigzku trzezwosci, § 9 Obowiazki
Pracownika Samorzadowego, § 10 Prawa Pracownika Samorzadowego.§ 11 Obowiazki
Urzgdu w stosunku do pracownika ,§ 12 Obowiazki dotyczace bezpieczefstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej , § 13 Odpowiedzialno§é porzadkowa pracownikow ,§ 14

Przepisy koncowe.

Dokumentacja opisujaca przyjete przez gming zasady (polityk¢)rachunkowosci.

Zarzadzeniem Nr 10/98 z dnia 7 sierpnia 1998 roku Burmistrz Gminy we Wioszczowie

wprowadzit zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiegowej w Urzedzie Gminy we

Wloszezowie.

Zarzadzeniem Nr 1II/10/2002 z dnia 15 kwietnia 2002 roku Burmistrz Gminy we

Wioszezowie wprowadzil zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej ,,Urzad Gminy”

Wloszczowa oraz gminnych jednostek organizacyjnych

Zarzgdzeniem Nr III /9/02 z dnia 15 kwietnia 2002 roku Burmistrz Gminy Wloszczowa

wprowadzit zakladowy plan kont dla budzetu gminy.

Zakladowy Plan Kont opisujacy zasady prowadzenia rachunkowosci nie zostat dostosowany

do faktycznych potrzeb jednostki .tj. nie obejmuje zasad rachunkowosci ,a w szczegdlnosci :

- sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w zakresic ewidencji podatkéw i oplat dla

organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego na zasadach wynikajacych z

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci

i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatowych jednostek

samorzadu terytorialnego ( Dz.U. Nr 50, poz. 511 z pézh.zm.).

- okreslenia sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, w tym:

- wykazu ksigg rachunkowych lub zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

- opisu systemu informatycznego i przetwarzania danych, zawierajacego wykaz programow,
procedur lub funkcji w zaleznosci od struktury oprogramowania,

- Opisu systemu shizacego ochronie danych i ich zbioréw w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow stanowiacych podstawe dokonywanych w nich

Zapisow.

Stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 i 4 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o

rachunkowosci (tekst jedn. z 2002 r. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.), kierownik Jednostki

ustala 1 aktualizuje w formie pisemnej dokumentacj¢ opisujaca w jezyku polskim, przyjete

przez jednostke zasady rachunkowosci. Zgodnie z przepisami art. 4 ust. 5 tej ustawy
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kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowigzkdédw w zakresie
rachunkowosci  okreslonych ustawa, w tym z tytulu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy

okreslone obowiazki w zakresie rachunkowodci zostaly powierzone innej osobie za jej zgoda.

W przypadku Gminy Wloszczowa Skarbnikowi Gminy nie powierzono obowigzkow i
odpowiedzialnoéci w zakresie wynikajacym z przepisu art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych ( Dz.U. 22003 r. Nr 15, poz. 148 z pozi. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za powyzsze nieprawidlowosci ponosi Burmistrz Gminy Wloszczowa .
Wyjasnienie Burmistrza w powyzszej sprawie stanowi Zatacznik Nr 5 do protokotu kontroli.
W trakcie trwania kontroli uzupelniono w Planie Kont zapisy dotyczace prowadzenia
ewidencji podatkéw 1 oplat,

Instrukeja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych.

Instrukcja kontroli wewngtrzne] 1 obiegu dowoddéw finansowo-ksiggowych dla Urzedu Gminy
we Wloszezowie zostala wprowadzona zarzadzeniem Nr 9/98 Burmistrza Gminy z dnia 5
sierpnia 1998 roku.

Zarzadzeniem Nr 11¥/12/2000 Burmistrza Gminy we Wloszczowie z dnia 4 pazdziernika 2000

roku wprowadzono zmiany w Instrukeji kontroli wewnetrznej i obiegu dowoddéw finansowo-

ksiegowych.

Instrukeja kasowa.
Zasady gospodarki kasowej zostaly okreslone w Zarzadzeniu Nr I11/12/2000 Burmistrza

Gminy we Wloszczowie z dnia 4 pazdziernika 2000 roku w czesei 1l Gospodarka Pieniezna.

Instrukcja — zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Instrukeja okreslajaca zasady przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji zostala
wprowadzona do stosowania Zarzadzeniem nr 11I/19/2000 Burmistrza Gminy we
Wloszczowie z dnia 29 grudnia 2000 roku w sprawie przeprowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych bedacych na wyposazeniu komunalnych

jednostek budzetowych.

3.Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.
W gminie Wloszczowa przeprowadzane byly kontrole wewnetrzne przez naczelnika
Wydzialu Organizacyjnego ( pozycja 1-7 ) oraz Skarbnika (pozycia 8-12) .Wymienione

kontrole oraz ich zakres zostaty ujete w Zataczniku Nr 6 do protokotu kontroli.



Obowiagzki w zakresie bezposredniego nadzoru nad catoksztaltem Wydzialu Finansowego
dotyczace Skarbnika zostaly okreslone w Zarzadzeniu Nr Or. 1.0152/4/05 Burmistrza Gminy
Wloszczowa z dnia 24 lutego 2005 roku w sprawie wyznaczenia zakresu spraw dla
Naczelnika Wydzialu Finansowego w Urzgdzie Gminy Wloszczowa Pani Danuty Piatek

w§l.

3.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez komisje rewizyjng rady gminy.

Jak wynika z protokotdw sporzadzonych przez komisje rewizyjna w 2004 roku zostalo
przeprowadzonych 5 kontroli w:

- U.G. Wydzial Infrastruktury Technicznej — konfrola kryteridow przyznawania mieszkan
komunalnych i socjalnych w Gminie,

- U.G. Wydziatl Infrastruktury Technicznej — kontrola wykorzystania dotacji na budowe Sali
gimnastycznej w Bebelnie ,

- U.G. Osrodek Sportu i Rekreacji we Wloszczowie — kontrola dziatalnosci finansowej OSiR
za 2003 rok oraz wykorzystania obiektow sportowych i rekreacyjnych ,

- Klub Sportowy Hetman we Wloszczowie — kontrola wykorzystania dotacji w 2003 roku
przez Klub Sportowy Hetman,

- Osrodek Pomocy Spofecznej we Wioszczowie — Srodowiskowy Dom Samopomocy —
kontrola wykorzystania srodkéw finansowych w roku 2003 .

Komisja Rewizyjna posiada roczny plan kontroli wedlug ktérego realizuje przeprowadzane
kontrole, jako zalacznik Nr 7 do uchwaly Nr XII/88/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z
dnia 12 lutego 2004 roku.

Wykaz kontroli przeprowadzonych przez Komisje Rewizyjna Rady Miejskiej stanowi
Zatacznik Nr 6A do protokotu kontroli.

3.2.Kontrola funkcjonalna.

3.2.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez Burmistrza — kierownika Urzedu
Gminy.

Procedury kontroli finansowej w Urzgdzie Gminy we Wioszezowie dotyczace:

- przeprowadzania wstgpne] oceny celowosci, gospodarnosei i legalnosci zaciagania

zobowiazan finansowych, dokonywania wydatkow |



- przeprowadzania kontroli finansowej zwiazana z gromadzeniem i rozdysponowaniem
srodkéw publicznych (gospodarka kasowa 1 dyspozycja srodkami pienigznymi) oraz
proceséw zwiazanych z kontrolg i gospodarowaniem rzeczowymi sktadnikami majatkowymi,
zostaly okre$lone w Regulaminie Organizacyjnym oraz w Instrukcji Kontroli i Obiegu

Dokumentow Finansowo- Ksiggowych.

3.2.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — gléwnego ksiggowego budzetu gminy.
Obowiazki kontrolne Skarbnika Gminy zostaly uregulowane w :

- zakresie czynnosci wprowadzony Zarzadzeniem Nr Orl 0152/4/05 Burmistrza Gminy
Wioszczowa z dnia 24 lutego 2005 roku w sprawie wyznaczenia zakresu spraw dla
Naczelnika Wydziatu Finansowego w Urz¢dzie Gminy Wloszczowa Pani Danuty Piatek |

- Regulaminie organizacyjnym wprowadzonym Uchwatg Nr 169/93 Rady Miejskiej z dnia 20
lutego 1993 roku w rozdziale IV .

Przeprowadzone kontrole w 2004 roku przez Skarbnika Gminy zostaly przedstawione w

Zalaczniku Nr 6 do protokolu kontroli.
3.3.Kontrola instytucjonalna.

3.3.1. Wykonywanie kontroli przez Burmistrza.

W czasie trwania  kontroli kontrolujacym nie przedlozono zadnych dokumentow
potwierdzajgcych przeprowadzenie przez Burmistrza Gminy Wioszczowa w roku 2004
kontroli stosownie do art. 127 ustawy o finansach publicznych.

Z cytowanego wyzej przepisu wynika obowiagzek do przeprowadzania przez Burmistrza,
kontroli przestrzegania przez podlegte i nadzorowane przez siebie jednostki sektora finansoéw
publicznych, realizacji ustalonych procedur kontroli finansowej o ktérej mowa w art. 35a ust.
2 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych /Dz. U. z 2003 r. Nr
15, poz. 148, z p6éz zm./. Burmistrz Gminy powinien przeprowadzi¢ corocznie kontrole
przestrzegania procedur kontroli przez wszystkie podlegle i nadzorowane jednostki sektora
finansoéw publicznych, obejmujaca w kazdym roku co najmniej 5% wydatkéw tych jednostek.
Odpowiedzialnos¢ za powyzszg nieprawidlowo$¢ ponosi Burmistrz Gminy Wloszezowa.
Wyjasnienie ztozone przez Burmistiza w powyzszej sprawie stanowi Zafacznik Nr 7 do

protokotu kontroli.
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3.3.2. Wykonywanie kontroli przez wewne¢trzna jednostke kontroli.
W kontrolowanej jednostce od 1 wrzesnia 2004 roku zatrudniony zostal pracownik , ktéremu
powierzono obowiazki Pelnomocnika ds. Kontroli, co potwierdza wprowadzony Regulamin

Organizacyjny zatwierdzony Zarzadzeniem nr 4/222/05 z dnia 9 lutego 2005 roku..
1 KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA.

1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych.
Ksiegi rachunkowe kontrolowanej jednostki prowadzone sa w jej siedzibie i za 2004 rok
obejmujg :
w budzecie gminy:
- ksiege gléwng — prowadzong komputerowo ,
- ksiggi pomocnicze - prowadzone komputerowo ,
- zestawienia obrotow 1 sald na dzien 31.12 2004 r.
w jednostce - Urzedu Gminy:
- dziennik - prowadzony w komputerze;
- ksigge gtowng - prowadzong w komputerze,
- ksiegi pomocnicze , wydruki komputerowe,
- zestawienia obrotdéw i sald - prowadzone w komputerze,
- ksiggi srodkdw trwalych - prowadzone komputerowo ,
- rejestry wydatkéw - prowadzone w komputerze.,
- rejestry dochodow - prowadzone komputerowo .

- rejestry przypisow i odpisow - prowadzone komputerowo .

W/w ksiggi rachunkowe sg prawidlowo oznaczone 1 przechowywane, tj. s oznaczone
nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksi¢gi rachunkowej , oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty sporzadzenia oraz sg przechowywane w

ustalonej kolejnoscei.
1.1. Opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady( polityke ) rachunkowosci.

Powyzsze zagadnienie zostalo opisane w pkt 2 ,Wewngtrzne regulacje organizacyjno

prawne” niniejszego protokolu.
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Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe w kontrolowanej jednostce w zakresie dochodow budzetowych
prowadzone sq r¢cznie, a pozostate w systemie komputerowym tj.:

a) Ewidencja podatkéw i oplat prowadzona jest w oparciu o Rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia 25 maja 1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 50, poz. 511 z pézn. zm.).

b) ewidencja wydatkow prowadzona jest przy uzyciu komputera, wedhg programu
finansowo-ksiggowego ktdry zostal opracowany przez firme Exbud - Kielce S.A.

System zapewnia automatyczng kontrolg¢ ciaglosci zapiséw, przenoszenie obrotéw i sald.
Karty kantowe ksiggi glownej (syntetyka) prowadzone sg w postaci wydruku komputerowego
lub zestawienia wyswietlonego na ekranie monitora komputera, zawieraja nazwe danego
rodzaju ksiegi rachunkowej za dany miesigc z wyszezegolnieniem struktury analityki i
rodzaju. Ksiegi rachunkowe mozna wydrukowac¢ na koniec kazdego miesigca jak réwniez na
koniec roku obrotowego.

Do ksigg rachunkowych wprowadzono wszystkie konta ksiegi gléwnej przewidziane

zaktadowym planem kont,

Opis systemu przetwarzania danych.

Jednostka posiada system przetwarzania danych , lecz nie zostala opracowana instrukcja
okreslajaca sposob zarzadzania systemem informatycznym, stuzacym do przetwarzania
danych ze szczegolnym uwzglgdnieniem bezpieczenistwa informacji. Do powyzszych dzialan
obliguje zapis art. 10 ust.1 pkt 3 lit.c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
{Dz. U. 2 2002 roku Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za powyzszq nieprawidlowos¢ ponosi Burmistrz Gminy.

Wyjasnienie w te] kwestil zlozyl Burmistrz Gminy stanowigce Zalacznik Nr 8 do protokotu
kontroli.

W trakcie trwania kontroli uzupelniono zapisy odno$nie zabezpieczenia i ochrony danych
ktore ujeto w Zarzadzeniu Nr [V/234/05 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 2 maja 2005
roku w sprawie wprowadzenia zmiany do zasad prowadzenia ewidencji finansowo- ksiegowej
w Urzedzie Gminy Wloszczowa .

W Zalgezniku Nr 1 do powyzszego Zarzadzenia ujeto Zasady Funkcjonowania Systemu
Komputerowego™ Sfinks”, a w Zalaczniku Nr 2 do ww. Zarzadzenia — Opis Systemu

Przetwarzania Danych w Systemie Ksiggowym Prowadzonym w Systemie Informatycznym.
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System sluzacy ochronie danych i ich zbioréw.

Obowiazki administratora bezpieczenstwa informacji w systemie informatycznym zostaly
powierzone panu Informatykowi w Urzgdzie Gminy Wiloszczowa Zarzadzeniem Nr [V/22/03
Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia 7 stycznia 2003 roku w sprawie wyznaczenia

administratora bezpieczenstwa informacji .

1.2. Przestrzeganie ustalen zakladowego planu kont przy prowadzeniu na biezaco ksiag
rachunkowych

Kontrola w =zakresie przestrzegania zakladowego planu kont przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych wykazata, ze do ksiag rachunkowych wprowadzono wszystkic konta
przewidziane zaktadowym planem kont. Konta te funkcjonujg zgodnie z zasadami przyjetymi
w Zakladowym Planie Kont.

Zagadnienie dotyczace udokumentowania operacji gospodarczych i ich zgodnosci z
zawartymi umowami zostalo omoéwione przy tematyce przeprowadzania kontroli w tym
zakresie w poszczegdlnych zagadnieniach niniejszego protokolu. Zakladowy plan kont
obejmuje wykaz kont ksiggi gtowne) (ewidencja syntetyczna) i konta ksigg pomocniczych

(ewidencja analityczna) oraz ich powiazania.

1.3.Przestgrzegania zasad prowadzenia ksiag rachunkowych

Kontrolg w zakresie poprawnosci prowadzenia ksiggi giéwnej budzetu Gminy objgto:

- zgodno$¢ sald poczatkowych pod datg otwarcia ksi¢gi na 2004 rok z saldami koncowymi
poprzedniego roku,

- zgodnos¢ sald koncowych ksiggi glownej na dzien 31.12.2004 roku z zestawieniem obrotow
na ten sam dzien.

W powyzszym zakresie kontrola wykazala , ze :

-Salda kont wynikajace z bilansu otwarcia na 1.01. 2004 roku sa zgodne z saldami kont
bilansu zamkni¢cia na dzien 31.12.2003 roku.

- Salda kont bilansu zamkniecia na dzien 31.12.2004 roku sg zgodne z saldami kont bilansu
otwarcia na dzien 1.01.2005 roku.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych na 2005 rok nastgpilo do dnia

10.01.2005 roku.
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Zamkniecie ksigg rachunkowych nie pozwala na dokonywanie zapisow ksiggowych |,
poniewaz otwarcie nowego roku obrotowego wigze sig¢ z otwarciem oddzielnego i nowego
zbioru tworzacego ksiggi rachunkowe.

Ksiggi rachunkowe za 2004 rok prowadzono zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami

art.13 ust.1,2,3,4,5 1 6 ustawy o rachunkowosci.
2.Prawidlowos¢ i terminowos¢ zapisow w ewidencji ksiggowej.

2.1.Prowadzenie dziennika

Dziennik w kontrolowanej jednostce prowadzony jest w formie ewidencji komputerowej —

tabulogramu.

Dziennik ten prowadzony jest zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami art. 14 i 15 ustawy

o rachunkowosci | zawiera:

- chronologiczne ujgcie zdarzen jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym,

- zapisy w dzienniku sa kolejno ponumerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
w sposob ciagly (okresach miesigcznych),

- zapis ksiggowy — numer pozycji pod ktéra zostal wprowadzony nastgpuje automatycznie,

- konta ksiggi gléwne] zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym.,

Zapiséw w dzienniku dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych przepisami art. 23 i 24 ustawy

o rachunkowosci tj.

- zapisy dokonywane s3 w sposéb trwaly, a zastosowane procedury bronig przed
zniszczeniem [ub ukryciem zapisu.

- zapisy ksiegowe zawieraja: date dokonania operacji gospodarczej, okreslenie rodzaju
i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, zrozumialy tekst operacji gospodarczej,
kwotg i date zapisu, oznaczenie kont,

- udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowoddw,

- zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow klasyfikacii

umozliwiajacych sporzadzenie wymaganych sprawozdas i rozliczen finansowych.

2.2.Prowadzenie kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej).
Konta ksigg pomocniczych w kontrolowanej jednostee prowadzi si¢ zgodnie z Zaktadowym
Planem Kont dla:

- srodkdw trwatych — karty srodkéw trwatych i ksiega inwentarzowa,
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pozostate $rodki trwale — ksiggi inwentarzowe.

warto$ci niematerialne i prawne - ksiggi inwentarzowe,

materiaty — kartoteki materiatowe,

~ rozrachunkdw z kontrahentami- kartoteki,

- rozrachunkéw z pracownikami- imienne karty wynagrodzen pracownikoéw zapewniajace
uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

- kosztow w ukladzie rodzajowym z uwzglednieniem podzialki klasyfikacji budzetowej,

operacji kasowych- raporty kasowe,
a tym samym spetniono wymogi okreslone przepisami art. 16 1 17 ustawy o rachunkowosci.
Kierownik okreslit metody prowadzenia ksiag pomocniczych z uwzglednieniem rodzaju

1 wartosci poszczegdlnych grup skifadnikow aktywow obrotowych.

2.3.Sporzadzanie zestawien obrotow i sald.
Na przestrzeni 2004 roku zestawienia obrotdéw 1 sald sporzadzono na koniec kazdego
miesigca. Zestawienia obejmujg dane wymagane (okreslone) przepisami art. 18 ust. 1 pkt 1, 2

i 3 ustawy o rachunkowosci — dla kont ksiegi gtownej oraz kont ksiag pomocniczych.

W powyzszym zakresie dokonano kontroli wyrywkowej zapisow sald kont — wydruk
syntetyczny z ewidencji za miesiac grudzien 2004 roku z bilansem otwarcia kont na 2005 rok
oraz bilans zamknigcia kont na 31 grudnia 2003 roku z bilansem otwarcia kont na 1.01. 2004

roku. Kontrola nie wnosi zastrzezen co do zgodnosci danych sald kont.

2.4.Dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkowych.

Kontrole szczegdtows poprawnosei zapisow w ksiegach rachunkowych przeprowadzono dla
operacji gospodarczych stanowiacych probe kontrolng dla:

- pozycja dziennika za miesiac grudzien od nr 6965-6966,7041-7067 /2004,

- pozycja dziennika za miesigc kwiecien od nr 1869- 2083/2004.

Dowody zrodlowe potwierdzajace dokonywanie powyzszych operacji zostaly prawidlowo

zadekretowane do ujecia na odpowiednich kontach ksiggi glownej 1 we wilasciwych

podziatkach klasyfikacji budzetowe;.
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Zachowanie porzadku systematycznego i chronologicznego

Zapisow operacji gospodarczych objetych proba kontrolna ( pozycje dziennika ww.za miesiac
kwiecien i grudzien 2004 roku)dokonano na wlasciwych kontach z zachowaniem porzadku
systematycznego i chronologicznego zgodnie z wymogami przepiséw art, 15 ust. 1 i ust. 2

ustawy o rachunkowosci.

Terminowos¢ zapiséw,

Wyrywkowej kontroli terminowosci dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych
poddano wybrane nw. pozycije :

- pozycja dziennika —grudzien , pozycja dziennika od nr 6965-6966,7041-7067 /2004,

- pozycja dziennika —kwiecien | pozycja dziennika od nr 1869- 2083/2004.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze operacje gospodarcze zapisano w ksiegach rachunkowych

w miesiacach ich dokonania.

Korekta blednych zapiséw.

Bledy stwierdzone w zapisach ksiggowych poprawiane sq przez wprowadzenie do ksigg
rachunkowych dowodu zawierajacego korekty blednych zapiséw (PK), ktére nastepnie sa
dokonywane odpowiednimi zapisami dodatnimi lub ujemnymi w ewidencji komputerowej

kont, ktarych dotycza,

3.Sprawozdawczo$é budzetowa.

3.1. Rzetelnosé sporzadzania sprawozdan.

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto przediozone przez Skarbnika Gminy sprawozdania
sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2003 roku przez jednostki
organizacyjne Gminy, tj.;

- Osrodek Pomocy Spolecznej we Wloszczowie( Rb-N, Rb-7,Rb-28S),

- Zespot Obstugi Ekonomiczno —Administracyjnej Szkot i Przedszkoli we Wiloszczowie( Rb -
275, Rb-N ,Rb-Z),

- Jednostki Urzedu Gminy Wloszczowa { Rb-285.Rb-27 S).

W wyniku kontroli ustalono:

Sprawozdania jednostkowe s3 podpisane przez ksiggowego i Kierownika jednostki.
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Na zlozonych sprawozdaniach jednostkowych stwierdzono brak adnotacji na okolicznosc
sprawdzenia ich przez jednostk¢ otrzymujaca sprawozdania (tj. Burmistrza Gminy) pod
wzgledem formalnym, rachunkowym 1 merytorycznym.

Jednostki otrzymujgce sprawozdania obowiazane sg sprawdzi¢ je pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, sa réwniez uprawnione do kontroli merytorycznej prawidlowoscei zlozonych
sprawozdan.

Fakt sprawdzenia sprawozdan przez otrzymujacego powinien by¢ udokumentowany w sposob
okreslony przez kierownika kontrolowanej jednostki.

Powyzsze stanowi naruszenie przepisu okreslonego w § 10 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 13 marca 2001 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej( Dz.U. Nr 24,
poz. 279 z pézn zm.), zgodnie z ktdérym jednostki otrzymujace sprawozdania sa obowigzane
sprawdzi¢ je pod wzgledem formalno-rachunkowym. Zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do
cytowanego powyze] rozporzadzenia jednostka otrzymujaca w/w  sprawozdania
w omawianych przypadkach jest Burmistrz Gminy.

Kontrolujacy na powyzsza nieprawidlowos¢ udzielit ustnego instruktazu Skarbnikowi Gminy
0 przestrzeganiu powyzszego wymogu.

Kontrola w zakresie zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu objeto sprawozdanie
jednostkowe Urzgdu Gminy Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2004 roku z ewidencja ksiggowa kont zespolu 2 —go wg.
stanu na 31 grudnia 2004 roku. W wyniku pordwnania danych nie stwierdzono

nieprawidlowosci .

3.2. Kontrola sprawozdan przez Burmistrza.
Powyzszy temat zostal opisany w punkcie 3.1.”Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan”

niniejszego protokotu.

3.3. Przestrzeganie zasad i termindw sporzadzania sprawozdania o stanie zobowigzan
wediug tytulow dluznych oraz gwarancji i porgezen.

W kontrolowanej jednostce zostaly sporzadzone kwartalne sprawozdania Rb-Z o stanie
zobowigzan wg. tytuldw dluznych oraz gwarancji i porgczen.

Kontrolg objeto zapisy przedmiotowego sprawozdania Rb-Z sporzadzonego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2004 r. przez gming i wszystkie jednostki organizacyjne

gminy .
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Z ustalen kontroli wynika ze wszystkie jednostki organizacyjne gminy ztozyly ( sporzadzily )
omawiane sprawozdania.

Na podstawie sprawozdan jednostkowych sporzadzono sprawozdanie zbiorcze dla jednostek
samorzadu terytorialnego gminy. Sprawozdanie to obejmowato wszystkie dane wynikajace ze
sprawozdan jednostkowych. Sprawozdania zawieraja dane wynikajace z zapiséw Kksiag
rachunkowych w zakresie wszystkich tytutéw dhuznych .

Dane wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z ewidencja ksiggowa .

3.4. Przestrzeganie zasad sporzadzania sprawozdan z dochodéw podatkowych gminy .

W okresie objetym kontrolg podstawe prawng sporzadzania sprawozdan z wykonania
podstawowych dochodow podatkowych gminy stanowito Rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 13 marca 2001 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz.U. Nr 24, poz. 279
Z pozA. zm.)

Kontrolg objeto sprawozdanie roczne Rb-278 1 Rb-PDP za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2004 roku. Z ustalen kontroli wynika, ze dane wykazane w objgtych kontrolg

sprawozdaniach sa zgodne z ewidencja ksiggowa .

Rzetelno§¢ wykazania w sprawozdaniach danych o zastosowanych obnizkach
ustawowych stawek podatkowych oraz ulg i zwolnien pozaustawowych.

Kontrole dochodéw przeprowadzono pod wrzgledem prawidlowosei 1 zgodnosei danych
wykazanych przez kontrolowana jednostke w zakresie :

- skutkéw obnizenia maksymalnych stawek podatkow oraz udzielonych ulg , odroczen .
umorzen i zwolnien w sporzadzonych sprawozdaniach potrocznych za okres od poczatku roku
do 30 czerwca 2004 roku ( Rb-27 S i Rb- PDP)} oraz w sprawozdaniach rocznych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2004 (Rb-27Si Rb-PDP),

W celu ustalenia, czy kwota skutkéw z tytulu obnizenia gornych stawek podatkowych wynika
z roznicy pomigdzy dochodami jakie Gmina mogtaby uzyskac stosujac gorne stawki
podatkéw — rolnego i od nieruchomosci , a dochodami jakie uzyskala stosujac stawki ustalone
przez Rade Gminy , kontrola objgto dokumentacj¢ prowadzong przez referat podatkowy t].
zestawienie powierzchni poszczegdlnych skladnikéw nieruchomoscl oraz powierzchni
gruntéw bedacych podstawa do wyliczenia skutkow od os6b fizycznych do sprawozdan od
poczatku roku do dnia 30 czerwca i 31 grudnia 2004 roku.
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W sprawozdaniach Rb-PDP i Rb-27S z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych

Gminy sporzadzonych za okres od poczatku roku do dma 30 czerwca 2004 roku 1 do dnia 31

grudnia 2004 roku wykazano nastgpujace skutki finansowe zastosowanych ulg w

podstawowych dochodach podatkowych:

Lp. | Rodzaj ulgi Zal pdlrocze 2004 r. Za ll pétrocze 2004 r.
Ustalone  skutki | Skutki Ustalone Skutki
finansowe finansowe skutki finansowe

wykazane w|finansowe |wykazane w
sprawozdaniu sprawozdaniu

1. | Podatek rolny

- skutki obnizenia max.|7.682 7682 15.341 15.341
stawek
- skutki wudzielonych ulg
(bez ustawowych 7.374 7.374 7.931 7.931
2 | Podatek od nieruchomosci
- skutki obnizenia max.|611.629 611.629 1.236.204 | 1.236.204
stawek
- skutki udzielonych ulg (bez
ustawowych) 04.865 04.865 83.861 83.861
3 | Podatek le$ny
- skutki obnizenia max|0 0 0
stawek
- skutki udzielnych ulg|453 453 743 743
(bez ustaw.)
4 |Podatek od srodkow
transportowych
- skutki obnizenia max|66.676 66.676 134.801 134.801
stawek
- skutki udzielonych ulg
T / |
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(bez ustaw.) 3.036 3.036 989 989
Podatek od dzial. Gosp. oséb i
fizycznych  oplacany w
formie karty podatkowej
- skutki wudzielonych ulg|5472 5472 5472 5472
(bez ustaw).
Podatek od czynnosci
cywilnoprawnych
- skutki udzielonych ulg| 2422 2422 963 963
(bez ustaw)
Podatek od spadkéw i
darowizn
- skutkt udzielonych ulg|1.779 1.779 1.622 1.622
(bez ustaw)
Wplywy z oplaty skarbowej | 122.790 122.790 330.815 330.815 |
- skutki udzielonych wulg|0 0 0 0 |
(bez ustaw)
Wplywy z oplaty [ 1.556 1.556 3.852 3.852
eksploatacyjne;j
Skutki udzielonych ulg (bez |0 0 0 0
ustaw)
OGOLEM: 771.388 771.388 1.487.927 | 1.487.927

LLVON

innej osobie zatrudnionej w Urzedzie Gminy.

v
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dochodéw podatkowych sg zgodne z ewidencig ksiggowa .
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4.0dpowiedzialno$¢ za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.

76,poz. 694 z pozn. zm.) odpowiedzialnosci za polityke rachunkowosci .

Z powyzszego zestawienia wynika , Zze dane wykazane w sprawozdaniach w zakresie

Na podstawie objetych kontrolg dokumentow — akta osobowe Pani Danuty Piatek — Skarbnika
Gminy Wioszczowa ustalono , ze kierownik jednostki nie przekazat Skarbnikowi Gminy na
mocy art. 4 ust.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. Nr
Odpowiedzialnos¢ za rachunkowo$é na mocy ww. artykulu nie zostata przekazana réwniez

ya



Przyjecie odpowiedzialnoscei przez inng osobg powinno byé stwierdzone w formie pisemne;j.

IIT GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNKI

1. Gospodarka $rodkami pienigznymi.
1.1. Gospodarka kasowa.
1.1.1. Instrukcja kasowa.

Punkt IIT ,,Gospodarka pieni¢zna” Zatacznika Nr 1 Zarzadzenia nr 111/12/2000 Burmistrza
Gminy z dnia 4 pazdziernika 2000 roku w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji
kontroli wewngtrznej i obiegu dowodow finansowo-ksiggowych okreéla zasady dotyczaca

gospodarki kasowej i ochrony warto$ci pienieznych w Urzedzie Gminy:

— osoby odpowiedzialne za gospodarke kasowa,

— wymagania 1 obowigzki w stosunku do osoby kasjera,

— dowody jakie stosowane winny byé w jednostce do udokumentowania
operacji gotowkowych,

— sporzadzanie, zatwierdzanic i kontrole dowodow zwigzanych z
dokumentowaniem operacji gotéwkowych,

— obowiazki kasjera w zakresie zabezpieczenia pomieszczenia kasowego,

— sposob przekazywania obowiazkow kasjera podezas jego nieobecnoscei.

1.1.2. Przestrzeganie przyjetych unormowan wewnetrznych regulujacych gospodarke
kasowa.
Pomieszezenie w ktorym prowadzona jest obstuga kasowa Urzedu Gminy Wloszezowa
zlokalizowane jest na parterze budynku w wydzielonym pokoju — siedziby Urzedu Gminy.
Okienko kasowe znajduje sie wewnatrz pomieszczenia. Drzwi zewngetrzne obite sg blacha od
strony pomieszczenia kasowego 1 zewnatrz. Stanowisko kasowe znajduje si¢ za okratowanym
okienkiem i drzwiami. Kasa wyposazona jest w sygnalizacje alarmowa, wartosci pieniezne
przechowywane sa w kasie pancernej (sejfie). Budynek Urzedu Gminy dodatkowo posiada

calodobowy dozdr,

Zdaniem kontrolujacych, sposob zabezpieczenia wartosci pienieznych oraz pomieszczenia

kasowego nie naruszaja wymogéw okreslonych w § 3 ust, 2 rozporzadzenia Ministra Spraw

.



Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegolowych
zasad 1 wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow 1 inne jednostki organizacyjne

(Dz. U. Nr 129, poz. 858 z pozn. zm.).

W okresie objgtym kontrolg obowiazki Kasjera Urzedu Gminy od dnia 24.09.2003 roku do
dnia 15.07. 2004 i od dnia 10.08.2004 do dnia 17.10.2004 roku pelnita Inspektor ds.
podatkowych Wydziatu Finansowego. Od dnia 16.07.2004 do dnia 9.08.2004 roku obowiazki
kasjera w zastepstwie pelnila Inspektor ds. budzetowych, a od dnia 18.10.2004 roku az do
chwili obecnej pelni Referent Wydziatu Finansowego.

Zmiany na stanowisku kasjera dokonano protokolarnie w dniu 15 pazdziernika 2004 roku.

W aktach osobowych kasjerki znajduje sig¢ zapytanie o niekaralno$¢ z dnia 22 listopada 2004
roku oraz deklaracja o przyj¢ciu materialnej odpowiedzialnosci za powierzone pieniadze i

inne wartosci w kasie Urzedu Gminy Wloszczowa.

Wedhug o$wiadczenia Skarbnika Gminy (zatacznik Nr 15 do protokotu kontroli) transport
gotowki z Banku PKO we Wloszczowie mieszczacego si¢ w na ul. Sienkiewicza 32, do kasy

Urzedu odbywa sig pod eskorta pracownikow Urzedu Gminy - Strazy Miejskie) 1 kasjerki.

W dniu 19 maja 2005 roku przeprowadzono komisyjnie kontrolg kasy UG (protokdt z
kontroli stanowi zatacznik Nr 16 do protokotu kontreli). W wyniku kontroli nie stwierdzono

roznic pomigdzy stanem ewidencyjnym, a stanem faktycznym gotéwki w kasie.

1.1.3. Prawidlowos$¢ sporzgdzania raportow kasowyeh oraz wplat i wyplat gotowki.
W kontrolowanej jednostce sporzadzane sa nastgpujace rodzaje raportéw kasowych:

- raport z rachunku podstawowego wydatkow

- raport z pogotowia kasowego

- raport z wpltywow budzetowych

- raport z podatkéw i oplat

- raport z spotki wodne;j



- raport z sum depozytowych

- raport z gminnego funduszu ochrony Srodowiska

1

raport z funduszu $wiadczen socjalnych

- raport ze znakow skarbowych
Kontrola w powyzszym zakresie objgto n/w raporty kasowe sporzadzone w miesiacu lipcu
2004 roku i zaksiggowane w tym okresie w dzienniku o numerach dowodu: 3980, 3870, 4109,
4363, 4398, 4079, 4401, 4420.

Przedmiotem kontroli byty:
- raporty kasowe;
- dowody zrédlowe zalaczone do w/w raportow kasowych:
- ewidencja syntetyczna konta 101 _ kasa™;
- odcinki czekéw gotowkowych o numerach: 0002234010, 0002234009, 0002234011,
0002234014, 0002234016, 0002234012, 0002234013, 0002234015, 0002234018,
0002234020,

Powyzsza kontrol¢ przeprowadzono w zakresie:

- przestrzegania obowigzku biezacego sporzadzania raportéw kasowych poprzez ujmowanie
w nich wszystkich operacji gotowkowych po stronie przychoddw irozchodéw w dniu, w
ktorym zostaty dokonane,

- dokonywania wyplat gotowki z kasy wylacznie na podstawie dowodéw kasowych,
sprawdzonych i zatwierdzonych do wyplaty i za pokwitowaniem osoby upowaznionej (kwota
pobranej gotowki, data i podpis osoby upowaznionej do odbioru gotéwki),

- zachowania chronologii zapisow w raportach kasowych i poprawnosci wyliczenia obrotow i
sald raportu kasowego,

- zachowania ciagtosci sald raportéw kasowych,

- zachowania kompletnosci dowodéw zalgczonych do raportow kasowych oraz pelnej
zgodnosci zapisdéw raportu z dowodami zrodtowymi,

- przestrzegania obowiazku sporzadzenia raportu kasowego na koniec miesigca i zgodnosel
salda raportu kasowego z zapisami konta 101 na dzien 31 maja 2003 roku,

- zgodnosci zaprzychodowanej gotéwki w raportach kasowych z pobrana w banku w wyniku

realizacji czekéw gotowkowych objetych sprawdzeniem.
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Kserokopie raportéw kasowych za miesiac lipiec 2004 roku stanowia zatacznik Nr 17 do

protokotu kontroli.

W zakresie objetym kontrola ustalono nastgpujace nieprawidlowosct:

b ]

W raportach — kolumna ,.dowdd, symbol, Nt nie zapisano zadnych danych dotyczacych
dowodu ksiggowego tylko tre$¢ operacji. Na powyzsza okoliczno$¢ udzielono ustnego
instruktazu kasjerce i skarbnikowi Miasta i Gminy. W obj¢tych kontrola raportach kasowych
kontrola stwierdzita dokonywanie poprawek poprzez tipeksowanie, przeprawianie
dtugopisem uprzednio dokonanych zapiséw bez podpisu osoby dokonujacej tej poprawki.
Poprawianie w raportach kasowych blednych zapiséw w w/w sposéb narusza art. 25 ust. 1
pkt. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym stwierdzone bledy w zapisach poprawia sie
przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnoscei
blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty. Poprawki takie muszg by¢
dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie moga nastapi¢ po

zamknigciu miesigca.

Odpowiedzialnos¢ merytoryczng za powyzsza nieprawidtowos¢ ponosi pelniaca w tym czasie
obowiazki kasjerka Pani Anastazja Matecka - z tytulu kontroli Naczelnik Wydziatu
Finansowego Pani Danuta Pigtek oraz z tytutu nadzoru Burmistrz Gminy — Pan Jézef

Grabalski (art. 4 ust. 5 w/w ustawy).

1.1.4. Sprzedaz znakow oplaty skarbowe;j.

Sprzedaz znakow optlaty skarbowej prowadzona jest w kasie Urzedu Gminy.

Gminie przystuguje prowizja w wysokosei 5% wartodcl nominalnej sprzedanych znakow,
ktora pobierana jest przez Gming z naleznoscei za sprzedane znaki i wplywa na dochody
budzetu.

Kasjer wykonuje czynnosci zwiazane ze sprzedaza znakéw skarbowych w ramach

wynagrodzenia podstawowego.

Prowadzona inwentaryzacja znakow oplaty skarbowej (tacznie z kontrola kasy) wykazata, ze

stan znakdw oplaty skarbowej zgodny jest z prowadzong ewidencja.
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1.2. Obsluga bankowa

1.2.1. Obsluga bankowa gminy i gminnych samorzadowych jednostek organizacyjnych.

1. Obstuge bankowg budzetu Gminy Wtoszczowa prowadzi Powszechna Kasa Oszczgdnosel

Bank Panstwowy Odziat we Wloszczowie.

W powyzszym zakresie przedtozono do kontroli n/w dokumenty:
- Umowa rachunku bankowego z dnia 23.09.1992 roku zawarta pomigdzy PKO Bank
Panstwowy we Wloszczowie, a Zarzadem Miasta 1 Gminy Wloszezowa.
- Uchwala Nr 227/94 Rady Miejskie] we Wloszczowie z dnia 29 stycznia 1994 roku w
sprawie wskazania banku prowadzacego obstuge bankowa gminy.
- Aneks Nr 1 do umowy rachunku bankowego zawarty w dniu 19.03.2002 roku
- Aneks Nr 2 z dnia 29 lipca 2003 roku do umowy rachunku bankowego z dnia
23.09.1992 zmienionej aneksem nr 1 z dnia 19.03.2002.

Kserokopie w/w dokumentow stanowig zalacznik Nr 18 do protoketu kontroli.

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw kontrola ustalita, ze po podjeciu przez Rade
Miejska uchwaty Nr 227/94 w dniu 29 stycznia 1994 roku, ktora Rada wybrata PKO Bank
Panstwowy Oddzial we Wloszczowie, tj. ten sam bank, ktoéry od 1992 roku prowadzil
obstuge bankowa, do prowadzenia bankowej obstugi budzetu Gminy (§ 1). Umowa
rachunku bankowego z dnia 23 wrzesnia 1992 roku wraz z aneksami z dnia 19 marca
2002 roku i dnia 29 lipca 2003 roku zawarta zostata na czas nieokreslony.

Powyzsze wskazuje, ze w okresie objetym kontrolg obstuga bankowa budzetu Gminy

Wloszczowa prowadzona byta przez Bank PKO Oddziat we Wioszezowie w oparciu o

umowe o prowadzenie rachunkéw bankowych z 23 wrzesnia 1992 roku.

Zgodnie z art. 134 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (ust. 1)
organ stanowigcy dokonuje wyboru banku prowadzacego bankowsg obstuge budzetu j.s.t.
wybranego w trybie okreslonym w przepisach o zamoéwieniach publicznych.

Kontroli nie przedlozono zadnych dokumentéw na okolicznos¢ przeprowadzonego
postepowania w sprawie wyboru Banku PKO we Wloszczowie przez Rade Miejska.

Umowa rachunku bankowego z dnia 23 wrzesnia 1992 roku wraz z aneksami z dnia 19 marca

2002 roku i dnia 29 lipca 2003 roku zawarta zostala na czas nieokreslony (§ 1), podczas gdy
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z przepisu art. 142 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
Nr.19. poz. 177) wynika, ze umowy w sprawach zamdwien publicznych nie moga byé
zawierane na czas hieoznaczony, a zawarcie umowy na czas dtuzszy niz 3 lata wymaga
wezesniejszej zgody Prezesa UZP, za wyjatkiem kiedy umowa na prowadzenie rachunku

bankowego, nie przekracza okresu 5 lat (art. 142 ust 4, pkt 2 ).

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami kontrolujacy zwrécit si¢ do Pana Jézefa Grabalskiego
— Burmistrza o zlozenie wyjasnienia na te okolicznodci, co stanowi zatacznik Nr 19 do
protokotu kontroli.

W wyjasnieniu Pan Burmistrz podal: , Obstuga bankowa Gminy wykonywana jest na
podstawie uchwaly Nr 227/94 Rady Miejskiej we Wloszezowie z dnia 29 stycznia 1994 roku w
sprawie wskazania banku prowadzacego obstuge bankowq Gminy. Bankiem wyznaczonym
przez Rade Miejskq jest Bank Panstwowy Powszechna Kasa Oszczednosci Odzial we
Wioszczowie. Nie dokonywano wyboru banku na ustawy z dnia 10 czerwea 1994 roku o
zamowieniach publicznych /Dz. U. Nr 72 poz.664 z poZ. zm./ korzystajqc z zapisu art. 6 ust. |
pkt 7 tej ustawy, na podstawie kidrego ustawy nie stosuje sig do zamowien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 3 000 euro. Obecnie obowigzujqca ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zamowien publicznych / Dz. U Nr 19 poz. 177 ze zm./ w
art. 4 pkt 8 powtorzyla t¢ zasade zwigkszajac wartosé zaméwienia do 6 000 euro.

W roku 2004 poniesione wydarki z tytutu prowizji zu prowadzenie rachunkow, za dokonywane
wyplaty gotowkowe oraz przelewy i zakup drukoéw czekéw gotéwkowych wyniosly 9 860,31 zi.
Wyliczenia dokonano na podstawie wydrukow z konia analitycznego wydatkow dla dziatu 750
rozdz. 75023 § 4300 do kidrego kwalifikowane sq wydatki z tytulu prowizji bankowej.

Wplywy z tytulu odsetek od Srodkow zgromadzonych na rachunku wynosily w 2004 roku
kwotg 16 490 zi. Wysokos¢ stopy procentowej od Srodkow pienigznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych wynosi 2.2876% rocznie co stanowi 1.000 stawki referencyjnej
WIBID 1M skorygowanef o wspdlczynnik 0,38, Bank PKO BP S.A. nie pobiera prowizji za
wplaty gotéwkowe dokonywane przez posiadacza rachunku a takich wplat przez kase urzedu
dokonano na kwote 2.224.029 z1. Jednostki organizacyjne gminy posiadajq takze rachunki w
tym Banku co usprawnia przeplyw gotéwki. Pracownicy Urzedu i jednostek organizacyjnych
posiadajq zalozone w tym banku rachunki osobiste na kidre sq przekazywane wynagrodzenia.
Wspolpraca z tym Bankiem uklada sie dobrze. Mimo fo, w zwiqzku ze zmiang umowy na

obstuge bankowq obecnie zostalu zawarta umowa na czas okreslony fj. od 31.03.2003 r do
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31.03.2006 r. Koszty obstugi bankowej bedq monitorowane i w przypadku przekroczenia

kwoty 6 000 euro, Gmina oglosi przetarg na obstuge bankowq. ”

Od czasu wejscia w zycie ustawy o finansach publicznych Gmina zobowiazana byta dokonaé
wyboru banku do obstugi bankowej budzetu na podstawie art. 134 tej ustawy.
Odpowiedzialnos¢ za powyzsza nieprawidlowos¢ ponosi Burmistrz Gminy - Pan Jozef
Grabalski.

1.2.2. Operacje bankowe.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci zaewidencjonowania operacji bankowych objeto zapisy
na kontach 133 ,Rachunek budzetu” i 130 ,rachunek biezacy jednostek budzetowych”
dokonane w miesiacu lipcu 2004 roku na podstawie wyciagdéw bankowych od numeru 127 do
numeru 148.

Powyzsza kontrolg przeprowadzono w zakresie:

- zgodnosci zapisébw z wyciggami bankowymi oraz kompletnosci zalaczonych do tych
wyciagéw dowodéw Zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacije,

- zgodnosci zapiséw na koncie 133 z zapisami na koncie 130 dotyczacych operacji objetych
kontrola.

W wyniku kontroli nie stwierdzono rozbieznosci zapisow na kontach 133 i 130 w probie
objetej sprawdzeniem. Zapisy operacji wynikaja z wyciagéw bankowych, do ktérych

zataczone sg kompletnie dowody zrodtowe potwierdzajace te operacje.

2. Gospodarka drukami scislego zarachowania.

2.1.  Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

Zasady dotyczace gospodarki drukami $cistego zarachowania okreslono w punkcie IV
Zalgeznika Nr 1 Zarzadzenia nr 111/12/2000 Burmistrza Gminy z dnia 4 paZdziernika 2000
roku w sprawie wprowadzenia zmian w instrukeji kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw

finansowo-ksiggowych.



2.2,  Sposdb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

Z przedlozonych do kontroli trzech ksiag drukow scistego zarachowania wynika, ze drukami
ewidencjonowanymi Urzedu Gminy objeto:

- bloczki $wiadectw miejsca pochodzenia zwierzat — ksigga zalozona 7 paZzdziernika 1999
roku, podpisana przez Glownego Ksiggowego i1 Kierownika Jednostki i opieczetowana
pieczecig UG. Ksigge czekdw gotdwkowych prowadzi Inspektor d/s ksiegowosci podatkowe;,
- kwitariusze K-103 — ksigga zalozona 10 lutego 1976 roku, podpisana przez Glownego
Ksiggowego 1 Kierownika Jednostki i opieczg¢towana pieczgeia UG. Ksiege kwitariuszy
tacznego zobowiazania pieni¢znego prowadzi Inspektor d/s ksiggowosci podatkowej,

- mandaty karne - ksigga zalozona 23 czerwca 1992 roku, podpisana przez Skarbnika i
opieczgtowana pieczecia UG, Ksigge mandatow karnych prowadzi Inspektor d/s ksiegowosci
podatkowe;,

- czeki gotowkowe - ksigga zalozona 2 stycznia 2002 roku, podpisana przez Skarbnika i
Burmistrza i opiecz¢towana pieczgcia UG. Ksigge w/w drukéw prowadzi kasjerka UG,
Kontrolg w zakresie prawidlowosci ujmowania drukéw w ewidencji objeto czeki gotowkowe
zaewidencjonowane  w ksiedze tych drukéw na stronie 17 oraz kwitariusze lacznego
zobowiazania pienigznego zaewidencjonowane w ksigdze tych drukéw na stronach 22 - 33.
Powyzszg kontrolg przeprowadzono w zakresie:

- yymowania w ewidencji przyjetych, wydanych i zwréconych drukow,

- zapisywania daty wydania i zwrotu drukow,

- zapisywania stanow ilosciowych drukow,

- potwierdzania podpisem przez osoby pobierajace 1 zwracajace druki.

W zakresie objetym Kkontrolg nie stwierdzono nieprawidlowosei w sprawdzonej probie

ewidencji drukow.
2.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

W Urzedzie Gminy przeprowadzonoe inwentaryzacj¢ drukow scislego zarachowania w dniach
31 grudnia 2003 roku i 31 grudnia 2004 roku Na okolicznos¢ przeprowadzenia powyzszej
kontroli sporzadzono stosowny protokol.

W dniu 19 maja 2005 roku w toku przeprowadzania kontroli kasy UG dokonano

inwentaryzac)i czekow gotowkowych. Inwentaryzacja ta nie wykazala rozbieznoéci pomigdzy

N a
/7 \)\/\N 27 g e



stanem ewidencyjnym czekow, a stanem rzeczywistym czekow znajdujacymi si¢ w kasie.
Ustalenia kontroli w tym zakresie zawiera protokot z kontroli kasy UG stanowiacy zatacznik

Nr 16 do niniejszego protokotu.

3. Rachunki i roszczenia.

3.1. Rodzaje rozrachunkoéw.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr I1I/10/02 Burmistrza Gminy we Wloszczowie z dnia 15
kwietnia 2002 r. w sprawie zaktadowego planu kont dla Jednostki budzetowe) ,,Urzad Gminy
Wioszezowa” jednostka budzetowa prowadzi nastepujace konta rozrachunkowe dla budzetu

Gminy:

- konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

- konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
- konto 222 , Rozliczenia dochodéw budzetowych™

- konto 223 ,,Rozliczenia wydatkéw budzetowych”

- konto 225 , Rozrachunki z budzetami”

- konto 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

- konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

- konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

- konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

- konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

- konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Kontrola ewidencji ksiggowej prowadzonej w Urzedzie Gminy wykazata, ze konta

rozrachunkowe w sprawdzanej ewidencji sq zgodne z kontami w Zakladowym Planie Kont.

3.2.  Prawidlowosé funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Stan naleznosci i zobowiazan na dzien 31 grudnia 2004 roku przedstawia zalacznik Nr 20 do

protokotu kontroli.

Wedhug ksiggowe]j ewidencji syntetycznej, konta rozrachunkowe wykazuja na dzien

31.12.2004 r. nastgpujace salda;
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Nazwa konta Nr konta Wn Ma
,.Rozrachunki z odbiorcami i Konto 201 - 136 108,36
dostawcami”

»~Naleznosci z tytulu dochoddw Konto 221 772 758,65 17 532,10

budzetowych”

»Rozliczenia dochodow Konto 222 - -
budzetowych”

,,Rozliczenia wydatkow Konto 223 - -
budzetowych”
~Rozrachunki z budzetami” VAT | Konto 225 - 17 159,87
»~Dlugoterminowe naleznosci Konto 226 712 768,73 -
budzetowe”

..Pozostale rozrachunki Konto 229 - 28 945,53
publicznoprawne™

»Rozrachunki z tytutu Konto 231 - 147 080,95
wynagrodzen”

-Pozostale rozrachunki z Konto 234 24 138,88 -
pracownikami”

»Pozostate rozrachunki” Konto 240 511 687,05 1 098 739,55
,»Qdpisy aktualizujgce naleznosci” | Konto 290 - 369 321,76

Kontrola w zakresie przestrzegania zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych objeto:

1) Konto 225

cata kwota zobowigzania w wysokosci 17 159,87 zt dotyczy podatku VAT za 2004

rok, zaptacono w dniu 25 stycznia 2005 roku.

2) Konto 229
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- wykazane na dzien 31 grudnia 2004 roku zobowiazanie w wysokosci 28 945,53 zt
wobec ZUS dotyczy naliczonych skladek z tytulu ubezpieczen spolecznych,
ubezpieczenia zdrowotnego, wypadkowego 1 na Fundusz Pracy od dodatkowego

wynagrodzenia rocznego, zaptacono w dniu 31 marca 2005 roku.

Wykazane stany naleznosci i zobowigzan wynikaja z ewidencji ksiggowej i zostaly wykazane

na podstawie dowoddw zroédiowych.,

3.3.  Terminowos¢ regulowania zobowiazan.

3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od o0séh fizyeznych.

Przeprowadzono  kontrolg terminowosci dokonywania wplat podatku dochodowego
za poszczegoOlne miesigce 2004 r.

Na podstawie przelewéw dokonywanych przez Urzad Gminy na konto Urzedu Skarbowego
ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych przekazywane byty w 2004 r.
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20-tego nastepnego miesiaca tj. z zachowaniem
ustawowego terminu okreslonego w art. 38 ust. | ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku

dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2002 roku Nr 14, poz. 176 z pézn. zm.).

3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy.

Kontrolg terminowosci odprowadzania skladek prowadzono na podstawie przelewow
dokonywanych przez Urzad do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych za okres od 01.01.
do 30.11.2004 .

Na podstawie dat dokonywanych przelewéw ustalono, ze skladki na ubezpieczenia spoteczne
i na Fundusz Pracy odprowadzane byly przez Urzad w nieprzekraczalnym terminie do dnia
5-ego nastgpnego m-ca za miesiac poprzedni, tj. z zachowaniem ustawowego terminu
okreslonego w art, 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 z pézn. zm.).



3.3.3. Odprowadzanie skladek na PFRON.

Lp.

L

A A -

W okresie 2004 r. Urzad Gminy nie ponosit wydatkéw z tytulu miesigeznych wptlat na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych i nie dokonywal wplat na ten
Fundusz.

Urzad zatrudnial w okresie 2004 r. jedna osobg¢ niepelnosprawng w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych / Dz. U. Nr 123, poz. 776 z pézn. zm./. W zwigzku z powyzszym
Urzad nie byl zobowiazany do dokonywania co miesigcznych wplat na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych.

Zgodnie z art. 21 ust. 2a cytowanej wyze) ustawy , dla panstwowych 1 samorzadowych
Jednostek organizacyjnych bedacych jednostkami budzetowymi wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych do celow wyliczenia miesiecznych wptat na Fundusz o ktérym
mowa w art. 21 ust. 1 ustawy wynosi 2%.

W zwigzku z zatrudnieniem w okresie 2004 1. jednej osoby niepetnosprawnej w jednostce,
Urzad nie byl zobowiazany do dokonywania miesigcznych wplat od zatrudnionych
pracownikow, co wykazuje nize] zamieszczone wyliczenie stanu zatrudnionych w

poszezegdlnych miesigeach 2004 roku.

Miesigczna
. Rownowartose 2%z - sk’adka do ' Przecigtn
Przecigtne . prgecigtne : ;
zatrudnienie : 40,65% przecigtnego 'odprowadze :e zatr. os. Wskainik
L ( do dwéch wynagrodzen . i

Miesiqgcee - przecigtnego  zatrudnienia | nia Niepelnos  zatr. os.

miejse po e go skladek _

przecinku) wynagrodzenia (zpoz. 3) w zl (kol. prawnychNiepelnospr..

6x5)
2, 3. b, 5. 6. . 9.
I 76,49 2160,02 878,05 1,53 - 0,75 0,0392
i 80,20 2160,02 878,05 1,60 ‘ - 0,75 0,0374
1l 65,25 2276,84 92554 1,31 - 0,75 0,0345
v 73,25 2276,84 925,54 1.47 - 0,75 0,0307
Y 74,49 C2276,84 92554 1,49 : - 0,75 0,0302
VI 7418 2332.17 948,03 1,48 ' - 0,75 0,0303
VI 75,11 2332.17 948,03 1,50 . 0TS 0,0299
VIIL 7845 233217 948,03 1,57 - 0,75 0,0287
X 79,14 2230,53 906,71 1,58 . 0,75 0,0284
X 78,07 2230.53 906,71 1,56 - 0,75 0,0288
75,60 ' 2230 53 906,71 151 - 0,75 0,0298
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12. Xl 79,19 226993 922,73 1,58 - 0,75 0,0288
RAZEM | .

3.4. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowiazan obcigzajacych budzet gminy.

Wedlug Uchwaly Nr XVI/123/04 Rady Miejskie] we Wloszczowie z dnia 14 pazdziernika
2004 roku w sprawie zmiany uchwaly Nr XI1/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Wloszezowa na 2004 rok oraz zmiany zalacznika do uchwaty Nr
XV/120/04 z dnia 29 lipca 2004 roku w sprawie zmiany zatacznika Nr 4a do uchwaty Nr
XI1/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku Burmistrz upowazniony zostal do splat zobowiazan w
kwocie 593 730 zt w celu realizacji planowanych kwot rozchodow budzetu i1 do zaciagania
dhugu w kwocie 2 411 900 zt w celu realizacji planowanych kwot przychodow budzetu. Na
podstawie § 15 uchwaly budzetowej na 2004 rok Burmistrz upowazniony zostat do zaciagania
pozyczek 1 kredytdéw na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku budzetowego deficytu
budzetowego do kwoty 500 000 zi.

3.5. Zobowiazania wymagalne.

Kontrole prowadzone na podstawie:
— ewidencji ksiggowe;,
— sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2004 roku,
— sprawozdania zbiorczego Rb-28S sporzadzonego na dziefi 31.12.2004 roku.
W wyniku kontroli ustalono:
— dane wykazywane w sprawozdaniu jednostki wynikaja z ewidencji ksiegowe;,
— stany zobowigzan wykazane w sprawozdaniu zbiorczym za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2004 roku wykazane zostaly na podstawie sprawozdan
jednostkowych 1 zgodne sg z danymi wykazanymi w sprawozdaniach
jednostkowych,
— w poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji budzetowej suma wydatkow
wykonanych i zobowigzan wymagalnych nie przekroczyla wydatkéw

planowanych.
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3.6.  Udazielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia.

W zataczniku Nr 1l do Zarzadzenia Nr9/98 Burmistrza Gminy we Wioszczowie z dnia S
sierpnia 1998 roku w sprawie wprowadzenia w zycie instrukeji kontroli wewnetrznej i obiegu
dowodow finansowo ksiggowych ustalono sposob i zasady rozliczania zaliczek. Zaliczki

Jednorazowe powinny by¢ rozliczone w ciagu 7 dni od daty pobrania.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci udokumentowania oraz terminowosci rozliczania zaliczek
prowadzono na podstawie proby obejmujacej zaliczki udzielone dla pracownikow Urzedu w
miesigcu pazdzierniku i listopadzie 2004 r. W okresie objetym proba udzielonych zostalo dla

pracownikéw 3 zaliczki jednorazowe. Nie udzielono zaliczek statych dla pracownikow.
Ustalenia kontroli,

Na podstawie dat udzielenia zaliczek oraz dat rozliczenia ustalono, ze zaliczki rozliczone
zostaly w terminie 7 dni po wykonaniu zadania. Udzielone zaliczki sa udokumentowane. Do

rozliczenia zaliczek zalgczone sg dowody zrodiowe dokumentujace poniesione wydatki.

3.7.  Wydatki nie wygasajgce.

Rada Miejska nie podejmowala uchwaly o wydatkach, ktére nie wygasaja z uplywem roku

budzetowego.

Wydatkow, ktore nie wygasajg z uplywem roku budzetowego nie wykazuje sprawozdanie Rb-
28 z  wykonania planu  wydatkéw  budzetowych sporzadzone  za  okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2004 r.

4. Inwentaryzacja.

4.1.  Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej.

W kontrolowanej jednostce zasady prowadzenia inwentaryzacji  zostaly ustalone
Zarzadzeniem Nr III/19/2000 Burmistrza Gminy we Wloszczowie z dnia 29 grudnia 2000
roku w sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikow rzeczowych

skladnikow majatkowych bedacych na wyposazeniu komunalnym jednostek budzetowych.,




4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych w kasie.

W kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrola przeprowadzono inwentaryzacje
srodkow pienigznych w kasie na dzien 31 grudnia 2004 roku. Ze sporzadzonego protokotu
kontroli wynika, ze na dzien 31 grudnia 2004 roku w kasie stan gotéwki wynosit 1 047 zt i

byt zgodny z ewidencjg ksiegowa na koncie 101 , kasa”.
4.3. Inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Z przedlozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze stan s$rodkéw na rachunkach
bankowych wykazany w ewidencji ksiggowej, porownany przez kontrolujacego
z przestanymi do Gminy przez Bank PKO oddzial we Wloszczowie zawiadomieniem o
wysokosci sald na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia 2004 roku nie wykazal roznic.

Wykaz rachunkéw bankowych stanowi zatacznik Nr 21 do protokohu kontroli.

4.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

Kontrolg w powyzszym zakresie prowadzono na podstawie proby obejmujace] zobowiazania
Jednostki wobec wybranych losowo 5 kontrahentéw wobec, ktérych ewidencja ksiggowa
wykazuje zobowigzania na dzien 31.12.2004 r.

Salda rozrachunkéw z objetymi proba kontrahentami oraz daty pisemnych potwierdzen sald

przedstawia zamieszczona nizej tabela.

POTWIERDZENIE KWOTA
L.P. | KONTRAHENT SALDA Z DNIA ZOBOWIAZN POTWIERDZENIA
1. Przedsigbiorstwo  Gosp.
Komunal. i Mieszk. Sp|30.12.2004 2.559,31|15.01.2005
z0.0. Wioszczowa
2. Ppup Poczta Polska™
DOPLublin 31.12.2004 6.455,44 1 29.01.2005
Rej.Urz.Poczt Kielce
3. PUH ,BAKAMA”
Kostomtoty 31.12.2004 29.010,00 | 30.01.2005
4, Oczyszczalnia  Sciekow
we Whoszczowie 31.12.2004 1.750,09 | 30.01.2005
5. Ust. Informatyczne
Polewczyk Grzegorz 30.12.2004 500,00 28.01.2005
Kielce
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W jednosice znajduja sig pisemne potwierdzenia wykazanych wyzej sald. Stany

potwierdzonych sald zgodne sa z wykazanymi w ewidencji ksiegowej na dziert 31.12.2004.

5. Kredyty, pozyczki, porgczenia.
5.1.  Kredyty i pozyczki,

W 2004 roku Rada Miejska upowaznita Burmistrza Gminy do zaciggnigeia dhugu w kwocie
2411 900 zt w celu realizacji planowanych kwot przychodéw budzetu.

Powyzsze wynika z Uchwaty Nr XVI/123/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 14
pazdziernika 2004 roku w sprawie zmiany uchwaly Nr XI11/92/04 7 dnia 12 lutego 2004 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy Wloszczowa na 2004 rok oraz zmiany zalacznika do
uchwaly Nr XV/120/04 z dnia 29 lipca 2004 roku w sprawie zmiany zatacznika Nr 4a do
uchwaly Nr XI1/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku.

Wykaz zaciagnigtych kredytow i pozyczek niesplaconych na dzien 31 grudnia 2004 roku
stanowi zalacznik Nr 22 do protokotu kontroli,

Kontrolg objeto pozyczke zaciagnieto na podstawie umowy Nr 115/04 z dnia 23 listopada
2004 roku.

Przedmiotem kontroli byly:

- umowa Nr 115/04 z dnia 23 listopada 2004 roku

- prawidtowosci dokonania czynnosci prawnych dotyczacych zaciggnigcia pozyczki

(art. 133 ustawy o finansach publicznych)

- skorzystania przez kontrolowana jednostke z prawa wnioskowania do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Kielcach o wydanie opinii o mozliwosci sptaty kredytu (art. 49 ust, 2
ustawy o finansach publicznych)

- prawidlowos¢  zastosowania sposobu zabezpieczenia splaty zobowiagzan =z tytulu
zaciagnietego kredytu

- przestrzeganie rozliczen finansowych,

Ustalenia kontroli:
1. Zaciagnigta pozyczka w oparciu o umowe Nr 115/04 z dnia 23 listopada 2004 roku

w kwocie 1 600 000 z! nie przekracza kwoty zobowiazan, do zaciggnigcia ktorej

o, o



Burmistrz Gminy posiadat upowaznienic Rady Miejskiej okreslone uchwatg Nr
X11/92/04 Rady Miejskiej Wloszczowie z dnia 12 lutego 2004 roku;

2. Czynnosci prawne zaciagnigeia kredytu dokonane zostaly przez whasciwe osoby, tj.
przez Burmistrza Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy;

3. Gmina Wloszcowa nie wystapila do Regionalnej Izby Obrachunkowej z wnioskiem
o wydanie opinii o mozliwosci splaty pozyczki, o ktéra ubiegata sie w 2004 roku
w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach.

4. Splata I raty kapitalu (zgodnie z warunkami § 4 umowy) przypada na 30 listopada
2006 roku.

5. Sptata kredytu jest zabezpieczona w nastepujacy sposob:

- weksel ,,in blanco” wraz z deklaracjg wekslowa;

- nieodwotalne pelnomocnictwo do dysponowania rachunkiem Gminy.

Kontrolujacy nie wnosza uwag do dokonanego zabezpieczenia.

5.2.  Porgczenia i gwarancje.

W okresie objgtym kontrola Gmina nie udzielala porgezen i gwarancji innym podmiotom i

jednostkom samorzadu terytorialnego.

Oswiadezenie Skarbnika Gminy o nie udzielaniu poreczen i gwarancji stanowi zatacznik Nr

23 do protokotu kontroli.

IV. WYKONANIE BUDZETU.

Budzet Gminy Wioszczowa na 2004 rok zostal uchwalony przez Rade Miejskg we
Whoszezowie uchwatg Nr XI1/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku ,w sprawie uchwalenia

budzetu Gminy Wtoszczowa na 2004 rok”,

1. Dochody budzetowe.

Plan i wykonanie dochodéw budzetowych Gminy za 2004 rok przedstawia sie nastepujgco:

- plan 26 713 926 zi,
— wykonanie 27 234 933 zt,
— % wykonania 101,95 %.
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W wyniku poréwnania danych w zakresie dochodéw wykonanych ujetych w ewidencji
ksiggowej z danymi w tym samym zakresie wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-27S

za 2004 rok nie stwierdzono rozbieznodci.

Realizacja planu dochodéw budzetu Gminy Wioszeczowa oraz ich struktura na dzien 31

grudnia 2004 roku przedstawia zalacznik Nr 24 protokotu kontroli.

1.1. Subwencja ogéina.

Wykonane dochody dotyczace roku 2004 z tytutu subwencji ogélnej w kwocie 11.635.993 21
obejmowaty:

—  ¢czg$¢ o$wiatowa subwencji (rozdz. 75801) w kwocie 9.544.463 7k,

—  €zgS¢ podstawowg subwencji (rozdz. 75802) w kwocie 61,733 zt,

= ¢z¢s¢ rekompensujacg subwencji (rozdz. 75805) w kwocie 40.709 zt,

= czgS8¢ wyrownawcza subwencji (rozdz. 75807) w kwocie 1.989.088 1.

W/w czgsei subwencji zostalty wprowadzone do budzetu Gminy na podstawie pism
Ministerstwa Finansow n/w uchwatami Rady Miejskiej i w takiej wysokosci zostaly

zrealizowane;

1.Uchwata Nr X11/92/04 Rady Micejskiej we Wloszczowie z dnia 12 lutego 2004r w sprawie

uchwalenia budzetu Gminy Wloszezowa na 2004 r.

Wprowadzono na podstawie pisma Ministra Finanséw znak ST3-4820-81/2003 Z dnia
29.11.2003r — w zalaczniku do niniejszego pisma okreslono:
Dz 758 rozdz. 75801 — czesé oswiatowa 9.189.312 z1
Dz 758 rozdz. 75807 — czg$é wyréwnaweza  1.989.088 zt

w tym: kwota podstawowa - 1.151.910 zi
kwota uzupetniajaca — 837.178 z1

2. Uchwata Nr XIII/94/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 27 kwietnia 2004r w
sprawie zmiany budzetu Gminy Wloszczowa na 2004r.
Wprowadzono zmiang na podstawie zawiadomienia Ministra Finanséw znak: ST3-4820-
5/2004/257 z dnia 16.02.2004r o ostatecznych kwotach subwencji na rok 2004.

Zmianie ulegla wysokos¢ subwencji o§wiatowej o kwote 282.205 zt a ostateczna kwota tej



subwencji wynosi 9.471.517 zt.

. Uchwata Nr XV1/122/04 Rady Miejskiej we Wioszczowie z dnia 14 pazdziernika 2004r w

2

sprawie zmian budzetu Gminy na 2004r o kwote 50.546 zt.

Wprowadzono na podstawie zawiadomienia Ministra Finanséw znak ST5-4820-19g/2004 z
dnia 16.07.2004r — dotyczylo dofinansowania remontéw majacych na celu usuniecie
zagrozen dla zdrowia 1 bezpieczenstwa uczniow i pracownikow szkot i placoéwek

o$wiatowych.

4. Uchwala Nr XVIII/128/04 Rady Miejskiej we Wioszczowie z dnia 2 grudnia 2004r w
sprawie zmian budzetu Gminy na 2004r.
Zwigkszono dochody w dziale 758 — Rézne rozliczenie
rozdzialach: 7580182920 - 20.000 zi
7580282920 — 61.733 z
na podstawie pism:

- Ministra Finanséw znak ST5-4820-29¢/2004 z dnia 25.11.2004r zwiekszajaca czeséé
oswiatowg subwencji o kwotg 20.000 zt z przeznaczeniem na dofinansowanie
wyposazenia nowo wybudowanych obiektow szkét 1 placowek odwiatowych oraz
nowych pomieszczen do nauki pozyskanych w wyniku modernizacji lub adaptacji w
sprzet szkolny 1 pomoce naukowe. Czesé o$wiatowa subwencji wynosila na ten dzien
kwota 9.542.063,00 zt.

- Ministra Finanséw z dnia 18.11.2004r znak ST3-4822-6/2004 zwickszono o 61.733 z}
dochody w dziale 758 rozdziale 75802 — uzupetienie subwencji ogélnej dla jednostek

samorzadu terytorialnego § 2750 - srodki na uzupeinienie dochodéw gmin.

5. Zarzadzenie Nr IV/208/04 Burmistrza Gminy Wioszezowa z dnia 14 grudnia 2004r w
sprawie zmian w planie dochodéw budzetu Gminy Wloszczowa na 2004r — wprowadzono
kwote 2.400 zl. Podstawg byto pismo Ministra Finanséw z dnia 29.X1.2004r znak: ST3-
4820-37g/2004 na podstawie ktorego zwigkszono czes$é oswiatowq subwencji ogolnej dla

jst, o kwote 2.400 z} z przeznaczeniem na dofinansowanie kosztéw adaptacji pomieszczen
szkolnych na gabinety profilaktyczne. Nie przewidywano posiedzenia Rady, w zwiazku z

tym Burmistrz Gminy wprowadzil tylko zmiang po stronie dochodow.



6. Uchwala Nr XII/92/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 12 lutego 2004r w sprawie

uchwalenia budzetu na 2004r do budzetu w dziale 758 rozdziale 75805 § 2920 ujeto kwote
38.404 zt. Minister Finanséw pismem z dnia 25.05.2004r znak: ST3-4820-22/2004

przyznat czgs¢ rekompensujaca subwencji ogdlnej w zakresie kwoty rekompensujacej

dochody utracone z tytutu ulg i zwolnien ustawowych wynikajacych z ustaw o podatku

rolnym, lesnym i o podatkach i optatach lokalnych w kwocie 40.709 zi.

Kwota dotyczyla rozliczenia za II pétrocze 2003r . Uchwata Nr XIV/109/04 Rady

Miejskiej we Wioszczowie z dnia 25 czerwea 2004r w sprawie zmian budzetu Gminy oraz

przeniesienia planowanych wydatkow migdzy dziatami w budzecie gminy Wloszczowa na

2004 rok wprowadzono do budzetu kwotg 2.305 z1 i ujgto w dziale 758 — 75805 § 2920.

Kontrola terminowosci przekazywania przez Ministra Finanséw poszezegélnych czesei

subwencji w 2004 roku nie wykazata nieprawidlowosci, Wplyw subwencji na rachunek

budzetu Gminy nastgpowat w ratach z zachowaniem terminéw okreslonych w art. 34 ust. 1 i

2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 203, poz. 1966).

1.2. Dotacje.

1.2.1. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan gminy.

Dochody Gminy za 2004 rok z tytutu otrzymanych dotacji celowych z budzetu panstwa
wyniosly ogolem 3 343 598 z} (§ 201,203).

Informacja w zakresie wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu pafstwa za 2004 r

przedstawia ponizsza tabela:

Lp | Dzial | Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie Zwrot Zrédio pochodzenia
1 2 3 4 5 6

1. | 700 70095 2010 2.800 2.800 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewoddzki

2. 750 75011 2010 104.900 104.900 - Swietokrzyski Urzad
Wojewodzki
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3. 751 75101 2010 3312 3.312 -| Krajowe Biuro Wyborcze

4. 1 751 75113 2010 37.707 37.707 Krajowe Biuro Wyborcze

5.1 852 85203 2010 282.827 282.827 - Swietokrzyski Urzad
Wojewddzki

6. | 832 85212 2010 1.762.501 1.748.638 13.863 Swigtokrzyski Urzad
Wojewodzki

7. | 8352 85213 2010 22.970 22,798 172 Swigtokrzyski Urzad
Wojewaddzki

8. | 852 85214 2010 393.450 393.450 - Swietokrzyski Urzad
Wojewodzki

9. ] 852 85216 2010 25.949 25.949 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewodzki

10.] 852 85219 2010 124.316 124.316 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewddzki

1. ] 852 85228 2010 91.312 91.312 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewoddzki

12.1 900 90015 2010 140.693 140.693 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewodzki

RAZEM 2010 2.992.737 2.978.702 14.035

13.] 700 71035 2020 2.000 2.000 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewddzki

14.1 900 92116 2020 4.000 4.000 - Ministerstwo Kultury

153.] 900 92116 2320 20.000 20.000 - Starostwo Powiatowe

RAZEM 26.000 26.000

16.] 801 80101 2030 6.990 6.990 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewodzki

17.] 801 8O113 2030 2.040 2.040 - Swigtokezyski Urzad
Wojewodzki

18.] 801 80195 2030 1.500 1.500 - Swietokrzyski Urzad
Wojewodzki

19.F 852 85214 2030 55.000 55.000 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewodzki

20.] 852 85219 2030 227.366 227.366 - Swietokrzyski Urzad
Wojewddzki

21.] 852 85295 2030 72.000 72.000 - Swietokrzyski Urzad
Wojewodzki
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RAZEM 2030 J364.896 364.896 -

] 2 3 4 5 6
22| 010 01028 2440 45.000 45.000 - Urzad Marszatkowski
23| 756 75615 2440 53.355 53.559 - Panstwowy Fundusz

Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

RAZEM 2440 98.355 98.559 -
24,1 852 85212 6310 11.400 11.400 - Swigtokrzyski Urzad
Wojewddzki
RAZEM 6310 11.400 11.400 -
OGOLEM 3.493.388 3.479.557 14.035

Uzyskane w 2004 roku dochody w kwocie 3 479 557 zt z tytutu w/w dotacji stanowity 12,77
% ogotem wykonanych dochodow budzetowych za 2004 rok.

Kontrola obj¢to dotacje ujgte w dziale 750 rozdziat 75011 na kwote 104 900 zt, w dziale 751
rozdziale 75101 na kwotg 3 312 zt i w dziale 751 rozdziale 75113 na kwote 37 707 z1.

Powyzsza kontrolg przeprowadzono w zakresie:
— prawidtowosci wprowadzenia objetych sprawdzeniem dotacji do budzetu
Gminy,
— zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania $rodkéw z dotacji,
— rozliczenia dotacji na zasadach okreslonych pomiedzy udzielajacym dotacji a
Gmina,
— prawidlowosci ujecia dotacji w ewidencji ksiggowej i zgodnos$ci danych w tym

zakresie ze sprawozdawczoscia.
Przedmiotem kontroli byty:

- informacje i pisma dotyczace przyznania dotacji,

- uchwala budzetowa XI1/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku i Zarzadzenia Burmistrza w

sprawie zmian w budzecie w 2004 roku, /
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- dowody wydatkow,

- rozliczenia i sprawozdania z wykorzystania dotacji.

- ewidencje ksiggowe,

- sprawozdania budzetowe za 2004 rok (Rb-27S, Rb-28S, Rb-50).

W zakresie objetym sprawdzeniem kontrola nie ustalita nieprawidtowosci zbadanych dotacji.

Dotacje zostaty wprowadzone do budzetu na podstawie decyzji przyznajacych Gminie dotacje

— w prawidlowych kwotach i podzialkach klasyfikacji budzetowej. Dotacje wykorzystano

zgodnie z przeznaczeniem i prawidlowo rozliczono oraz zacwidencjonowano i wykazano

w sprawozdawczosci.

Dane dotyczace powyzszych ustalen kontroli zawiera ponizsze zestawienie:

Wyszczegdlnienie | Wyszezeg | Kwota dotacji (w | Wprowadzenie do Wykonanie wg podzialek
Wg podziatek élnienie zh)i budzetu
Rozdzial  |§ wE przeznaczenic Dzial |Rozdz Kwo
decyzji
ta

75011 2010 104 900 104 900- 104 900-Uchwata | 750 75011 4010 83 990
Wynagrodzenie | X11/92/04 4040 6 762
pracownikéw | z dmia 12.12.2004r 4110 11925
wykonujacych 4120 2223

Zad.zlecone
OGOLEM 104 900 104900
75101 2010 3312 3 312- 3 312-Uchwata| 751 75101 4010 1 700
Wynagrodzenie | X11/92/04 4040 173
pracownikow | Z dnia 12.12.2004r 4110 323
4120 46
4210 1 070
OGOLEM 3312 3312
75113 2010 37707 37707 12 927-Zarzadz. | 751 75113 3030 24780
Wynagrodzenie | Burm.Gm.[V/149/ 4110 1 044
Pracownikow {04 zd.17.V.04 4120 149
24 780-Zarzadz. 4210 2 909
Burm.Gm.I1V/154/ 4300 8 825

04 zd.8.VI.04

OGOLEM 37 707 37 707

1.5. Dochody z tytulu podatkéw.

Dochody z tytutu podatkow pobieranych przez Gming wyniosty w 2004 roku 6 608 035 21,

co stanowito 24,26 % dochodéw budzetowych wykonanych ogélem za 2004 rok
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1.5.1. Podatek od nieruchomosci od osob prawnych.

W 2004 roku podstawy do ustalenia naleznosci Gminy z tytulu podatku od nieruchomoéci
stanowity stawki podatku okreslone przez Rade Miejska uchwata Nr X/67/03 z dnia 27
listopada 2003 roku ,,w sprawie wysokoéci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnieh
w tym podatku™.

Zgodnie trescia § 2 w/w uchwaly zwolnione z podatku od nieruchomosci w 2004 roku byty:

- nieruchomosci lub ich czg$ci wykorzystywane na dzialalnosé w zakresie kultury,
kultury fizycznej, sportu i rekreacji oraz turystyki z wyjatkiem wykorzystywanych na
prowadzenie dzialalnosci gospodarczej,

- nie rozdysponowane na rzecz os6b trzecich nieruchomosci lub ich czesci stanowiace

wlasnos¢ gminy a wchodzace w skltad gminnego zasobu nieruchomosci.

Na podstawie ewidencji podatkowej ustalono, ze podatnikami podatku od nieruchomosci w
2004 roku byto:
- 98 osoby prawne;

- 4741 os6b fizycznych.
Dochody Gminy w 2004 roku z tytutu podatku od nieruchomoséci wyniosty 4 738 510 zt.

Kontrola w zakresie dochodéw z tytutu podatku od nieruchomosci objeto wszystkie osoby
prawne, dla kiérych ustalono podatek od nieruchomosci w kwocie wyzszej niz 50 000 zt.
Wedlug rejestru przypiséw i odpiséw ustalono ze takich podatnikéw jest 14 oséb prawnych
na faczng wartos¢ podatku 3 001 548,20 zI oraz 30 os6b fizycznych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza z tego w miejscowosci Wloszczowa przy ul. Miynarskiej i
Partyzantoéw tj. 18 osob i z terenu gminy z sotectwa Konieczno w ilosci 12 0sob na taczna

warto$¢ podatku 289 862,10 zt.

Wykaz podatnikéw objetych kontrola w zakresie podatku od nieruchomosci za 2004 rok

stanowi zalacznik Nr 25 do protokotu kontroli.

Przyjeta do sprawdzenia proba o wartosci podatku od nieruchomosci za 2004 rok w kwocie 3

291 410,30 zt stanowi 69,50 % dochodéw wykonanych z powyzszego tytutu w 2004 roku.

vty
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Powyzsza kontrolg przeprowadzono w zakresie:

- zgodnosci danych ujetych w deklaracjach podatkowych ztozonych prze osoby prawne
oraz informacjach o nieruchomosci i obiektach budowlanych zlozonych przez osoby
fizyczne z wymiarem podatku dokonanym w nakazach platniczych lub decyzjach
wymiarowych (osoby fizyczne) i przypisem w rejestrze przypiséw i odpisow (osoby
prawne) oraz zmianami w ciagu roku podatkowego wynikajacymi z korekt deklaracji

podatnikow;

- zgodnosci stawek podatkowych zastosowanych przez osoby prawne w deklaracjach
podatkowych oraz w decyzjach wymiarowych przez organ podatkowy ze stawkami
okreslonymi przez Rade Migjska;

- egzekwowaniu od podatnikow obowigzku ztozenia deklaracji na podatek lub
informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych;

- zgodnosci rachunkowej deklaracji;

- terminowosci wpfat rat podatku;

- prawidlowosci naliczania i poboru odsetek za zwloke;

- prawidlowosci postgpowania windykacyjnego.

Ustalenia kontroli:
a) W wyniku poréwnania danych zawartych w deklaracjach i informacjach zlozonych
przez podatnikdw objetych kontrolg z przedmiotem opodatkowania w roku 2004
wyszczegolnionym w nakazach platniczych (decyzjach wymiarowych) i rejestrze

przypisow 1 odpisow kontrola nie ustalita rozbieznosci;

b) Podatek na 2004 rok zostal wyliczony prawidlowo pod wzgledem =zastosowanej
stawki podatkowej — zgodnie ze stawkami ustalonymi na 2004 rok przez Rade
Miejska;

¢) W probie objetej kontrola wszyscy podatnicy ztozyli deklaracje podatkowe na 2004
rok oraz informacje o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, bedace podstawa

wymiaru podatku na 2004 rok;

d) Deklaracje na podatek za 2004 rok zachowuja zgodnos¢ rachunkowa;
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¢)

f)

g)

h)

A SIS

W probie objetej kontrola (14 oséb prawnych) nieterminowo raty podatku

uregulowalo ogdlem 2 podatnikdw - 2 osoby prawne.

Gmina prawidlowo naliczyla i pobrata nalezne odsetki za zwloke¢ od nieterminowych
wplat rat podatku od nieruchomosci w badanej probie. W tym jednej osobie umorzono
odsetki w wysokosci 3 397,60 zt — na podstawie decyzji Nr Fn II 3110/4/04 z 2
kwietnia 2004 r i Nr Fn 11 3110/13/04 z dnia 15 lipca 2004 roku.

W okresie objetym kontrolg gmina Wloszczowa przeprowadzita kontrolg u 11
podatnikéw podatku od nieruchomosei od oséb fizycznych w zakresie prawidtowosct
opodatkowania nieruchomosci wykorzystujac uprawnienia wynikajace z przepisu art.
281 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz.
926 z pdzn. zm.) W przypadku 9 kontroli nie stwierdzono nieprawidiowosci w
podstawie opodatkowania. Natomiast w 3 przypadkach stwierdzono roznice w
podstawie opodatkowania na korzys¢ podatnika. Wydano decyzje zamienne naliczajac

prawidlowo podatek od nieruchomosei.

W prébie objetej kontrola zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci za 2004 rok
wyniosty na dzien 31 grudnia 2004 roku ogétem 255 301,94 zt, w tym od dwdch osob
prawnych w kwocie 225 701,40 z} oraz oséb fizycznych w kwocie 29 600,54 zl. W
stosunku do o0sOb prawnych prowadzona jest egzekucja administracyjna oraz
dokonano wpisu hipoteki przymusowej w kwocie 105 970 z. W stosunku do
pozostatych dluznikéw (osob fizycznych) Gmina wystawita w 2004 roku 7 upomnief
na kwote 29,600,54 z1 i 6 tytuly wykonawcze na kwote 25 088,54 zt. Z zaleglosci w
kwocie 29 600,54 zl od osob fizycznych podatnicy uregulowali do dnia niniejsze)
kontroli kwote 4 512 zi, kwote 11840 zI umorzono (odsetki decyzja Nr Fn Il
3110/8/05 z 30 marca 2005 roku). Do wyegzekwowania pozostala kwota 25 088,54 z1,
z ktorej kwota 21 437,84 =zt zostala zabezpieczona poprzez wpis hipoteki

PrZymusowe;j.
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1.5.2. Podatek rolny od oséb prawnych.

Gmina Wloszczowa zaliczana jest do III okrggu podatkowego, co wynika z zalacznika Nr 1
do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 1990 roku w sprawie podatku

rolnego (Dz.U. Nr 3 poz. 18).

W 2004 roku podstawe do ustalenia stawki podatku rolnego stanowila cena skupu zyta
w kwocie 33,45 zt za 1q (obnizona z kwoty 34,57 zl za 1q) wedlug komunikatu Giownego
Urzedu Statystycznego z dnia 24 pazdziernika 2003 roku w sprawie sredniej oceny skupu zyta

za okres pierwszych trzech kwartatow 2003 roku (M.P. Nr 49 poz. 771).

Stawki podatku rolnego w 2004 roku wynosity:
- 83,63 zt od 1 ha przeliczeniowego ( 33,45 zt x 2.5 q) dla gruntéw gospodarstw rolnych;
- 167,25 z1 od liczby hektaréw wynikajacych z ewidencji gruntow 1 budynkow ( 33,45x 5 q )

dla pozostalych gruntow;

Dochody Gminy za 2004 rok z tytutlu podatku rolnego wyniosty 449 954 zt 1 stanowily 1,65
% wykonanych ogotem dochodow budzetowych za 2004 rok.

Na podstawie ewidencji podatkowej ustalono, ze podatnikiem podatku rolnego w 2004 roku
bylo:
- 12 0s6b prawnych;

- 4915 o0s6b fizycznych.
Kontrola w zakresie dochodow z tytutu podatku rolnego za 2004 rok objeto wszystkie osoby

prawne — na wartos¢ podatku rolnego za 2004 rok wedug deklaracji podatkowych

podatnikéw w kwocie ogdtem 19 940,10 zi.

Wykaz podatnikow objetych kontrola w zakresie podatku rolnego za 2004 rok stanowi
zatacznik Nr 26 do protokotu kontroli.

Powyzsza kontrole przeprowadzono w zakresie:

- zgodnosei danych dotyczacych przedmiotu opodatkowania wykazanych w kartach

gospodarstw rolnych i deklaracjach podatkowych z wymiarem podatku;
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- stosowanie wlasciwych przelicznikéw (hektary fizyczne na hektary przeliczeniowe)
1 wlasciwej stawki podatku.

- egzekwowanie od podatnikéw terminowego zlozenia deklaracji na podatek;

- zgodnoscei rachunkowej deklaracji;

- terminowosci wplat rat podatku;,

- prawidlowosci naliczania i poboru odsetek za zwioke:

- prawidlowosci postepowania windykacyjnego

Przedmiotem kontroli byly:

- deklaracje podatkowe 0s0b prawnych;
- ewidencje geodezyjne — wypisy zmian;
- dowody wplat (bankowe);

- ewidencje ksiggowe;

- decyzje w sprawie ulg w zaplacie podatku.

Kontrola wykazata, co nastgpuje:

a) W wyniku sprawdzenia deklaracji podatkowych nie ujawniono rozbieznosei w
zakresie wykazanych do opodatkowania i opodatkowanych powierzchni uzytkow
rolnych, zastosowanych przelicznikéw i stawek podatku rolnego za 2004 rok.

b) Objete sprawdzeniem osoby prawne zlozyly deklaracie podatkowe i
prawidlowo pod wzglgdem rachunkowym naliczyly podatek.

c) W badanej probie podatnikow raty podatku rolnego nieterminowo uregulowaty
w okresie 2004 roku 3 osoby prawne, {wymienionych pod pozycjami 3. 4 1 9
zalacznika Nr 26 ).

d) Od nieterminowych wplat rat podatku Gmina naliczyla i pobrata nalezne
odsetki za zwloke na taczng kwotg 209,20 zh.

e) W probie objetej kontrolg nie wykazano zaleglosci z tytutu podatku rolnego za

2004 rok — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2004 roku.

Kontrola w zakresie ulg ustawowych w podatku rolnym za okres 2004 roku objgto ulgi
inwestycyjne i zolnierskie przyznane osobom fizycznym w 2004 roku 1 latach
poprzednich decyzjami organu podatkowego wedlug stanu na dzien 30 czerwca 2004

roku, {j.:



~ dla 8 0s6b z tytutu ulgi inwestycyjnej na taczng kwotg 3 645,10 4,
- dla 21 0s6b z tytutu ulgi zotnierskiej na taczng kwotg 1030,80 zt.

Powyzsza kontrolg przeprowadzono w zakresie:

— prawidlowosci udokumentowania wnioskéw podatnikow o udzielenie ulgi,
— prawidlowosci ustalenia okresu stosowania ulgi, jej wysokosci oraz wydania

decyzji.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie udokumentowania

i wydania decyzji przyznajacych ulgi objgte sprawdzeniem.

1.5.3. Podatek lesny od osoéb prawnych.

Do naliczenia podatku lesnego w okresie 2004 roku kontrolowana jednostka stosowala stawkg
podatku w wysokodci 23,694 zt od 1 hektara lasu (107,70 zt x 0,220 m?) — zgodnie z
przepisem art, 4 ust.1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o podatku lesnym (Dz. U. Nr
200, poz. 1682 z pdin. zm.).

Na podstawie ewidencji podatkowej ustalono, ze podatnikami podatku lesnego w 2004 roku
bylo:
- 2 0s0b prawnych

- 1914 o0s0b fizycznych

Dochody Gminy w 2004 roku z tytulu podatku lesnego wyniosty 158 882 zt i stanowily 0,58
% ogdlem wykonanych dochodéw budzetowych za 2004 rok.

Kontrola w zakresie dochodéw z tytutu podatku lesnego za 2004 rok objgto wszystkie osoby
prawne w kwocie 105 953 zl.

Przyjeta do kontroli proba o wartosci podatku lesnego za 2004 rok w kwocie 105 953 z1.

Powyisza kontrole przeprowadzono w zakresie:
- zgodnosci danych w zakresie powierzchni lasow bedacych podstawa wymiaru i przypisu
podatku z powierzchnia deklarowana

- prawidlowosci zastosowanej stawki podatku;

48 .

- terminowosci wpflat rat podatku;
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- prawidlowosci postgpowania windykacyjnego.

Przedmiotem kontroli byly:
-ewidencja geodezyjna — wypisy zmian;
-deklaracje podatkowe osob prawnych;

-ewidencja ksiggowa,
Ustalenia kontroli:

I. W wyniku sprawdzenia dokumentacji podatkowej nie stwierdzono rozbieznosci
w przedmiocie opodatkowania i zastosowanej stawki podatku w 2004 roku w probie objetej
kontrola;

2. Sposrod objetych sprawdzeniem 2 podatnikéw - 0sob prawnych terminowo uregulowaty

raty podatku lesnego w okresie 2004 roku,

3. W probie objetej kontrola nie stwierdzono zaleglosci z tytulu podatku lesnego za 2004 rok

— wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2004 roku .

1.5.4. Podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny od 0s6b fizyeznych — wymiar.

Kontrolag w powyzszym zakresie objeto 17 podatnikéw posiadajacych powierzchnig

przekraczajaca 15 ha.

Zestawienie podatnikéw objetych kontrola stanowi zatacznik Nr 27 do protokotu kontroli oraz
wykaz podatnikéw podatku od nieruchomosci, ktore oddaty do uzytkowania badz zakonczyly

budowe budynkow w roku 2003.

Zakres kontroli:

- zgodno$¢ danych w zakresie powierzchni bedacych podstawa wymiaru i przepisu podatku z
powierzchnig deklarowana i wyszczegolniong w kartach gospodarstw,

- prawidtowos¢ zastosowanej stawki podatku,

- terminowo$¢ wplat rat podatku,

- ewidencja ksiggowa,

- prawidtowos¢ przestrzegania powstania obowiazku podatkowego w podatku od

nieruchomosci
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- prawidlowos$¢ postgpowania windykacyjnego.

Przedmiotem kontroli byly:
- karty gospodarstwa
- wypis z rejestru gruntdw
- rejestry wymiarowe
- potwierdzenia odbioru decyzji wymiarowych
- informacje podatkowe w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci za

2004 rok

Ustalenia kontroli:

1. W wyniku sprawdzenia dokumentacji podatkowej nie stwierdzono rozbieznosci w

przedmiocie opodatkowania | zastosowanej stawki podatku rolnego, lesnego 1 od

nieruchomoscei w 2004 roku w prébie objgtej kontrola.

2. Kontrola w zakresie terminowosci sktadania informacji podatkowych przez osoby fizyczne

nie wykazata przekroczenia.

3. Podstawa opodatkowania wykazana w informacjach byla zgodna z wypisami z ewidencji

gruntow i budynkow.

4. Kontrola w zakresie terminowosci wptat podatku wykazata, ze dwéch podatnikéw nie

dokonato w terminie wptat podatku. Gmina wystawila upomnienia i podatnicy uregulowali

nalezne podatki w miesiacu styczniu i lutym 2005 roku wraz z naleznymi odsetkami.

6. Kontrola w zakresie windykacji zaleglosci stwierdzila, iz na zalegtosci podatkowe za
2004 rok gmina wystawita 2482 upomnien i skierowano 220 tytutow wykonawczych.

7. Kontrola w zakresie powstania obowiazku podatkowego w podatku od nieruchomoscei
nie wykazata nieprawidlowodci zgodnie z art. 6 ust 2 ustawy o podatkach 1 oplatach

lokalnych ( Dz. U. Nr 9 poz.84 z 2002 roku ze zm.).
Pobor podatku — inkaso

Rada Miejska we Wioszczowie uchwata Nr 1V/19/03 z dnia 14 lutego 2003 r. zarzgdzila
pobér podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego od osob fizycznych w drodze inkasa.

W § 1 w/w uchwaly zapisano, iz w solectwach inkasentami okresla si¢ sottysow. Wysokosc
wynagrodzenia za inkaso okreslono w § 2 cytowane]j uchwaly tj. w wysokosci 7% kwot

zainkasowanych przez sottysow.
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Kontrola w zakresie prawidlowosci dokonywania poboru podatku w drodze inkasa,
terminowosci rozliczenia sie inkasentéw i wysokosci naliczonej prowizji objgto 5 losowo
wybranych sotectw: Boczkowice, Kuzki, Kurzelow, Migdzylesie i Rogienice

Rozliczenie wybranych inkasentéw przedstawia ponizsza tabela.

Solectwo Rodzaj nalezno$ci Kwota Data wplaty Wynagrodzenie
zainkasowana inkasenta
Boczkowice I rata podatku 4.167,30 zt 16.03.2004 291,70 zt
1 rata podatku 3.896,90 zt 18.05.2004 272,80 zt
111 rata podatku 4.015,70 16.09.2004 281,10 zt
IV rata podatku 3.919,00 zt 16.11.2004 274,530 z
\Kuzki I rata podatku 4.023,50 zi 16.03.2004 281,70 =zt
11 rata podatku 2.18930 zt 18.05.2004 153,20 zt
[11 rata podatku 3111,50 zt 16.09.2004 217,80 zt
1V rata podatku 2308,24 zt 16.11.2004 161,60 zt
Kurzeléw [ rata podatku 24587,90 zt 16,03,2004 1721,10 zt
1l rata podatku 11429,30 zit 18.05.2004 800.00 zt
I11 rata podatku 15763.00 zi 16.09.2004 1103.40 zt
1V rata podatku 11055.90 2t 16.11.2004 776.30 zt
Migdzylesie | rata podatku 2453.80 z¢ 16.03.2004 171.80 zt
11 rata podatku 1623.00 zt 18.05.2004 113.60 zt
I rata podatku 1770.00 zt 16.09.2004 123.90 zt
[V rata podatku 1491.90 zi 16.11.2004 104.40 zt
Rogienice I rata podatku 372930 z 16.03.2004 261.00 zt
11 rata podatku 3331.00 zt 18.05.2004 233.20 zi
111 rata podatku 3228.70 z 16.09.2004 226.00 zi
1V rata podatku 3310.20 =l 16.11.2004 231.70 24

Ustalenia kontroli:

- 7z inkasentami zawarto umowy, w ktorych okreslono prowizje w wysokosci zgodnej z
uchwalg Rady Miejskie].

- kwoty zainkasowanych rat podatku rolnego . lesnego i od nieruchomosci wynikaja z
kontkwitariusza pobranego przez inkasenta w urzedzie, z ktorego rozliczenie inkasent
przedkladal przy kazdorazowej wplacie,

- inkasenci dokonywali rozliczenia z pobranych rat podatku rolnego terminowo, tj. zgodnie z

dyspozycja art. 47 § 4a ustawy Ordynacja podatkowa.,




- kwota prowizji naliczanej soltysom za inkaso byla zgodna z wysokoscig tej prowizji

okreslona w umowie o inkaso oraz w uchwale Rady Miejskiej.

1.5.5. Podatek od érodkéw transportowych.

Stawki podatkéw od érodkéw transportowych na 2004 rok okreslila Rada Miejska uchwatami:

- Nr Nr X/68/03 z dnia 27 listopada 2003 roku ,.w sprawie okreslenia wysokoscl stawek
podatku od $rodkéw transportowych™;

- Nr XI/86/03 z dnia 30 grudnia 2003 roku ,zmieniajaca uchwalg Nr X/68/03 Rady
Miejskiej we Wloszezowie w sprawie okredlenia wysokoséci stawek podatku od

$rodkow transportowych”.

Na podstawie ewidencji podatkowe;j ustalono, ze podatnikami podatku od srodkow

transportowych w 2004 roku bylo:

- 7 0séb prawnych, do ktorych nalezy 119 srodkow transportowych;
108 0s6b fizycznych, do ktorych nalezy 265 srodkow transportowych.

W okresie objetym kontrola Gmina Wioszezowa uzyskata dochody z tytutu podatku od
srodkoéw transportowych w kwocie 465 729 zt.

Jako probe do kontroli w zakresie dochodéw z tytutu podatku od srodkow transportowych za

2004 rok objeto wszystkie osoby prawne, do ktorych nalezy 119 srodkow transportowych;

Wykaz podatnikow podatku od srodkdw transportowych objetych kontrolg stanowi zatacznik
Nr 28 do protokoiu kontroli.

Powyzsza kontrolg przeprowadzono w zakresie:

- przestrzegania zasad powszechnosci opodatkowania,

- zgodnosci zadeklarowanych i wnoszonych kwot podatku od $rodkéw transportowych ze
stawkami okres$lonymi przez Rade Miejska;

- terminowosci wplat rat podatku;

- prawidiowosci naliczania i poboru odsetek za zwloke;
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- prawidlowosci postgpowania windykacyjnego.

Ustalenia kontroli.
A) W prébie objetej kontrola nie stwierdzono naruszenia zasad powszechnosci
opodatkowania. Wszystkie osoby prawne zlozyly deklaracje na podatek od srodkéw

transportowych na 2004 rok, w ktérych wykazaty srodki transportowe do opodatkowania;

B) W wyniku sprawdzenia nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy stawkami podatku
przyjetymi przez podatnikéw dla poszezegélnych pojazdow, a stawkami okreslonymi przez
Rade Miejska;

C) W probie objgtej kontrolg podatnikoéw nieterminowo uregulowato w 2004 roku podatek -

4 podmioty:

D) Od nieterminowych wplat rat podatku Gmina naliczyla i pobrala odsetki za zwloke od

nieterminowych wplat rat podatku od srodkéw transportowych w facznej kwocie 865,92 zt .

E) W probie objetej kontrola nie stwierdzono zalegtosci na dzien 31 grudnia 2004 roku z

tytulu podatku od $rodkow transportowych za 2004 rok

W 2004 roku Burmistrz Gminy wydal jedng decyzj¢ dla Przedsigbiorstwa Komunikacji
Samochodowej S.A. o rozlozeniu drugiej raty podatku od srodkow transportowych na 3 raty
Nr Fn II 3114/2/04 z dnia 15 wrzesnia 2004 tj. 3 raty podatku za 2004 rok w kwocie [ rata 10
000 zl, I rata 10 140 z1, II] rata 10 147 zt od 40 posiadanych autobusow.

1.5.6. Podatek od posiadania psow.

Stawki podatku od posiadania pséw na 2004 rok okreslita Rada Miejska uchwala
Nr X/69/03 z dnia 27 listopada 2003 roku ,,w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od
posiadania psow, okreslenia zasad poboru oraz terminéw platnosci”.

Zgodnie z trescia § 2 uchwaly ustala sig podatek od posiadania psa w wysokosci 35 zl rocznie
od kazdego psa. Zgodnie z § 3 uchwaly zwalnia si¢ od podatku od posiadania pséw jednego

psa utrzymywanego w celu pilnowania obejécia budynku mieszkalnego jednorodzinnego.
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Na podstawie ewidencji podatkowej ustalono, ze podatnikami podatku od posiadania pséw w
2004 roku byto 4 osoby.
W okresie objetym kontrolg Gmina Wloszezowa uzyskata dochody z tytulu podatku od

posiadania psow w kwocie 200,12 z1.

1.6. Wplywy z oplat.
1.6.1. Oplata targowa.

Dochody z tytutu oplaty targowe) wyniosty za 2004 rok kwote 113 786 21, co stanowilo 0,42

% zrealizowanych za 2004 rok dochoddw budzetowych ogdtem.

W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy funkcjonowalo jedno targowisko ktore
wyznaczone zostato Uchwatg Nr 12/90 Rady Miasta i Gminy we Wioszczowie z dnia 30
czerwca 1990 roku w sprawie wyznaczenia miejsc do prowadzenia handlu.

Stawki oplaty targowej obowiazujace w 2004 roku zostaly ustalone przez Rade Miejska
uchwalg Nr 111/11/02 z dnia 16 grudnia 2002 roku ,,w sprawie: okreslenia wysokosci stawek
oplaty targowej, zasady poboru, okreélania inkasentow i wynagrodzenia za inkaso.” Rada
Miejska w/w uchwalg zarzadzila pobér oplaty targowej w drodze inkasa. Inkasentem ustalono
pracownikow Urzedu Gminy - Strazy Miejskiej bez wynagrodzenia za inkaso.

Kontrola w zakresie dochodéw z tytutu optaty targowej objeto oplate targows zainkasowang

w miesiacu lipcu 2004 roku.

Przedmiot kontroli:

- uchwaty Rady Miejskiej: Nr II1/11/02 z dnia 16 grudnia 2002 roku,
- rozliczenia inkasentow z pobranej oplaty targowej — dowody wplat,
- ksigzka drukow scistego zarachowania,

- grzbiety bloczkéw oplaty targowe;,

- ewidencja ksiggowa,
Zakres kontroli:

- zgodnos¢ pobieranych oplat ze stawkami okreslonymi przez Rade Miejska,

- prawidlowos¢ i terminowos¢ rozliczania sig inkasentow z pobranej oplaty targowej,



Ustalenia kontroli:

1. Kontrola biletow oplaty targowej wydanych inkasentom w lipcu 2004 roku o n/w numerach

i nominalach:

- bilety 0 nominale 1 z1

- bilety o nominale 3 z1

- bilety o nominale 10 zl

- bilety o nominale 12 zt

- bilety 0 nominale 23 z}

wykazata, ze powyzsze bloczki zostaly objgte ewidencja w ksiazce drukéw scistego

zarachowania.

2. Wysokos¢ dziennych stawek oplaty targowej okreslona przez Rade Miejska jest zgodna z

wysokosciami stawek wystepujacymi w wydanych inkasentowli bloczkach oplaty targowej.

Inkasent rozliczyl sie z wykorzystanych bloczkow biletow oplaty.

3. Zestawienie wykorzystania pobranych w miesiacu lipcu biletow, kwotg zainkasowanej

oplaty targowej, rozliczenie sig inkasenta z pobranej opfaty.

!
~

M-¢ Numery wykorzystanych biletéw oplaty targowej Warto$é Kwota i data
w nominatach oplaty wplaty oplaty
targowej targowej oraz
wynikajacejz | Nr
pobranych kwitariusza
biletow wplaty
lipiec 1,00 zt 3,00z 10,00 zt 12,00zt |23,00z1
02.07.2004 957 -962 |3041-3050 | 1183- 190- 191 854,00 zt. 854,00 zt
803-804 [3301-3342 | 1191 Nr 75742.
874-886 02.07.04r.
05.07.2004 | 709-709 910-911 |305i-3100 | 1192- 192 - 195 988,00 zi 988,00 z!
615-615 805 - 815 |3343-3350 | 1192 128 - 128 Nr 75799
887 — 891 07.07.04r
901 -9i6
09.07.2004 963 — 966 | 3101-3139 | 892898 | 196 - 197 610,00 z 610,00 zt
812 -817 1193- Nr759926
1197 09.07.04r,
12.07.2004 |616-616 |819—820 |3101-3224 | 1193- 198 -200 | 916,00 zt 916,00 zt
967 -976 |3351-3371 | 1200 Nr759947
1201- 12.07.04r.
1206
899- 900
917 - 935
16.07.2004 |[710-726 |821 -850 |3225-3250 738,00 zt 738,00 zt
056 -674 1977 - 3372-3400 Nr760121
1000 16.07.04r
- M)\ ”/ i
E _ _// s
/) “j\,\/\( 55 . / -




M-c Numery wykorzystanych biletéw oplaty targowej Wartos¢ Kwota i data
w nominalach oplaty wplaty oplaty
targowej targowej oraz
wynikajgcej z | Nr
pobranych kwitariusza
biletow wplaty
19.07.2004 | 675-679 1501508 |3151-3200 | 1451- 129 - 133 | 1054,00 zf 1054,06 zt
617-617 |551-564 1456 Nr760189
936 - 950 19.07.04r
23.07.2004 |618-632 |509-513 |3501-3550 | 1207- 139-140 | 158,00 zt 1158,00 zt
3901-3921 | 1233 Nr760193
1457- 23.07.04r
1460
26.07.200 680 - 684 |565—571 |3922-3950 | 1468- 141 -143 | 1429,00 1429,00 zi
633 - 638 ]514-523 |3551-3598 | 1473 Nr760199
3401-3412 | 1551- 26.07.04
1559
1234-
1250
Razem 81619,00 8619,00 zi

Kontrola w zakresie prawidlowosci rozliczania si¢ inkasenta z pobranej oplaty targowej za

miesiac lipiec 2004 roku nie wykazata rozbieznosci.

1.6.2. Oplata administracyjna.

Gmina nie pobierata oplat administracyjnych o ktérych mowa w art. 18 ustawy z dnia 12

stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych. Rada Miejska nie podejmowata w te]

sprawie uchwaly. Wedlug sprawozdania Rb-27S za 2004 rok podana kwota 22 930 zi, to

oplaty pobierane na podstawie ustawy z dnia 19 listopada 1999 roku Prawo dzialalnosci

gospodarczej (Dz U Nr 101 poz 1178 z poz. zm). Wedtug informacji przediozonej przez

skarbnika w budzecie gminy na 2005 rok dochody z tego tytutu kwalifikowane sg do § 0490 —

wplywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego na

podstawie odrebnych ustaw. Na powyzsza okolicznos¢ udzielono ustnego instruktazu.

1.6.3. Oplata miejscowa.

W 2004 roku Gmina Wloszczowa nie uzyskiwata dochodow z tytulu oplaty miejscowej.

s
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1.6.4. Oplata prolongacyjna.

W okresie 2004 roku kontrolowana jednostka nie uzyskiwata dochodéw z tytutu oplaty
prolongacyjnej. Oswiadczenie Burmistrza w powyzszej sprawie stanowi zatgcznik Nr 29 do

protokotu kontroli.

1.6.5. Oplata skarbowa.

Gmina Wtoszczowa w 2004 roku uzyskata dochody z tytutu oplaty skarbowej w wysokosci
330 815 zt, co stanowito 1,22 % ogdtem wykonanych za 2004 rok dochodéw budzetowych.
Gmina pobiera oplate skarbowa :
- od podan zatacznikéw o wydanie zezwoleii na alkohol
- od zaswiadczen o dochodach z gospodarstwa rolnego
- od zaswiadczen o nie zaleganiu w podatkach
- od zaswiadczen o dokonaniu oplaty za korzystanie z zezwolefi na alkohol
- od zaswiadczen o figurowaniu w ewidencji dzialalno$ci gospedarczej
- potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem wpisow do ewidencji dzialalnosci
gospodarcze]
- potwierdzenie danych osobowych ze zbiorem ewidencji ludnosci
- od zaswiadczen w sprawie
- zalesienie (studium)
- braku planu miejscowego
- numeracji porzadkowej nieruchomosci
- od decyzji o warunkach zabudowy
- od zezwolen na usunigcie drzewa
- od poswiadczenia o$wiadczenia o prowadzeniu gospodarstwa rolnego
- optata skarbowa od zezwolen na wywoz nieczystosci
- oplata skarbowa od zezwolen na wykonywanie krajowego zarobkowego przewozu
0s0b na terenie gminy
- oplata skarbowa od decyzji zezwolen na lokalizacjg zjazdu
- oplata skarbowa od sporzadzenia aktu malzenstwa

- optata skarbowa za odpisy skroconych i petnych aktow matzenstwa.

Kontrola w powyzszym zakresie objeto pobor oplaty skarbowej od podan (wnioskow)

ztozonych przez osoby prowadzace sprzedaz napojow alkoholowych w prébie objete]




kontrola w zakresie dochodéw z tytutu oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych.
Kontrola w zakresic prawidlowosci 1 terminowosci poboru tej oplaty nie wykazata

nieprawidlowosci.

1.6.6. Oplata eksploatacyjna.

W 2004 roku gmina uzyskata dochody z tytulu oplaty eksploatacyjnej w wysokosci 3 852 z,
co stanowi 0,01 % dochoddw budzetowych ogdtem,

Na kwote oplaty eksploatacyjnej w 2004 roku skiada si¢ optata dokonana przez Spéldzielnie
Pracy ,,JMIZOL”.

Podstawa dokonania wplat za wydobyta kopaling w 2004 roku byly informacje sktadane
przez przedsigbiorcg oraz decyzje Wojewody Swigtokrzyskicgo wystawione w 2004 roku
zgodnie z wymogami art.84 ust. 10 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku Prawo geologiczne i
gornicze (Dz. U. Nr 27, poz. 96 z péin. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 roku Nr 98, poz. 1071 z pézn.

zZm. ).

W wyniku sprawdzenia terminowosci wplat optat eksploatacyjnych od w/w przedsicbiorstwa
ustalono, ze Spéldzielnia Pracy ,IMIZOL” terminowo dokonata wplat rat oplaty
eksploatacyjnej w 2004 roku.

1.6.7. Oplata adiacencka.

W okresie 2004 roku gmina nie pobierala oplaty z tego tytutu.

1.6.10 Oplata planistyczna.

Kontrolowana jednostka nie uzyskata w 2004 roku dochodéw z tytutu renty planistyczne;.
Oswiadczenie na powyzsza okoliczno$¢ zlozyt do protokotu kontroli Burmistrz. Stanowi ono
zal. Nr 30 do protokotu kontroli.

[.6.11. Oplata za zajg¢cie pasa drogowego.

W okresie 2004 roku gmina nie pobierata oplaty z tego tytulu,



1.6.12. Oplata za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

Gmina Wioszczowa w 2004 roku uzyskata dochody z tytula oplat za wydanie zezwolenia na
sprzedaz napojoéw alkoholowych w wysokosci 222 048 zi, co stanowito 0,82 % dochodow
budzetowych ogdtem.

Rada Miejska we Wloszeczowie uchwata Nr V/40/03 z dnia 25 kwietnia 2003 roku okresdlita
liczbg punktéw sprzedazy napojow alkcholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz uchwala Nr XXI/206/01 z 2
sierpnia 2001 roku w sprawie okreslenia liczby punktow sprzedazy napojow alkoholowych
zawierajgeych powyzej 4,5% alkoholu przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy
stosownie do przepisow art. 12 ust 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu
w trzezwoscl 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz.
1231 z pdzn. zm.)

Uchwalg Nr XVII/180/2000 z dnia 28 grudnia 2000 roku Tiads Migjska w .okreslita zasady
usytuowania miejsc sprzedazy napojow alkoholowych 1 warunkéw sprzedazy tych napojow
na terenie gminy Wloszczowa.

Uchwata Nr XIV/119/04 z dnia 25 czerwca 2004 roku Rada Miejska we Whoszczowie
przyjeta Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych na 2004
rok.

Kontrolowana jednostka prowadzi rejestry wydanych zezwolen jednorazowych i pozostatych,
tj. dla punktow sprzedazy do spozycia poza miejscem sprzedazy lub w miejscu sprzedazy —
wedlug procentowej zawartosci alkohotu.

Na podstawie w/w rejestrow ustalono, iz w okresie objetym kontrolg wydano n/w zezwolenia:
- jednorazowe A- 22 szt,

- dla punktéow sprzedazy napojéw alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy 66
szt.,, wtym A—28, B-23,C - 15,

- dla punktéw sprzedazy napojow alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy 25 szt.,
wtymA-14,B-5,C-6.

Kontrola objg¢to wszystkie zezwolenia na sprzedaz jednorazowa napojow alkoholowych tj. 22
szt oraz 17 podmiotdw tj. 35 zezwolen wymienionych w zatgczniku Nr 30a do protokotu
kontroli posiadajacych zezwolenia na sprzedaz detaliczng 1 gastronomiczng napojow

alkoholowych tj. tacznie 57 zezwolen
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Zakres kontroli:

- prawidlowos¢ wydania zezwolen,

- prawidlowos¢ ustalenia optat za wydane zezwolenia,

- terminowos¢ wnoszenia oplat,

- tryb postgpowania Burmistrza w przypadku nie wnoszenia oplat w prawidiowej wysokosci.
Przedmiot kontroli:

- rejestry zezwoleni na sprzedaz napojow alkoholowych,

- wnioski podmiotéw wystepujacych o wydanie zezwolenia wraz z wymaganymi
dokumentami,

- postanowienia Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych w sprawie
zaopiniowania wnioskow,

- zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

- o$wiadczenia na sprzedaz napojow alkoholowych za 2003 rok,

- dowody wplat.

Ustalenia kontroli:

1. Wszystkie sprawdzone zezwolenia jednorazowe w ilosci 22 szt. zostaly wydane na okres 2
dni, j. zgodnie z art. 18" ust 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w
trzezwoscl 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Wydane zezwolenia dotyczyly napojow
alkoholowych o zawartosci alkoholu do 4,5% oraz piwa.

Opfaty za powyzsze zezwolenia pobrano przed wydaniem zezwolen w prawidlowe;
wysokosci 43,80 z, ). w wysokosci odpowiadajacej 1/12 rocznej oplaty za w/w rodzaj
zezwolenia.

2. Objgte kontrola zezwolenia wydane zostaly na pisemny wniosek zainteresowanych
podmiotéw, po uzyskaniu pozytywnej opinii GKRPA, wyrazonej w formie postanowienia. Do
wnioskéw zataczono dokumenty wymagane art. 18 ust. 6 cytowanej ustawy.

Zezwolema zostaty wydane oddzielnie na poszczegdéine rodzaje napojoéw alkoholowych.

3. Oswiadczenia pisemne o wartosci sprzedazy poszezegélnych rodzajow napojow
alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku 2003 zlozyli - w terminie do dnia 31 stycznia,
wszyscy przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych na podstawie zezwolen

objetych sprawozdaniem.
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4. Optlaty za objete kontrola zezwolenia zostaly prawidtowo ustalone, tj. zgodnie z art. 11 " ust.

215 w/w ustawy.

5. Kontrola w zakresie terminowosci wnoszenia oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych nie wykazata naruszenia terminéw okreslonych w art. 11' ust. 7

ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

1.7.D0CHODY Z MAJATKU GMINY

1.Rada Miejska we Wloszczowie uchwalg Nr X1/82/03 z dnia 30 grudnia 2003 roku okreslita

2.W okresie 2004 roku Gmina dokonata:
-sprzedazy mienia, t].
a) trzech nieruchomosci niezabudowanych
b) trzech nieruchomosci zabudowanych
¢) 5 lokali mieszkalnych
-przekazania w wieczyste uzytkowanie 267/21775 udzialu gruntu dzialki Nr 7080 i 7091
o powierzchni 600 m_ w zwiazku ze sprzedazg lokalu mieszkalnego Nr 47 w budynku

przy ul. Osiedle Broniewskiego 8 we Wloszczowie.

Natomiast w okresie 2004 roku gmina nie dokonywata:

—przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

-uwlaszczenia 0s6b prawnych nieruchomosciami bgdacymi dotychczas w ich zarzadzie lub
uzytkowaniu

—oddaniu nieruchomosci w trwaty zarzad.
1.7.1.Dochody ze sprzedazy nieruchomosci

Gmina Wloszczowa w 2004 roku uzyskala dochody ze sprzedazy nieruchomosci w wysokosci

65.906,85 zt.

Zestawienie sprzedanych w okresie objetym kontrola nieruchomosci przedstawia ponizsza

tabela;
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} ‘ | Cenq | Nr Akru Data { Data
| Oznaczenie Tryb Nrauchwaly | sprzedai y i | Not. i| ikwota | prretargu
nieruchomosci i miejsce sprzedaly Rady i data wplaty | data wplaty | lub
Jjej poloienia Miejskiej podpis- wadium | podpisania
ania protokolu
uzgodnieni
L | L . o L
Nieruchomosci niezabudowane
Nieruchomos¢ rolna, !Przetarg Nr 1V/29/03 z ‘ 280,00zt | Rep. A wadium !
oznaczona dzialka nr nieograni- dnia 14 lutego | 19.01.2004 {404/04 7z |08.12.2003
1025 — pow. 0,1400ha czony 2003r. dnia 27 zt - :
Kurzelow 27.01.04 490927 10.12.03
Nieruchomosé rolna, Przetarg -/f- ‘ 5.000,00z | Rep. A Wadlum
oznaczena dziatka nr 1755 |nieograni- P 12.01.2004 1398/064 z |05 1203 10.12.03
— pow. 2,8600ha Kurzeldw  czony dnia 495 74 -
27.01.04 490925
{ Nieruchomos$é bedaca w | Bezprzetargo | Nr X111/99/04 4.703,10zt| Rep. A
‘ uzytkowaniu wieczystym, |wy Z dnia 27 6662/04 z
oznaczona dziatka nr sprzedazna | kwietnia dnia
6303 — pow. 0,0542 ha rzecz 2004r, 06.12.04
: Wloszczowa uzytkownika
‘ | wieczyslego ‘ |
Nieruchomosei zabudowane
Nieruchomoscé | Bezprzetargo |Nr 3.028,00zt |Rep. A 16.12.04
zabudowana garazem, | wy XVIA24/04 2 | 17.12.20047113/04
:oznaczona dziatkg nr |(pierwszen- |dnia 14 z dnia
T088/2 — pow. 0,0014 ha  'stwo w | pazdziernika 28.12.04
Wioszczowa nabyciu) 2004r  Nr |
XXIM1/227/01 !
z dnia 27
listopada
; 2001r.
5 Nieruchomosé Bezprzetargo | Ne 6.199,00zt | Rep. A 16.12.04
zabudowana garazem, wy XVI/124/04 z | 27.12.2004|7097/04
oznaczona dziatka nr (pierwszen- |dnia 14 z dnia
7088/3 — pow. 0,0030ha stwo w pazdziernika 28.12.04
Wioszczowa nabyciu) 1 2004
‘ Nr
i XX111/227/01
Z dnia 27
listopada
| 2001r.
3. |Nieruchomoéé darowizna dla | Nr X1/83/03 Rep. A
‘ zabudowana straznica OSP w z dnia 30 1473/04
! (OSP, oznaczona dziatkami Koniecznie | grudnia 2003 z dnia
Inr 1058/2 o pow. 0,1144 r. 15.03.04
“ha i 1059/2 o pow. 0,0439
ha , .
‘ Konieczno l | ‘ !
iT Lokale mieszkalne
L - . 1 - ‘ _—
Lokal mieszkalny nr 9 w | Bezprzetargo | Nr 1 10.070,40z1 Rep. A |
bloku nr 10 na os. Brozka, |wy(pierwszen | XXX1/344/98 | 09.03.2004 | 1464/04 ‘ 05.03.04
dz nr 7065/1 o pow. 418 | -stwo w |zdnia 18 z dnia
m udziat w gruncie nabyc;u) lcZerwea 1 15.03.04

3840/89150

‘ 1998r.
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Lp| U Cena ' NrAkm Data Daa
: Oznaczenie Tryh Nr uchwaly | sprzedaty i Not. i i kwota pretargh !
nieruchomosci i miejsce sprzedaty Rady data wplaty data wplaty lub
Jej poloienia Miejskiej podpis- wadium | podpisaniu
ania I protekofu
uzgodnierni
a
2. Lokal mieszkalny nr 47 w | Bezprzetargo  Nr 9.825,00zt | Rep. A 18.02.04
bloku nr 8 na os. wy XXXI/344/98 ' 25.02.2004 | 1054/04
Broniewskiego, dz. nr nr | (pierwszen- |z dnia 18 z dnia
7090, 7091 o tacz. pow. Stwo W czerwcea 26.02.04
60 m2 udzial w gruncie nabyciu} 1998r.
26721775
3. ;Lokal mieszkalny nr 24 w |Bezprzetargo i Nr 7.671,20zt  Rep. A 07.10.04
bloku ar 17 przy ul. wy XXIX/272/02 | 13.10.2004|5711/04
Zeromskiego, dz. nr (pierwszefi- |z dnia 12 Z dnia
4485/7, 4485/13, 4485/14, jstwo w | wrzesnia 15.10.04
5012/6, 5014/6 o facz. nabyciu} 2002r.
2 - Nr
pow. 6327m"~ udziat w u
| aruncie 2007/238433 XXXI/344/98
z dnia 18
czerwea
1998r.
4. Lokal mieszkalny nr 2% w | Bezprzetargo | Nr 7.544,20zt | Rep. A
bloku nr 17 przy ul. wy I XXIX/272/02 | 5809/04
Zeromskiego, dz. nr (pierwszen- |z dnia 12
448577, 4485/13, 4485/14, | stwo w | wrzesnia
5012/6, 5014/6 o lacz. nabyciu) 2002r.
2 . Nr
ow. 6327m~ udziat w -
Zruncie 1977/238433 XXX1/344/98
Zdnia 18 |
.czerwea
1998t
5. Lokal mieszkalny nr 45 w |Bezprzetargo |Nr 5.503,60zt | Rep. A
‘ bloku nr 17 przy ul. wy XXIX/272/02 1458/04
Zeromskiego, dz. ar (pierwszefi- |z dnia 12
4485/7, 4485/13, 4485/14,  stwo w |wrzeénia
5012/6, 5014/6 o tacz. nabyciu) 2002r.
2 . Nr
ow. 6327m~ udzial w .
‘gmncie 1989/238433 XXX1/344/98
z dnia 18
: czerwea
| | 1998r. i

A. Kontrola dochodéw z tytutu sprzedazy nieruchomosci dokonanych w 2004 roku objgto:

“sprzedaz dwoch nieruchomosci niezabudowanych wymienionych w poz. 112 w/w tabeli.

“sprzedaz 2 nieruchomosci zabudowanych wymienionych w poz. 112 w/w tabeli

_sprzedaz 3 lokali mieszkalnych wymienionych w poz. 1 do 3 w/w tabeli.

Zakres kontroli:

_zgodnoéé przeprowadzonej procedury przetargowej z obowiazujacymi w tym zakresie
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przepisami

—zgodnosé¢ wptaconych kwot przez nabywcéw nieruchomoscei z ceng ustalong na przetargu

_terminowo$¢ uregulowania ceny za zakupione nieruchomosci

Ustalenia kontroli:

)W wyniku poréwnania sporzadzonych w 2004 roku protokotow z przeprowadzonych

przetargdw ustnych na sprzedaz dziatek rolnych z w/w aktami notarialnymi stwierdzono, ze

ceny okreslone w objetych kontrolg aktach notarialnych byly zgodne z cenami zawartymi w

protokotach.

2) Kontrola prawidlowosdci i terminowosci wyplat objetych kontrola wykazata, ze wptlaty

kwot za zakupione nieruchomodci zostaly dokonane w prawidlowej wysokosci

zawarciem aktu notarialnego — umowy sprzedazy.

i przed

B. Kontrole w zakresie przestrzegania zasad zbywania nieruchomosci okreslonych przepisami

prawa przeprowadzono na podstawie dokumentacji dotyczacej sprzedazy:
- nieruchomosci niezabudowanej wykazanej w poz. 1 12 w/w tabeli
_nieruchomosci zabudowane] wykazanej w poz. 1 i 2 w/w tabeli

“lokali mieszkalnych wykazanej w poz. 1 do 3 w/w tabeli.
Przedmiotem kontroli:

Uchwaly Rady Miejskiej (IV/29/03; XVI/124/04; XXIIL/227/01,
XXIX/272/02)

~wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy

_operaty szacunkowe okreslajace wartosé sprzedanych nieruchomosci

—ogloszenia o przetargach ustnych nieograniczonych

—protokoly z przetargu i uzgodnien

~dowody wplat wadium

~dowody wplat za sprzedane nieruchomosci

—akty notarialne

-wnioski o sprzedaz

@% %/ | A (4 / .
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W wyniku sprawdzenia dokumentacji dotyczace) sprzedazy w 2004 roku stwierdzono ze:

1)Nie zawiadomiono nabywcow w prébie objetej kontrola o miejscu i terminie zawarcia
umowy sprzedazy.

Powyzsze stanowi naruszenie art.41 ust.l ustawy o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z
2004r. Nr 261, poz. 2603 z poz. zm.), zgodnie z ktdrym organizator przetargu jest
obowiazany zawiadomi¢ osobg ustalona jako nabywca nieruchomosci 0 miejscu i terminie
zawarcia umowy sprzedazy, najpdzniej w ciagu 21 dni od dnia rozstrzygnig¢cia przetargu.

Wyznaczony termin nie moze by¢ kratszy niz 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia.

Odpowiedzialnoéé za powyzsza nieprawidiowos¢ ponosi Naczelnik Wydziatu Gospodarki

Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

Wyjaénienie w powyzszej sprawie ztozyl Naczelnik Wydziatu Planowania Przestrzennego i

Gospodarki Gruntami, ktdre stanowi zatacznik Nr 32do protokotu kontroli.
1.7.2.Dochody z tytulu wieczystego uzytkowania

Wplywy z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw w Gminie Wloszczowa w 2004 roku

wyniosty kwote 63.952,67 zt, co stanowito 0,23 % dochoddéw budzetowych ogotem.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2004 roku kontrolowana jednostka oddala 267/21775
udziatu gruntu w uzytkowanie wieczyste o powierzchni 600 m_ dziatki o Nr 7090 1 7091 w
zwiazku ze sprzedaza lokalu mieszkalnego Nr 47 w budynku przy osiedlu Broniewskiego 8

we Wioszezowie na podstawie aktu notarialnego Rep.A 1054/04.

Kontrola dochodéw za 2004 rok z tytulu oplat za wieczyste uzytkowanie nieruchomosei w
okresie 2004r. objgto wieczystych uzytkownikow wyszczegdlnionych w zataczniku Nr

33 do protokotu kontroli.

Przedmiot Kontroli:
—akty notarialne
_dokumentacja dotyczaca optat za wieczyste uzytkowanie

~dowody wptat za 2004 rok
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—ewidencja ksiggowa
Ustalenia kontroli:

DKontrola w zakresie prawidfowosci pobierania oplat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego wykazala, ze w stosunku do wszystkich uzytkownikéw Gmina prawidlowo

ustalita i pobierata oplaty roczne z tytulu wieczystego uzytkowania.

2)W wyniku kontroli ewidencji analitycznej, 4. kartotek uzytkownikow — oplaty za wieczyste
uzytkowanie ustalono, ze W badanej probie 7 wieczystych uzytkownikow dokonalo wptat
oplat rocznych po upfywie ustawowego terminu, kiory uptywat z dniem 31 marca 2004 roku.

Od wplat dokonanych po terminie Gmina naliczyla i pobrala ustawowe odsetki za kazdy

dzien zwtoki w tacznej kwocie 80,50 zt.

3)Z ewidencji ksiggowej wynika ze zaleglosé na dzie 31 grudnia 2004 roku wynosza ogolem
3.888 71, i dotycza 6 wieczystych uzytkownikow, 1.

2 0s6b fizycznych - zaleglos¢ w lacznej kwocie 606,63 zl

_Ochotniczej Strazy Pozarnej w Ogarce — zaleglos¢ w kwocie 1215 zt

_Spotdzielczego Gospodarstwa Rolnego w Kurzelowie w likwidacji — zaleglos¢ w kwocie
56,28zt

_Przedsicbiorstwa Ustugowo-Handlowego _ELEKTROMAX"” S.C.-zaleglos¢ w kwocie
1647.40z1 z 2004 roku

_Korporacji Kapitatowej Spotka z o.0. - zalegto$é w kwocie 363zt z roku 2002

7 ustalen kontroli wynika ze, gmina podjgta czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania

naleznej optaty kierujac wezwania do zaplaty.
1.7.3.Dochody z tytulu oplat rocznych za nieruchomosci oddane w trwaly zarzad

7 ewidencji ksiegowej dochodéw prowadzonej w 2004 roku wynika, ze kontrolowana
jednostka uzyskala w okresic 2004 roku dochody z tytulu optat rocznych za nieruchomosci

oddane w trwaly zarzad w wysokosci 2.239,65 zl.
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W okresie objetym kontrola w Gminie Wloszczowa funkcjonowalo 16 samorzadowych
jednostek organizacyjnych powigzanych z budzetem Gminy.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy stanowi zalacznik Nr 1 do protokotu kontroli,

1) Jak wynika ze sporzadzonego zestawienia 14 jednostek organizacyjnych Gminy nie
posiada ustanowionego trwalego zarzadu jako formy prawnej wladania nieruchomoscia,
stosownie do przepiséw art.43 ust.l i art.45 ust.] ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004r. Nr 261, poz.2603 z poz. zm.) zgodnie z
ktorymi trwaly zarzad jest forma prawng wiladania nieruchomosciami przez jednostke
organizacyjng 1 ustanowiony jest przez wlasciwy organ w drodze decyzji, ktdra winna
zawiera¢ dane okreélone art. 45 ust.2 tej ustawy.

Szkoly i placéwki publiczne oraz organy prowadzace te szkoly na podstawie art.81 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996r. Nr 67, poz. 329 z pdz. zm.)
zwolnione sa z oplat z tytulu zarzadu, jednak winny mie¢ okreslona form¢ witadania

nieruchomaosciami,

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyl Burmistrz Gminy — Pan Jozef Grabalski, ktore

stanowi zatacznik Nr 34 do protokolu kontroli.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsza nieprawidlowos$¢ ponosi Burmistrz, do zadan ktérego —
zgodnie z art.30 ust.2 pkt.3 ustawy o samorzadzie gminnym nalezy gospodarowanie mieniem
komunalnym i ktéry zgodnie z art.45 ust.] ustawy o gospodarce nieruchomosciami

zobowiazany byl ustanowi¢ w drodze decyzji trwaly Zarzad nieruchomosciami.

2)Jak wynika ze sporzadzonego zestawienia 2 jednostkom organizacyjnym Gminy zostaly

przekazane nieruchomosci w trwaly zarzad na czas nieokreslony, tj. Dla:

a) Zaktadu Oczyszczalni Sciekow we Wioszezowie — zaklad budzetowy - decyzig Nr GNROS
72244/1/01 z dnia 13 listopada 2001 roku.

Decyzja o ustanowieniu trwalego zarzadu zawierata ceng nieruchomosci wynikajaca z jej
warto$ci ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego w wysokosei 4.582.236zt.

Oplata roczna z tytulu trwatego zarzadu zostata ustalona w wysokosct 0.3 % ceny, tj. w
kwocie 13.746,71 zi.

Decyzja Nr GNROS 72244/01/01 7z dnia 7 listopada 2003 roku Gmina zmienila wysoko$¢
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oplaty rocznej z tytutu trwalego zarzadu udzielajac bonifikaty w wysokosci 85 % zgodnie z
uchwatg Nr XXVII/267/02 Rady Miejskiej we Whoszczowie z dnia 20 czerwca 2002 roku w
sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty od oplat rocznych z tytulu trwalego
zarzadu jednostkom organizacyjnym Gminy Wloszczowa.

Po zastosowaniu bonifikaty wysoko$¢ oplaty rocznej z tytulu trwatego zarzadu wynosi
2.062,01z1

b) Oérodka Pomocy Spoteczne] we Wioszczowie — jednostka budzetowa — decyzjg Nr
GNROS 72244/01/02 z dnia 9 sierpnia 2002 roku.

Decyzja o ustanowienie trwalego zarzadu zawierala cen¢ nieruchomosci wynikajaca z jej
wartosci ustalonej przez rzeczoznawcg majatkowego w wysokoscel 592.127z1.

Oplata roczna z tytutu trwalego zarzadu zostata ustalona w wysokosei 0,3%, tj. w kwocie
1.776,38zt.

Po zastosowaniu bonifikaty w wysokosci 90% naleznej sumy oplata roczna z tytulu trwalego

zarzadu wynosi 177,64 z1.

Kontrola w zakresie terminowosci zaptat w 2004 roku optat rocznych z tytulu trwalego
zarzadu za 2004 rok wykazata, ze sposrod 2 jednostek organizacyjnych ktére uregulowaly
oplaty, 1 jednostka organizacyjna, tj. Zaktad Oczyszczalni Sciekéw zaplaty dokonat w dniu 1
lipca 2004 roku tj. po uptywie ustawowego terminu, czyli po dniu 31 marca 2004 roku art. 82
ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosdciami (Dz.U. z 2004
roku Nr 261, poz. 2603 z pdz. zm.).

Od nieterminowej wplaty oplaty rocznej z tytutu trwalego zarzadu Gmina nie naliczyla i nie

pobrata odsetek za zwloke.

Powyzsza nieprawidlowosé narusza art.481 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z péz. zm.), jak rowniez przepisy okreslone art.96 pkt 2 w
zwigzku z art.129 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz.U
z 2003 roku Nr 135, poz. 148 z p6z. zm.), obligujace Gming w toku wykonywania budzetu do
ustalenia, pobierania 1 odprowadzania dochodéw na zasadach i w terminie wynikajacych z

obowigzujacych przepiséw prawa.

Odpowiedzialno$¢ merytoryczna za powyzsza nieprawidlowo$¢ ponosi inspektor Urzedu

Gminy, ktora w okresie 2004 roku prowadzita ewidencje ksiggowa w zakresie dochodéw z
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wieczystego uzytkowania.
Odpowiedzialnos¢ z tytutu kontroli i nadzoru ponosza Skarbnik 1 Burmistrz Gminy.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyl inspektor Urzedu Gminy, ktére stanowi zalacznik

Nr 35 do protokotu kontroli.

Gmina w czasie kontroli naliczyla 1 pobrata nalezne odsetki od nieterminowej wplaty oplaty
rocznej z tytulu trwalego zarzadu w kwocie 65zt (kserokopia dowodu wplaty stanowi

zatacznik Nr 36 do protokolu kontroli).
1.7.4.Dochody z tytulu najmu i dzierzawy

Jak wynika z ewidencji ksiggowej w 2004 roku Gmina Wloszczowa uzyskata dochody z
tytulu najmu w wysokosci 47.091,35zt a z tytutu dzierzawy w wysokosci 42.666,89z1

W okresie objetym kontrolg obowiazywato

32 umowy najmu lokali uzytkowych

347 umow najmu lokali mieszkalnych

90 umow dzierzawy nieruchomosci gruntowych..

Kontrola w zakresie prawidlowosci zawierania uméw dzierzawy nieruchomosei gruntowych
obj¢to dzierzawcow wymienionych w poz. 22, 23, 36-39, 41 zalacznika Nr 37 do protokolu
kontroli oraz zgodnosci ustalania i pobierania czynszu za dzierzawe terminowosci zaplaty
czynszu, prawidlo-wosci pobierania odsetek za zwloke oraz prowadzenia czynnosci
zmierzajacych do  wyegzekwo-wania  zaleglych  naleznosci  objeto  dzierzawcow

wyszezegolnionych w zalgezniku Nr 37 do protokotu kontroli.

Przedmiot Kontroli:

-umowy najmu lokali uzytkowych i dzierzawy
-dowody wplat

-ewidencja ksiggowa

-dokumentacja przetargowa na wydzierzawienie nieruchomosci
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Ustalenia kontroli:

-Na podstawie dokumentacji dotyczacej wydzierzawienia nieruchomosci gruntowych dla
objetej kontrolg proby ustalono, ze decyzje o wydzierzawieniu objetych kontrola
nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu podejmowat Burmistrz w formie zarzadzenia

— Zarzadzenie Nr [V/125/04 Burmistrza Gminy we Wioszczowie z dnia 27 lutego 2004 roku.

- W wyniku kontroli ustalono, z¢ Gmina sporzadzila i podala do publicznej wiadomosci
wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawg zgodnie z przepisami art.35

ust 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

- Przetarg na wydzierzawienie nieruchomosci gruntowych odbyl si¢ w dniu 6 kwietnia 2004
roku. Ogloszenie o pisemnym przetargu nieograniczonym zostalo wywieszone na tablicy

ogloszen Urzedu Gminy 1 prasie lokalnej ,,Glos Wloszczowy”

- Objgte kontrola umowy zawarte na okres 10 lat, co jest zgodne z postanowieniami
zawartymi w tym zakresie w uchwale Nr XI/82/03 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 30
grudnia 2003 roku w sprawie zasad wydzierzawienia lub wynajmowaniu nieruchomosci na
okres diuzszy niz trzy lata oraz z zapisami w protokolach z rozstrzygnigcia pisemnych
przetargow nieograniczonych, przeprowadzonych w dniu 6 kwietnia 2004 roku. W umowach
okreslono wysokos¢ czynszu za dzierzawe, terminu jego wnoszenia, sposob rozwigzywania
umowy przed uptywem okresu na jaki zostala zawarta, naliczanie odsetek ustawowych za
nieterminowe uregulowanie czynszu oraz aktualizacja czynszu dzierzawy. Kwoty czynszu
ustalone dla dzierzawcow w zawartych umowach sg zgodne z wysokoscia przypisu

dokonanego w kartotekach tych dzierzawcéw za 2004 rok.

2. Przychody budietowe.

2.1. Przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych.

W roku 2004 Gmina Wloszczowa nie emitowala papieréw wartosciowych 1 nie uzyskiwala
przychodow z powyzszego tytulu .Oswiadczenie w tej sprawie zlozyl Burmistrz oraz

Skarbnik Gminy — Zalacznik Nr 9 do protokotu kontroli.



2.2. Przychody z prywatyzacji majatku .
W roku 2004 Gmina Wioszczowa nie uzyskiwala przychodow z tytutu prywatyzacji majatku
Oéwiadczenie w powyzszej sprawie zlozyl Burmistrz oraz Skarbnik Gminy stanowiace

Zatacznik Nr 10 do protokotu kontroli.

2.3. Przychody z zaciggnig¢tych przez gming pozyczek i kredytow na rynku krajowym .
W roku 2004 Gmina Wloszczowa zaciggata pozyczki 1 kredyty na rynku krajowym , laczne
przychody z tego tytutu wyniosty 1.265.691zt.1 obejmowaty:

- pozyczke z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne] w
Kielcach realizowanej na podstawie umowy Nr 115/04 na dofinansowanie zadania pn.
.Budowa kanalizacji sanitarnej z przylaczami w miejscowosciach Kuzki , Ewina, Wola
Wisniowa , Podlipie. Pozyczka zostala zrealizowana w kwocie 1.015.691,43z1.

- kredyt z Banku Spétdzielczego we Wioszczowie w kwocie 250.000zt.

2.4. Przychody z zaciagnietych przez gmine pozyczek i kredytow na rynku
zagranicznym .
W 2004 roku Gmina Wtoszczowa nie zaciagata pozyczek i kredytoéw na rynku zagranicznym i

nie uzyskiwata przychoddéw z powyzszego tytutu .

2.5. Nadwyzki z lat ubieglych.

(Gmina nie posiadata nadwyzki budzetowe) z lat ubieglych.

2.6. Przychody z tytulu innych rozliczen — nadwyzka srodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym Gminy wynikajaca z rozliczen kredytéw i pozyczek z lat ubieglych.

W roku 2004 Gmina Wiloszczowa uzyskiwata przychody z tytulu nadwyzki srodkow
pienigznych na rachunku bankowym Gminy , wynikajacej z rozliczen kredytow i pozyczek ,

wg. sprawozdania Rb- NDS za 2004 rok i wynosita ona 142.719zt.
3. Wydatki budzetowe.

W okresie objetym kontrola wydatki budzetowe ustalone zostaly przez Rade Miejska
Uchwata Nr XI1/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku w sprawie uchwalenia budzetu na 2004 rok
w wysokosci 27.709.736zt. Plan wydatkow po zmianach wprowadzonych w ciggu roku
budzetowego wynidst 28.559.550 zi.
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7 ewidencji syntetycznej budzetu gminy — konto 902 ,, Wydatki budzetu™ wynika , ze wydatki
na 2004 rok wyniosly 27.552.784,47 zt. i zostaly wykonane w 96,47 % w stosunku do planu.
W wyniku pordwnania danych w zakresie wydatkow wykonanych ujgtych w ewidencji
ksiegowej z danymi w tym samym zakresiec wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb- 28 S

za 2004 rok nie stwierdzono rozbieznosci .

3.1. Wydatki biezace.

3. 1. 1. Wynagrodzenia osobowe pracownikdéw.

7 ewidencji ksiegowej wynika, ze plan i realizacja wydatkéw z tytulu wynagrodzen
osobowych pracownikdw — zaklasyfikowanych do § 4010, przedstawia si¢ za rok 2004
nastepujaco:

plan - 10.199.791 zl,
wykonanie — 10.147.233 zi,
% wykonania — 99,49 .

Wydatki na wynagrodzenia wyplacone w Gminie w 2004 roku w kwocie 10.147.223 zi
stanowily 36,82 % wydatkéw wykonanych ogolem, z czego kwote 1.569.102,18zl.
wydatkowano w dziale 750 ,,Administracja publiczna”, w tym :w rozdziale 75023 LUrzedy

gmin (miast i miast na prawach powiatu)”.

Z danych zawartych w sporzadzonym przez kontrolowana jednostke¢ sprawozdaniu Z-06
o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy za 2004 rok z dnia 17 stycznia 2005 roku
wynika, ze w Urzedzie Gminy zatrudnionych bylo wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2004
roku ogolem 76 pracownikéw, w tym 22 pracownikéw na stanowiskach robotniczych, z
czego 14 oséb w ramach prac interwencyjnych oraz w OSiR pracowato 9 osob w tym 6
pracownikow robotniczych , z czego 3 wykonywaty prace interwencyjne.

Kontrole wydatkéw z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen przeprowadzono w
zakresie:

- prawidlowosci nawiazania stosunku pracy,

- prawidtowosci ustalenia i wyplacenia wynagrodzen miesigcznych za pracg w okresie
IV kwartatu 2004 roku,

- prawidtowosci ustalenia i wyptacenia nagrod jubileuszowych w 2004 roku,

-



- prawidlowosci naliczenia i wyplacenia w 2005 roku dodatkowego wynagrodzenia rocznego
za 2004 rok w objetej kontrola probie 11 pracownikéw Urzedu Gminy, tj. Burmistrza Gminy,
7-ca Burmistrza, Skarbnika Gminy, Z-ca Naczelnika Wydzialu Finansowego, Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego, Naczelnika wydziatu Infrastruktury Technicznej Naczelnika
Wydzialu Zagospodarowania Przestrzennego .inspektora ds. Rady Miejskiej ,podinspektora
ds. kadr i szkolenia, podinspektora oraz kierowce |

- terminowosci oplacania skladek do ZUS oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb

fizycznych do US w okresie [V kwartatu 2004 roku.

Przedmiotem kontroli byly:

- akta osobowe 11 pracownikow objetych sprawdzeniem,

- karty wynagrodzen w/w pracownikow za 2004 rok,

- listy wyplat wynagrodzen za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien 2004 roku,
- listy wyptat nagrod jubileuszowych ,

- naliczenie dodatkowego wynagrodzenia za 2004 rok,
- listy wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2004 rok z dnia 7 marca 2005 roku,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS za miesiace pazdziernik, listopad 1 grudzien 2004 roku,
- deklaracje podatkowe PIT-4 za miesiace pazdziernik, listopad i grudzien 2004 roku,

- przelewy skladek ZUS 1 zaliczek na podatek dochodowy za okres IV kwartatu 2004 roku.

Ustalenia kontroli:
a) W prébie objetej kontrola 11 pracownikow UG nie stwierdzono nieprawidlowosci

w zakresie nawiazania stosunku pracy.

b) Wynagrodzenie miesi¢ezne za prace sprawdzonych pracownikéw zostalo ustalone przez
uprawniony podmiot i za badany okres IV kwartalu 2004 roku zawiera skladniki
wynagrodzeni zgodne z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 11
lutego 2003 1. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych 1 urzedach

marszatkowskich (Dz. U. Nr 33, poz. 264 z pozni. zm.).

¢) Wysokos¢ wynagrodzen miesigcznych za okres 1V kwartatu 2004 roku ustalonych dla

sprawdzonych pracownikow w angazach jest zgodna z wynagrodzeniami ujgtymi w ich
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kartach wynagrodzen oraz naliczonymi i wyptaconymi na podstawie list plac w IV kwartale
2004 roku. Listy plac za IV kwartal 2004 roku poddane kontroli zawieraja adnotacje o

kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz sa zatwierdzone do wyplaty.

d) Miesigeczne wynagrodzenie Burmistrza Gminy w okresie objgtym kontrolg nie przekraczato
wysokoéci okreslonej przepisem art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku
o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.).

Organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego podjat uchwalg Nr [1/5/02 Rady
Miejskiej we Wloszczowie z dnia 25 listopada 2002 roku w sprawie upowaznienia
Przewodniczacego Rady Miejskiej we Wloszezowie do dokonywania wobec Burmistrza
(Gminy czynnosci w sprawach zakresu prawa pracy.

Jak wynika z listy wyptaty za miesiac pazdziernik , listopad i grudzien Burmistrz sam sobie
zatwierdzal wynagrodzenie do wyplaty tj . niezgodnie z podjeta uchwalg .

Powyzsza nieprawidiowos¢ stanowi naruszenie art.4 pkt 1 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku
o pracownikach samorzadowych.( Dz.U. Nr 42, poz.1593z pozn.zm.).zgodnie z ktorym
czynnosci w sprawach zakresu prawa pracy za podmioty okredlone w art.] zwane dalej
pracodawcami samorzadowymi dokonuja : organ stanowiacy jednostki samorzadu
terytorialnego lub w zakresie ustalonym przez ten organ w odrgbnej uchwale jego
przewodniczacy — wobec wojta , burmistrza . prezydenta miasta , starosty i marszalka
wojewddztwa ~ w formie uchwaly z zastrzezeniem , ze uchwala ta nie moze obejmowac
prawa do ustalania przez przewodniczacego organu stanowiacego ich wynagrodzenia.
Odpowiedzialno$¢ za powyzsza nieprawidtowos¢ ponosi Burmistrz Gminy.

Wyjagnienie w tej sprawie zlozyt Burmistrz Gminy . Stanowi ono Zalacznik Nr 11 do
protokotu kontroli.

Na podstawie deklaracji rozliczeniowych za okres IV kwartalu 2004 roku oraz polecen

przelewdw ustalono, ze sktadki ZUS za ten okres odprowadzono w n/w terminach:

- za pazdziernik 2004 roku - w dniu 29 pazdziernika 2004 roku,
- za listopad 2004 roku - w dniu 30 listopada 2004 roku,
- za grudzien 2004 roku - w dniu 27 grudnia 2005 roku ( dowdd nr 7507,7508,7509),

tj. z zachowaniem terminu okre§lonego w przepisie art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887

Z pdzn, zm.).
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Na podstawie deklaracji PIT-4 za okres IV kwartalu 2004 roku oraz polecen przelewow
ustalono, ze zaliczKi na podatek dochodowy od 0séb fizycznych odprowadzono do Urzedu

Skarbowego w n/w terminach:

- za pazdziernik 2004 roku - w dniu 29 pazdziernika 2004 roku,
- za listopad 2004 roku - w dniu 30 listopada 2004 roku,
- 7a grudzien 2004 roku - w dniu 27 grudnia 2005 roku,(dowdd Nr 7510),

tj. z zachowaniem terminu okreslonego w przepisie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991
roku o podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176 z pozn.

Zm.).

3.1.2.Dodatkowe wynagrodzenia roczne.
7 ewidencji ksiggowe] wynika, ze plan 1 realizacja wydatkéw z tytulu dodatkowego

wynagrodzenia rocznego przedstawia si¢ za rok 2004 nastgpujaco:

- § 4040 — w kwocie 147.080,95z1.,

-§ 4110 — w kwocie 25.342 .86zl

- § 4120 — w kwocie 3.603,47zt.

W badane] probie 11 pracownikow UG nie stwierdzono nieprawidlowosci w naliczeniu
podstawy do ustalenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2004 rok. Wynagrodzenie to
ustalono dla oséb uprawnionych do jego otrzymania — w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia za prace otrzymanego przez sprawdzonych pracownikow w ciagu 2004 roku -
zgodnie z przepisami art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z pozn.
zm.). Wynagrodzenie roczne wyplacono z zachowaniem terminu okreslonego w art. 5 ust. 2
w/w ustawy. Zgodnie z dyspozycjq art.4 pkt 2 ustawy z dnia 4 marca 2004 roku o zmianie
ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;
oraz niektorych ustaw({ Dz.U. Nr 116, poz. 1202) dla wéjta gminy , skarbnika i sekretarza
wyptacono dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2004 rok w wysokosci polowy dodatkowego
wynagrodzenia rocznego albo uposazenia dodatkowego stosownie do art. 37 1 art.3 ustawy o

pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1593 z p6znh. zm).

3.1.3. Nagrody.
Nagrody jubileuszowe w 2004 roku wyplacono dla 12 pracownikéw na laczna kwotg

82.007,90z1 (brutto).
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Kontrolg szczegolowa objeto wyptlatg nagrdd jubileuszowych dla dwdch pracownikéw., W
wyniku kontroli stwierdzono , ze podstawy do naliczenia nagrody dokonano w oparciu o
dokumenty znajdujace si¢ w aktach osobowych pracownikow. W powyzszym zakresie

kontrola nie wnosi zastrzezen.

Jednej osobie odchodzace] na emeryture przyznano 6 miesigczng odprawe emerytalng w
wysokosci 16.560z1.

Zgodnie z pismem Or.II-1511/1/03 Burmistrz przyznat odprawe emerytalng z dniem wydania
Swiadectwa pracy z dnia 26.02.2004 roku Wyplata tegoz $wiadczenia ( dowdd nr
1041)nastapita w dniu 27.02.2004 roku , tj. po nabyciu prawa do §wiadczenia.

W jednostce funkcjonuje Zarzadzenie Nr I1/30/97 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 25
czerwea 1997 roku w sprawie Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Urzgdu Gminy we
Wioszczowie , gdzie w pkt IV okreslono zasady przyznawania nagrod.

Zmiany do Zarzadzenia wprowadzono:

- Zarzadzeniem Nr 1 /16/2000 z dnia 18 grudnia 2000 roku,

- Zarzadzeniem Nr I1I/5/2000 z dnia 15 marca 2000 roku.

W toku kontroli ustalono , ze dla 61 pracownikow wyplacono nagrody na taczna kwote: w §
4010 -42.050zt , w § 4110 - 7.245.21z}. ora w § 4120 — 1030,25zL.tj lacznie 50325,46z1..
Zgodnie z ewidencjg ksiggowa - pozycja 6425 z dnia 10.11.2004 roku wyplaty nagréd
dokonano:

- rozdzial 75011 § 4010 — w kwocie 4.300zL., § 4110 w kwocie 740,89z1.,§ 4120 — w kwocie
105,35 zt.,

- rozdzial 75023 § 4010 — w kwocie 33.550zt., § 4110 - w kwocie 5.780,66z1, § 4120 —
kwocie 82221,

- rozdziat 85154 § 4010 — w kwocie 700zt § 4110 — w kwocie 120,612}.,§ 4120 — w kwocie
17,1574, ,

- rozdziat 75416 § 4010 — w kwocie 3500z1., § 4110 — w kwocie 603,05z, § 4120 — w
kwocie 85,75z1

Pod wzgledem naliczenia nagrod kontrola nie stwierdzita nieprawidtowosci.
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3.1.4. Naliczanie i wykorzystanie $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Kontrola w powyzszym zakresie (§ 4440) objeto wydatki ujete w ewidencji ksiggowe] roku
2004 na koncie 851 —na taczng kwote 55.079 zt.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- prawidlowosci naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS za 2004 rok,

- przestrzegania terminéw odprowadzenia w 2004 roku na rachunek bankowy ZF S8
rownowartosci dokonanych odpisow,

- przestrzegania okre$lonych w Regulaminie gospodarowania srodkami ZFSS  we
Wloszczowie zasad wykorzystania funduszu oraz prawidlowosci przyznamia i
udokumentowania $wiadczen wybranych do kontroli, tj.

- udzielone pozyczki mieszkaniowe- dla 8 pracownikow,

- przyznane bony towarowe.

Przedmiotem kontroli byly:

- Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych stanowigey Zalacznik do
Zarzadzenia Nr IV/131/04 Burmistrza Gminy Wtoszczowa z dnia 22 marca 2004 roku ,

- Zarzadzenie Nr IV/05 Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia 23 lutego 2005 roku o zmianie
Zarzadzenia Nr [V/131/04 z dnia 22 marca 2004 roku w sprawie okreslenia Regulaminu
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

- faktyczna liczba zatrudnionych w 2004 roku,

- naliczenie odpisu na ZFSS na 2004 rok,

- przelewy $rodkéw na rachunek ZFSS oraz wyciagi bankowe, dowody ksiggowe
o numerach: 149, 265, 356,

- umowy o udzielenie pozyczek mieszkaniowych dla 8 0sob na kwotg 26.054zt.

- ewidencja analityczna konta 851.

W wyniku kontroli ustalono:

W Gminie Wioszczowa funkcjonuje Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadezen
Socjalnych stanowiacy Zalacznik do Zarzadzenia Nr IV/131/04 Burmistrza Gminy
Wioszezowa z dnia 22 marca 2004 roku .

Do naliczenia wysokosci odpisu za 2004 rok na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
gmina przyjela prawidtowa przecigtng liczbg zatrudnionych oséb.

Na podstawie polecen przelewéw oraz wyciggow bankowych ustalono, ze kontrolowana

jednostka przestrzegata w 2004 roku ustawowych terminéw odprowadzania na rachunek
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bankowy rownowartosci naliczanych odpiséw — okreslonych w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 7 pd7Zn. zm.).

Przekazania w 2004 roku srodkéw finansowych na rachunek bankowy ZFSS dokonano w
dniach:

- 20 maja 2004 roku w kwocie 41.320zi( Nr dowodu 149),

- 27 wrzesien 2004 roku w kwocie 13.759zt. (Nr dowodu 265).

Gmina dokonata na koniec roku korekty przecietnej planowane] liczby osob do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych i dokonano przelewu srodkéw odpisu na ZFSS w dniu 23
grudnia 2004 roku w kwocie 7.609 zt. ( Nr dowodu 356).

W 2004 roku ze $rodkéw ZFSS zostaly przyznane bony towarowe dla pracownikéw Urzedu i
emerytow, pracownikéw Ogdrodka Sportu 1 Rekreacji i emerytéw z okazji

* Swiat Wielkanocnych po 50zt.dla 32 0s6b — rencistow emerytow z Urzedu Gminy na kwotg
1600zt. oraz

- dla 58 pracownikow Urzegdu po 120 zl. na kwotg 6.960z1.,

- dla 8 pracownikéw OSiR po 120 z1. na kwotg 960zl

- dla 2 pracownikow w niepelnym wymiarze czasu pracy na kwote 150zt

* Swiat Bozego Narodzenia :

- 57pracownikow urzedu po 200 zb. ogdlem na kwotg 11.400z1.

- | pracownika na 150 zi. |

- 2 0s6b po 100 zt. ,

- 3 0s6b po 80 zt.,

- 1 osoby po 40 zi., tj. facznie otrzymaly 64 osoby na kwote 12.030zt.

- dla emerytow 1 rencistow tj. 32 0sob po 70 zl. na kwotg ogdtem 2,240zt

- dla 7 pracownikéw OSiR po 200 zt. tj. razem 1400zt

- dia 2 pracownikdéw po 180zl na laczna kwote 1760zt

Kontrola przestrzegania okreslonych w Regulaminie gospodarowania Srodkami ZFSS we
Wloszczowie zasad 1 warunkow przyznawania $wiadczen socjalnych w prébie objetej

kontrola nie wykazala nieprawidtowoscei.

3.1.5.Wydatki na podréze sluzbowe krajowe pracownikow
Kontrola wydatkow w powyzszym zakresie objgto wydatki zaklasyfikowane w roku 2004 w
dziale 750 — ,,Administracja publiczna” rozdzial 75023- Urzedy gmin(miast i miast na

prawach powiatu) §4410 ,,Podréze stuzbowe krajowe” na taczng kwotg 5.985 zl.
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Objete kontrolg wydatki dotyczyty :

- zwrotu kosztow podrozy stuzbowych Burmistrza Gminy — tj. Nr dowodu 2901 z dnia 28.05
2004 roku na kwotg 102 zl.,

- naleznosei przystugujacych pracownikom z tytulu podrozy shuzbowych na podstawie
rozliczonych 1 wyptaconych oraz zaewidencjonowanych w dzienniku w miesigcu kwietniu,
maju, czerwcu 2004 roku delegacji, tj. 29 delegacji na taczna kwotg wydatkow w wysokosci
1.815,02 zl, w tym:

- zwrotu kosztdw uzywania przez pracownikow Urzedu Gminy w celach stuzbowych do jazd
lokalnych samochoddw nie bedacych whasnoscig pracodawcy — na laczna kwote wydatkow za
IT kwartat 2004 rok w wysokosei 98,26 zt.

- zwrotu kosztow dojazdu dla sottysow za 1T kwartal 2004 roku w kwocie 869,80 z1.

Objgta kontrola proba stanowi kwote 1.917,02 z1.

Przedmiotem kontroli byty:

- Uchwata Nr X1II/97/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 27 kwietnia 2004 roku ,,w
sprawie zmiany uchwaly Nr III/15/02 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 16 grudnia
2002 roku w sprawie ustalenia zasad wyplaty diet i zwrotu kosztéw podrézy stuzbowej dla
soltysow”,

- listy obecnosci za miesiac kwiecieni, maj, czerwiec 2004 roku,

- 1 umowa o uzywanie do celow stuzbowych samochodu osobowego bedacego wilasnoscia
pracownika,

- listy wyplat ryczalttu za uzywanie wlasnego samochodu do celow stuzbowych zrealizowane
w 2004 roku,

- o$wiadczenia o korzystaniu z wiasnego samochodu do jazd lokalnych za poszczegdlne
miesiace: kwiecien, maj, czerwiec 2004 roku ziozone przez jednego pracownika,

- polecenia wyjazdow stuzbowych dla pracownikéw ( 29 delegacji) rozliczone oraz
wyplacone i zaewidencjonowane w dzienniku w miesigcu kwiecien, maj, czerwiec 2004 roku
{dowody ksiggowe o numerach: 1873, 2019, 2020, 2303, 2304, 2305, 2276, 2637, 2648,
2734, 2735, 2738, 2739, 2740, 2741, 2742, 273, 2903, 2999, 3168, 3169, 3264, 3377, 3600,
3601, 3687, 3168 oraz delegacja dla Burmistrza Gminy { dowod ksiegowy Nr 2901 ),

- listy wyptat dla soltyséw tytulu delegacji stuzbowych ( dowod ksiggowy Nr 1845-
1861.2000-2006,2089,2643,3149-3160,3250-3257,3371-3374,3596 ),

- ewidencja ksiggowa.
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Powyzsza kontrolg przeprowadzono w zakresie:

- prawidlowosci zlecania podrozy stuzbowych,

- prawidtowosci dokumentowania podrdzy stuzbowych,

- prawidlowosci 1 terminowosci rozliczania kosztéw podrozy stuzbowych,

- prawidlowosci rozliczania kosztow uzywania samochoddéw prywatnych do celow

stuzbowych w jazdach lokalnych.

Ustalenia kontroli:

W kontrelowanej jednostce jest prowadzona ewidencja polecen wyjazdow stuzbowych.

W 2004 roku jako ostatnia zarejestrowano delegacje pod pozycja 117.

Podréze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu stuzbowego
wystawionych przez osoby upowaznione.

Polecenia wyjazdéw stuzbowych objete kontrola sa prawidlowo i terminowo rozliczone oraz
zaewidencjonowane.

W prébie objetej kontrola z ryczaltu miesiecznego na uzywanie samochodu prywatnego do
celow stuzbowych korzystat 1 pracownik, z ktorym zawarto w powyzszym zakresie umowe
cywilno —prawna. Wyplaty ryczaltu miesigcznego dokonywano na podstawie oswiadczenia
pracownika o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych i1 wyliczenia kwoty
ryczaltu z uwzglednieniem obowiazujacych potrgcen.

Skontrolowane dowody ksiggowe sg sprawdzone i podpisane przez upowaznione osoby pod
wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty.

Kontrola dotyczaca prawidiowosci rozliczania kosztéw podrozy stuzbowych przez
pracownikow w miesigcu kwietniu, maju, czerwcu 2004 roku nie stwierdzila
nieprawidlowosci. Rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych nastgpowato zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 19 grudnia 2002
roku w sprawie wysokosci oraz warunkdow ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikow! zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z

tytutu podrozy stuzbowe) na obszarze kraju ( Dz. U. Nr 236, poz.1990).

3.1.6.Wydatki na podroze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.
7 ewidencji ksiggowej kontrolowanej jednostki oraz sprawozdania Rb-28S rocznego za 2004
rok z wykonania planu wydatkéw budzetowych wynika, ze w okresie objetym kontrolg nie

poniesiono wydatkow z tytutu podrozy stuzbowych zagranicznych (§ 4420).
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3.1.7. Wydatki na podréze sluzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

Wydatki z powyzszego tytutu w okresie objgtym kontrola nie wystapity.

3.1.8. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady i innym uprawnionym .

W okresie objetym kontrola wydatki zaklasytikowane do § 3030 wyniosty ogotem 189.960 zi.
Kontrola w powyzszym zakresie objgto wydatki zaklasyfikowane w :

- w dziale 750 ,,Administracja publiczna”- rozdziat 75022-"Rady gmin {( miast i miast na
prawach powiatu)”wydatki dotyczace :

- wyptaconych diet dla radnych - zaklasyfikowane w dziale750 rozdziat 75022 na faczng
kwote 20.427 zt za 1l kwartal2004 roku,

- przewodniczacych Komisji Rady uczestniczacych w sesjach Rady Gminy za II kwartat 2004
roku zaklasyfikowane w dziale 750 rozdziat 75022 na laczna kwotg 17.178 zt ,

- wyplacone diety miesigczne za okres II kwartatu 2004 roku dla Przewodniczacego —
5.574zk i Wice przewodniczacego Rady Gminy — 2.454 zl., zaklasyfikowane w dziale 750
rozdziat 75022

Przyjeta do kontroli proba w kwocie 45.633 zt stanowi 24,02 % wydatkow ogodlem za rok
2004 w §3030 zrealizowanych w kwocie 189.960 z}.

Powyzsza kontrole przeprowadzono w zakresie:

- prawidtowosci ustalenia przez Rade Gminy wysokosci diet przystugujacych radnemu
Gminy Wioszczowa w okresie 2004 roku w zakresie nie przekraczania maksymalnej
wysokosci tych diet (art. 25 ust 6 ustawy o samorzadzie gminnym w zwigzku z § 3 pkt 3
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie maksymalnej wysokoscl
diet przystugujacych radnemu gminy — (Dz. U. Nr 61, poz. 710},

- zgodnosci naliczonych i wyptaconych diet z wysokoscia diet ustalona przez Radg Miejska,

- przestrzegania zasad wyplaty diet ustalonych przez Rade Miejska w zakresie pobierania diet
przez osoby uprawnione do ich otrzymania oraz stosowania potracen z tytulu nicobecnosci

radnych na posiedzeniach rady 1 komisji.

Przedmiotem kontroli byty:

- Uchwata Nr, IV/33/03 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 14 lutego 2003 roku ,,w
sprawie ustalenia diet dla radnych

- Uchwata Nr 1V/31/03 Rady Miejskiej we Wtloszczowie z dnia 14 lutego 2003 roku w

sprawie zatwierdzenie Przewodniczacych statych Komisji Rady Miejskiej we Wioszczowie.
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- listy obecnosci na sesjach Rady Miejskiej , posiedzeniach 5 Komisji Statych Rady Miejskie)
za miesigc kwiecien, maj, czerwiec j:

- Komisji Oéwiaty z dnia 2.04.2004r. 1 4.06.2004 r.,

- Komisji Zdrowia z dnia 2.04.2004 r. 1 8 .06. 2004 r.,

- Komisji Rolnictwa z dnia 1.04. 2004 1. 17 .06.2004 r.,

- Komisji Statutowo- Regulaminowej z dnia 1.04.2004r.1 7.06.2004 r.

- Komisja Rozwoju Gospodarczego Budzetu i Finanséw z dnia 5.04.2004r.1 9.06.2004r.

- sesji Rady z dnia 27.04.2004r. 1 25.06.2004r,

- listy wyplat diet dla Przewodniczacego Rady Migjskiej, cztonkéw Komisji, radnych za
miesiac kwiecien , maj, czerwiec 2004r.,

- pratokoly z adbytych obrad sesji Rady Miejskiej oraz posiedzen Komisji za 1l kwartat 2004
roku.

W wyniku kontroli ustalono:

W uchwale Nr 1V/33/03 Rady Miejskie) we Wioszczowie z dnia 14 lutego 2003 roku ,,w
sprawie ustalenia diet dla radnych ustalono zryczaltowane diety w nastgpujacej wysokosci :

- Przewodniczacemu Rady Miejskiej] w wysokosel 75% maksymalnej diety okreslonej w
art.26 ust.6 ustawy o samorzadzie gminnym tj.: 1.858zt.,

- Wiceprzewodniczacym Rady i Przewodniczacym Komisji w wysokoscei 33% maksymalnej
diety okreslonej w art.26 ust.6 ustawy o samorzadzie gminnym tj.:818zt.,

- radnych , cztonkéw komisji statych Rady w wysokosei 25 % maksymalnej diety okreslonej
w art.26 ust.6 ustawy o samorzadzie gminnym tj..619zl.

W toku sprawdzania list wyplat diet dla radnych, oraz czlonkow komisji z poza Rady z
odbytych posiedzen za okres II kwartalu 2004 roku, w zakresie zgodnosci naliczania i
wyplacenia tych diet z wysokosciami diet ustalonymi przez Rade Gminy, kontrola nie

stwierdzila nieprawidtowosci.

3.1.9.Wydatkowanie $rodkow na dodatki mieszkaniowe.

Z ewidencji ksiegowej i sprawozdania rocznego Rb-285 z wykonania planu wydatkow
budzetowych wynika, ze gmina w 2004 roku poniosla wydatki zaklasyfikowane w dziale 852
— .,Pomoc spoleczna” rozdzial 85215 — ,Dodatki mieszkaniowe™ §3110 — ..Swiadczenia
spoteczne” w kwocie /488.139,63z1. Z pomocy w ramach wyplaty dodatkow mieszkaniowych
skorzystali najemcy i wlasciciele lokali mieszkalnych , ktorzy zlozyli stosowne wnioski ,

zamieszkujace w zasobach stanowigcych mieszkaniowy zasob gminy , spotdzielczych
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zaktadowych oraz domach jednorodzinnych .W 2004 roku wydano 764 decyzje przyznajgce
dodatki mieszkaniowe.

W zakresic prawidlowosci przyznania dodatkéw mieszkaniowych kontrola wyrywkowa
objeto 10 decyzji o Numerach:

ITIl 713348/04,7133-262,7133-236,7133-367,7133-352,7133-503,7133-489,7133-648,7133-
575,7133-759.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie rzetelnosci — udokumentowania oraz prawidlowosci
ustalenia podstawy obliczenia dodatku mieszkaniowego na podstawie w/w decyzji.

Przedmiotem kontroli byly :

Decyzje o przyznaniu dodatku mieszkaniowego(objete kontrola),
Udokumentowanie przyznania dodatku mieszkaniowego :
1. Wywiad srodowiskowy u wnioskodawcy,

2. Deklaracja o wysokosci dochodow,

|8 ]

. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego,

4. Akt notarialny posiadanego budynku — umowa dzierzawy,

5. Zaswiadczenie o dochodach,

6. Zaswiadczenic o posiadanym gospodarstwie rolnym i uzyskaniu rocznego dochodu -
potwierdzone przez organ podatkowy gminy, decyzje o przyznaniu zasitku rodzinnego,

7. Udokumentowanie wydatkéw zwigzanych z eksploatacjq lokalu mieszkalnego (koszty C.O,
wody 1 czynszu),

- Listy wyptat dodatkéw mieszkaniowych,

- ewidencja ksiggowa wydatkow.

W zakresie rozliczen przyznanych dodatkow mieszkaniowych dla zarzadcow i domoéw
jednorodzinnych kontrola obj¢to listy wyptat oraz korespondencje za okres IV kwartatu 2004
roku.

Sposrod 10 decyzji objetych kontrolg w zakresie zasad naliczania wysokosci oraz wyplacania
dodatkéw  mieszkaniowych we  wszystkich przyznanych decyzjach stwierdzono,
nieprawidlowoéci polegajace na :

a) przyjmowaniu niekompletnie sporzadzonych wnioskow o przyznanie dodatku
mieszkaniowego — bez potwierdzenia danych zawartych w punktach 1,4,7 wniosku przez
zarzadeg domu, oraz w przypadku jednej decyzji niec wskazanie daty wpltywu wnioskow do

Urzedu Gminy.
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Obowigzek umieszczania daty wplywu wynika z postanowien § 6 ust. 11 Instrukeji
kancelaryjnej dla organdéw gminy 1 zwiazkoéw migdzy gminnych, stanowiacych zatacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow migdzy gminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319).
Odpowiedzialnosé merytoryczng za powyzsze nicprawidlowosci ponosi inspektor ds. obrotu i
gospodarowania budynkami oraz Skarbnik 1 Burmistrz Gminy z tytulu nadzoru.

Wyjasnienie w tej sprawie ztozyl inspektor ds. obrotu i gospodarowania budynkami,
stanowigee Zatgcznik Nr 12 do protokotu kontroli.

Kserokopia wniosku ¢ przyznaniu dodatku mieszkaniowego stanowi Zatacznik Nr 13 do

protokolu kontroli.

Wydatkowanie Srodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilakeyki i

Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

Uchwalg Nr XIV/119/04 Rady Miejskiej we Whoszczowie z dnia 25 czerwca 2004 roku

przyjety zostat Gminny Program Profilaktyki 1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na
2004 rok (GPPiRPA).

W uchwale Nr X11/92/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 12 lutego 2004 roku ,,w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Wloszczowa na 2004 rok™ wydatki na realizacje zadan

okreslonych w GPPiRPA okreslone zostaly na kwote 260.230z1.

Uchwalg Nr XVIII/128/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 2 grudnia 2004 roku
wydatki na realizacjg¢ zadan okreslonych w GPPiRPA zostaly zmniejszone o kwotg 9.766z1.

Informacja o realizacji wydatkow budzetowych w dziale 851 rozdzial 85154 w 2004 roku

stanowi zatacznik Nr 3 9 do protokotu kontroli.

Skiad osobowy Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych zostal ustalony
a)uchwatg Nr [1I/111/01 Zarzadu Miejskiego we Wloszczowie z dnia 22 sierpnia 2001 roku
{powotano 6 osdb)

biuchwatg Nr [1I/130/02 Zarzadu Miejskiego we Wloszczowie z dnia 22 stycznia 2002 roku
(powolano 1 osobg)

c)Zarzadzeniem Nr [V/03/23 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 14 stycznia 2003 roku
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(odwotano 4 osoby)
d)Zarzadzeniem Nr 1V/26/03 Burmistrza Gminy Wloszezowa z dnia 5 lutego 2003 roku
(powotlano 2 osoby)
e)Zarzadzeniem Nr 1V/42/03 Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia 30 kwietnia 2003 roku

(powolano 2 osoby)

Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w 2004 roku liczyta 7 0s0b.
Czlonkowie Komisji posiadaja przeszkolenie w zakresie profilaktyki i rozwigzywania

problemow alkoholowych.

Wynagrodzenie cztonkéw GKRPA za udzial w pracach tej Komisji okreslone zostalo przez
Rade Miejska w uchwale Nr XXVI1/305/98 z dnia 12 lutego 1998 roku w wysokosci 15%
najnizszego wynagrodzenia pracownikow okreslonego przez Ministra Pracy 1 Polityki

Socjalnej.

W okresie 2004 roku wysokosé ,najnizszego wynagrodzenia pracowniczego” zostala ustalona
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 9 wrzesnia 2003 roku w sprawie minimalnego

wynagrodzenia za pracg w 2004 roku (Dz.U. Nr 167, poz. 1623} w kwocie 824zt

Kontrolg objeto prawidlowos¢ wyplaty wynagrodzen czlonkéow Komisji w okresie sierpiefi —
grudzien 2004 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze wysokosé wynagrodzen wyplacanych czionkom komisji
wynosito 123,60zt za kazde posiedzenie, co jest zgodne z postanowieniami w/w uchwaly

Rady Miejskie;j.

Kontrola objgto réwniez wydatki dokonywane w warunkach Gminnego Programu

Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w 2004 roku.

7 ewidencji ksiegowej wynika ze wydatki poniesione w dziale 851 ,,Ochrona zdrowia™,

rozdzial 85154 . Przeciwdzialanie alkoholizmowi” wynosity 235.33 1zt

Jako prébe do kontroli przyjgto wydatki poniesione w 2004 roku w § 4210 ,.Zakup

/ﬁ( M P a4 /
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Kontrola ni¢ stwierdzila nieprawidtowosci.
3.1.11 Wydatkowanie §rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

7 ewidencji ksiggowej oraz ze sprawozdania Rb-28s z wykonania planu wydatkéw
budzetowych Gminy Wioszczowa za 2004 rok wynika, ze wydatki zaliczone do rozdziatu
75412 wyniosty 107.904zt.

Kontrola wydatkowania srodkéw na utrzymanie, wyposazenie i zapewnienie gotowosci
bojowej jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych objeto wydatki poniesione w I kwartale
2004 roku na laczna kwote 27.973,49zl, co stanowi 25,92% wykonanych w 2003 roku
wydatkow w rozdziale 75412.

Zestawienie objetych kontrola wydatkéw stanowi zatacznik Nr 40 do protokotu kontroli.

Powyzsza kontrole przeprowadzono w zakresie:
1. prawidlowosci udokumentowania poniesionych wydatkow objetych prébg kontroli

2. prawidlowosci zaewidencjonowania 1 zaklasytikowania badanych wydatkow

W wyniku kontroli ustalono, ze:

-objete kontrola dowody Zrédtowe wydatkéw sa prawidiowo udokumentowane i sprawdzone
pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty
przez upowaznione osoby

-sprawdzone dowody sa prawidlowo zadekretowane oraz zaewidencjonowane.
3.1.12. Dotacje udzielone z budzetu gminy

Rada Miejska uchwala Nr IX/73/95 z dnia 29 czerwca 1995 roku okreslila zakres i zasady
okreslenia dotacji z budzetu gminy na dofinansowanie dziatalnosci prowadzonej w formie

gospodarki pozabudzetowe;j.

Rada Miejska uchwata Nr XIII/143/2000 z dnia 31 maja 2000 roku okreslita tryb
postgpowania o udzielenie z budzetu gminy dotacji, sposobu jej rozliczania oraz kontroli —

wykonania zleconego zadania przez podmioty nie zaliczane do sektora finanséw publicznych
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1 nie dzialajace w celu osiggnigcia zysku.

Z budzetu gminy Wloszczowa w 2004 roku udzielono dotacji:

a) podmiotowej, tj.:

-instytucjom kultury w tacznej kwocie 809.000 zt (§ 2550)

~Swietokrzyskiemu Klubowi Amazonek — Filia Wloszczowa w kwocie 2.500 zi (§ 2580)

~Ochotniczej Strazy Pozarne] w Czarncy w lacznej kwocie 10.000 zt (§ 2630)

b) przedmiotowe;j:

-zakladom budzetowym w tacznej kwocie 1.922.315z1 (§ 2650)

c)celowe:

-stowarzyszeniom w lacznej kwocie 86.000 zi (§ 2820)

Wykaz podmiotéw, ktdorym udzielono dotacji przedstawia ponizsza tabela

Zestawienie dotacji udzielonych z budzetu gminy w 2004 roku

‘ Kwota detacji Nazwa Data Duta
Dz i Rozdz & ‘ podmiotu i Podstawa | Prieznaczenie prieke- rozlicze-
= | ‘ Plan  Wykonanie ktéremu prawna dotacji zania nia
‘ ! | udzielono dotacji
Dol 2 3 4 5 6 7 8 9 ¥
754 175412 263 ¢ 10.000 10.000 | Ochotnicza Straz | Uchwata RM | Dofinan. oprac. [06.12.04r. [07.12.04;.
0 Pozarna Nr ' Studium wykon.
w Czarncy XVIIV128/0 | do wniosku
4z ZPORR na
dn.02.12.04r. | rozb.Straznicy
porozumieni
ez
dn.06.12.04r |
801 | 80104 |265 | 1.847.707| 1.847.707 | Przedszkola wiej- | Uchwala RM ' Dofinansow. |'W ratach | Spravo-
1 0 skie i miejskie Nr X11/92/04 | prowadzenia  |miesie- izdani
! — zaktady z przedszkoli — cznych 'RB-25 8
i budzetowe dn,12.02.04r. | cbowiaz. zadani [iRb 30
? e wlasne gminy '
851 185154 |282 55.000 55.000 | Klub Sportowy  |Uchwata RM | Realizacja 23,03,041. |
0 "Hetman"— Nr XI1/92/04 | progr. promocji |20.000 05,07.04r.
50.000 'z 12.11.20004 | zdrowego stylu | 09,07,04r. - :
i ‘umowa z dn. | zycia i zagospo- | 15.000 07.09 04r. |
| :16.03.04r. darowania 30,08,04r.- |31,01.05:
\ | wolnego czasu | 5.000
| ZHP komenda | Umowa z dn. | dzieci i mtodz. | 08,09,04r.-
| Hufca we WE-  28.05.04r. | dofinan. dzialal. | 10.000
| wie - 5.000 statutowej ZHP | 06,09,04r- [15,01.05¢,
‘ : w czedei dotycz. |2.500
! zagospodaro- 25,10,04r -
| i wania wolnego | 2.500 .
‘ czasu dzieci '
‘ ‘ i mlodziezy




i851 85195 |258 2.500 2.500 Swi«;tokrzyski TUchwala RM !Doﬁnansowanie 26,05,04r.-
: 0 Klub Amazonek  Nr X[1/92/04 | dziatal.statutow. | 1.250 30,08.04r.
— Filia we Wi- z 12.02.2004 | obejmujace] 09,09,04r .-
wie profilaktyke 1.250 31,01.05
! i rehabilitacje
| 900 |90001 |265 75.000 74.608 | Oczyszezalnia  :Uchwala RM | Doplaty za 10,03,04r.- |
‘ 0 Scickéw we Nr X11/92/04 |dostarcz. Scieki | 18.000 09,06.04r.
Wloszeczowie — |z 12.02.2004 |do oczyszczalni  18,06,04r.-
‘ zaktad roku sciekow — 17.000 07,07.04-.
j budzetowy uchwata RM 12,08,04r. - 21,10 .94¢
1 XVII/187/96 | 18.541 i
i zdn.13.06.96 129,10,04r.- | 19,0!.05..
| ze zmianami 21.067
|
i921 92105 |282 13.000 13.000 | Wioszczowskie  Uchwala RM | Dofinansowanie | 13,05,04r.- : 18,11.04r,
! 0 Towarzystwo  Nr X11/92/04 | dziatalnosi 5.000
‘ \Krzewienia z 12.02.2004 | wydawniczej w
Kultury — 5.000zt |umowa z dn. |zakresie publik.
: | 01.04.2004r, |prac dotyczac.
; ‘ 'ziemi wloszez. | 03,03,04r.-
umowa z dn. | Dofinansowanie | 5.000
| Kieleckie 06.04.2004r. | publikacji 06,01.05:.
Towarzystwo ‘ opracowania
i Naukowe w dotyczacego 18.,05,04r.-
Kielcach ziemi wloszcz. |1.500
| umowa z dn. |Dofinansowanie |23,09,04r.- | 17,0904+
! Towarzystwo 04.05.2004r. |dzialal. statutow | 1.500
Pamieci Hetmana obejmujace;j 03,12.04.
| Stefana popularyzacjg
Czarnieckiego wiedzy o Hetm.
Czarnieckim
1921192109 | 255 430.000 430.000 | Dom Kultury we [Uchwata RM | Realizacja W ratach | 31,01.05;.
) Wtoszczowie Nr X11/92/04 | zadan wiasnych |miesie-
- 355.000 zdn. wynikajacych z | cznych
; Dom Kultury 12.02.04r. ustawy o
921 92116 379.000 379.000 w Kurzelowie organizowarliu 31,0005
_ ; 255 - 75.000 i prowadzeniu
: 0 Biblioteka dziatalnosci
| Publiczna we kulturalnej
i Wioszczowie
|
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926 ' 92604

282
0

18.000  18.000

Uczniowskie

Kluby Sportowe;

MKS
Wiloszczowa
- 4.200

UKS "Jedynka"
- 2.000

UKS "Viktoria"
- 4.200

UKS "Olimpia"
-2.000

UKS "Zaczek"
- 1.500

UKS "Gacus”

- 1.500

UKS "MAX"

- 2.000

UKS "Chart"

- 600

. 2830207 2.829.815

Uchwata RM
Nr XI11/92/04
z dn.
12.02.04r
umowa z dn.
17.03.2004r.

Umowa z dn.
31.03.2004r.
umowa z dn.
10.03.2004r.
umowa z dn,
31.03.2004r.
umowa z dn,
31.03.2004r,
Umowa z dn.
31.03.2004r.
umowa z dn.
31.03.2004r

umowa z dn

31.03.2004r |

Upowszech-
nianie kultury
fizycznej wsrod
dzieci i
mtodziezy

- 1.100
- 1.000
- 2.100
- 1.000
- 1.000
-2.100
-2.100
- 1.000
- 1.000
- 750
- 750
- 750
- 750
- 1.000
- 1.000
- 300

- 300

18,03,04r.
15,04,04r.
26,07,04r.
03.06,04r.
23,09,04r.
16,03,04r.
17,06.04r.
30,08,04r.
15,11,04r.
06,08,04r.
25,10,04r.
120,05.04r.
21,09,04r.
28,05,04r.
21,09,04r.
28,05,04r.

15,11,04r.

3101050
2501 0%
26.01.05r,
11,05.03r
310105~
3101 95
25.01.05r

05,11.051,
12,05.05r,

Rada Miejska uchwalg Nr XVIII/128/04 z dnia 12 lutego 2004 roku w sprawie uchwalenia

budzetu gminy Wloszczowa na 2004 rok ustalila wysoko$¢ dotacji dla w/w podmioctow

wymienionych w tabeli.

Jako prébg do kontroli przyjeto poniesione wydatki z tytutu dotacji udzielonej dla Klubu

Sportowego ,,Hetman” w kwocie 50.000 z1,

W wyniku kontroli ustalono, ze:

o

. Klub Sportowy ,Hetman” w dniu 15 wrzesnia 2003 roku zlozyl wniosek o udzielenie

dotacji z budzetu gminy podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych na

realizacj¢ zadan w postaci organizacji przedsigwzieé¢ sportowo-kulturalnych.

4. Gmina Wloszczowa w dniu 16 marca 2004 roku podpisata umowg z Klubem Sportowym
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HETMAN Wioszczowa, na realizacje w 2004 roku zadan w postaci organizacji
przedsiewzig¢ sportowo - kulturalnych promujacych zdrowy styl zycia — wolny od

uzaleznien zgodnie z zala-cznikiem do umowy.

5. Na realizacje w/w zadan zostala ustalona kwota w wysokosci 50.000 z} zgodnie z uchwalg

Nr XilI/128/04 Rady Miejskiej z dnia 2 lutego 2004 roku.

6. Przekazanie $rodkow finansowych na realizacj¢ w/w zadan na konto przyjmujacego
zadanie odbylo si¢ w 3 ratach, tj.

a) I rata w kwocie 20.000 zl po podpisaniu umowy

b) I rata w kwocie 15.000 zt w terminie 30 czerwca 2004 roku

o)1 rata w kwocie 15.000 zt w terminie 30 wrzesnia 2004 roku.

- Przekazanie s$rodkow finansowych nastepowalo po przedlozeniu pisemne] informacji o

sposobie zagospodarowania w/w kwot dotacji.
3.1.13. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ushugi

Kontrola w powyzszym zakresie objeto wydatki poniesione w rozdziale 75023 - Urzedy
Gmin.

Jak wynika z ewidencji analityczne} oraz przedstawionych do kontroli dowodow zrodlowych
wydatki poniesione w § 4270 ,Zakup uslug remontowych” w okresic objetym probg
kontrolna tj. w pazdzierniku 2004 roku wyniosty ogétem kwotg¢ 35.778.70 zl co stanowi 67
% wydatkow wykonanych w tym paragrafie (wykonanie 53.221,00 z1) i dotyczyly zaplaty za:
—naprawg faksu w kwocie 95,16 zt

-wymiane stolarki okiennej w UG w kwocie 35.456,94 zt

-naprawe maszyny do liczenia i pisania w kwocie 97,60 zl

~-wymiang oleju w samochodzie stuzbowym ,Almera” w kwocie 129,00 zi

7 uwagi ze zadanie p.n. wykonanie wymiany stolarki okiennej] w U.G. wyniosto kwote
powyzej 6.000 EURO, to zadanie to zostalo poddane szczegdlowej kontroli.

W wyniku kontroli stwierdzono ze zamawiajacy przeprowadzil postepowanie przetargowe
o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na wymiang
stolarki okiennej w skrzydle frontowym (stara czes¢ budynku) w ilosci 32 sztuk okien dwu -1

trojdzielnych, drewnianych - kolor bialy.
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Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia nieprzekraczajacego wWyrazone
w zlotych rownowartodei kwoty 60.000 EURO zostat sporzadzony na druku ZP — 2 protokdd,
ktory zostal zatwierdzony przez Burmistrza Miasta.

W dniu 19 sierpnia 2004 roku zostata zawarta umowa Nr Or. 11l — 341/2/04 na wykonanie
robot budowlano — remontowych polegajacych na wymianie stolarki okiennej w skrzydle
frontowym w ilogei 32 sztuk pomigdzy gming Wloszczowa a Zakladem Stolarki Budowlanej
LSTOLBUD” S.A.

W dniu 15 wrzesnia 2004 roku zostat dokonany odbiér koficowy, wymiany okien w budynku
B.

Komisja odbiorcza nie stwierdzita zadnych usterek.

Wydatki zaklasyfikowane w pazdzieriku do § 4210 ,Zakup materialéw 1 wyposazenia”
wyniosty ogétem kwote 4.794,03 zk, co stanowi 4 % wykonania wydatkow w tym paragrafie
(112.197 zl) i dotyczyty:

—zakupu paliwa do samochodu stuzbowego

~wigzanek pogrzebowych

-kart magnetycznych dla soltysow

—prenumeraty ¢zasopism i zeszytow samorzadowych

~czescei do termy

—$rodki czystosci

_plyty CD tlumacz do jezykéw obcych

_praz drobne materialy

Poniesione wydatki w pazdzierniku 2004 roku, a zaklasyfikowane do § 4300 ,,Zakup uslug
pozostatych™ wyniosty ogotem kwotg 14.585,03 zt co stanowi 9 % wydatkow dokonanych w
tym paragrafie tj. 164.273 zt i dotyczyly:

_prowizji PKO od dokonywanych operacji bankowych

-rozmow telefonicznych

~wywozu nieczystosci statych

_za $cieki z budynku Urzgdu Gminy

—za pranie wertikali

-za szkolenia pracownikéw

-za obstuge prawng

_stateczno$¢ zerowa instalacji elektrycznej w budynku Urzedu



-oplaty pocztowej za zwrotne przesylki

W wyniku kontroli dowodéw zrodfowych poniesionych wydatkow  stwierdzono. ze
dokumenty zawieraja adnotacj¢ o kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz

zostaly zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do zatwierdzenia,

3.2. Wydatki majatkowe
3.2.1. Wydatki na inwestycje

Rada Miejska we Wioszczowie uchwata Nr X11/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku, w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Wioszczowa na 2004 rok, ustalita wydatki budzetu gminy w
wysokosci 27.709.736 zt w tym wydatki majatkowe w kwocie 4.859.600 zlotych, ktdre
stanowia 17,54 % wszystkich planowanych wydatkéw gminy.

W trakcie roku budzetowego Zarzadzeniami Burmistrza oraz uchwatami Rady Miejskiej,
dokonano zmian w budzecie gminy na 2004 rok.

Plan wydatkéw po zmianach wyniost kwote 28.559.550 zt w tym planowane wydatki
majgtkowe wyniosty kwotg 3.356.038 z, co stanowi 11,75 % planowanych wydatkow gminy.
Zatgcznik Nr 4a do uchwaty budzetowej zawiera limity wydatkéw na wieloletnie programy
inwestycyjne.

Na podstawie proby kontrolnej programéw, inwestycji wieloletnich tj:

7.wodociagi 1 kanalizacja sanitarna wsi

8.budowa mieszkan socjalnych

9.wodociagi na terenie miasta

stwierdzono, ze zatacznik 4a do uchwaty budzetowej zawiera:

4.zadania, ktore bgda finansowane z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

5.Jednostke organizacyjng realizujaca projekt lub koordynujaca, jego wykonanie

6.0kres realizacji programu i taczne naklady finansowe

7.wysokos¢ wydatkow w roku budzetowym oraz w dwéch kolejnych latach.

Uchwata budzetowa na 2005 rok w zataczniku 4a (limity wydatkéw na wieloletnie programy
inwestycyjne), zawiera programy inwestycyjne ujete w zalaczniku 4a do uchwaty budzetowe;
Nr X11/92/04 z 2004 roku.

Programy z 2004 i 2005 roku roznig si¢ wysokoscig planowanych wydatkéw. Zmiana kwoty
wydatkéw na realizacj¢ programu w 2005 roku nastapita w drodze uchwaly budzetowej Nr

XIX/137/05 Rady Miejskiej we Wioszczowie z dnia 18 lutego 2005r. w sprawie uchwalenia
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budzetu gminy Wloszczowa na 2005 rok.
Na podstawie uchwatl budzetowych oraz ewidencji ksiggowej ustalono zakres planowanych
wydatkow, ich realizacj¢ oraz poniesione naklady na poszczegodlne zadania inwestycyjne i

zakupy inwestycyjne, co przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Nuzwa Zadania Klasyfikacja I Plan Plan po ! Naktady
(zakupu) budietowa ‘ butlzem f minhach :
|

wydatki | nakiady
budietowe | zrealizowane
\

roznica
+, -

inwestycyjnego  |—— -
roz- | parg-
dziaf gmf

uch waly

1 2 3 4 s 6 7 | 8 9

I. |Kanalizacja sanitarna | 01010 | 6050 3.409.470 1.494.725 ‘ 1.236.833 1.236.833 -
w zlewni kolektora : | |
: i

»B”- Kuzki, Ewina,
Wola Wisniowa,
Podlipie

2. |Opracowanie 01010 | 6050 : 160.530 510.000 ' 387.390 387.390 -
dokumentacji na 1, ' :
wodociagi i "
‘kanalizacjg
! Konieczno-Dabie”
dla miejscowosci
Ogarka, Rogienice,
Boczkowice, Dabie,
Bebelno, Ludwmow

Budowaswudniw | 01010 | 6050 | . - | 23.500 23500 | 23.500 -
Dabiu ‘

4. |Modernizacja ulicy 60016 | 6050 | 500.000 460.000 454.015 454.015 -
Dworcowej(przebudo
wa wodociagu, .
kanalizacji i
deszczowej, roboty ) '
drogowe)

5. |Modemizacja ulicy | 60016 | 6050 - 11500 11,110 11110 .

 Lednej ‘

6. : Modernizacja ulicy 60016 = 6050  11.700 58.600 58.574 58.574 -

| Wiejskiej !
7. |Dojazd i drogi 60016 | 6050 38.300 38.300 38.286 38.286 -

wewnetrzne na — ;
Osiedlu Brozka |

8. | Modernizacja ulicy — | 60016 | 6050 | 150.000 | 116500 | 49.951 © 149951 |+ 100.000
dojazd do ZSB 1 ! :

(%)
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Budowa odcinka
ulicy ksigdza Biskupa
Mieczystawa
Jaworskiego na os.
Armii Krajowej -
odcinek miedzy
wybudowang droga z
kostki brukowej w
kierunku kaplicy

. | Budowa chodnika
migdzy ul.
Kusocifnskiego a os.

- Armii Krajowej

60016

60016

6050

6050

50.000

50.000 |

49.309

15.001

49,309

15.001

. Budowa mieszkan
socjalnych przy ul.
Jedrzejowskiej

70095

6050

150.000

Budowa sali
gimnastycznej przy
Szkole Podstawowe;j
w Bebelnie Wsi

80101

6050

70.000

150.000

109.574

109574

145.880

145.879

145879

e,

Budowa sieci
wodociagowej
w ul. Jedrzejowskiej

90095

6050

50.000

53.500

53.491

53.491

Budowa sieci

Goral

wodociagowej w ul.

0095

6050

50.000

Przebudowa siect
wodociggowej w ul.
Zeromskiego - 0s.
Brozka

| 90095 |

6050

32.500 W"34ooo

43.000

42930

42.930

33.986

33.986

Uruchomienie i
wiaczenie do systemu
wodociggowego
studni SW

90095 |

6050 |

50000

44.120

.+ Wlaczenie os. ul.

komunalnego

. Wlgczenie sie do
wodociagu w ul..
Pocztowe| posesji
prywatnych — zwrot
Za materiat

v : 90095
. Slaska do wodociagu .

6050

6550

6.542

.“-_6.542 -

90095

6050

1328

1.328

-B;Jdowa Domuy
Ludowego w
Kuzkach

| 92195

6050

20.000

1

RAZEM 6050

4.742.500

fh Jitedye

20.000

19.992

3.276.605

2.737.691

19.992

2.837.691-"_

+ 100.000




20.

| Wymiana pompki 80101

‘centralnego
ogrzewania w szkole
podstawowej Nr 2 we

Wioszczowie

.

Zakup komputerow 85212
“dla stanowisk pracy
d/s wyplaty zasilkow

rodzinnych

6060

3.673 3.672

3.672 -

11,400 11.400

11.400 | -

i Zakupy inwestycyjne

(- zakup komputerdw,
i drukarek do ewidencji
ludnosci

75011

b
L

Zakup stanowiska
komputerowego dla |
Biura Rady Miejskiej

75022

6060

6060 |

5.000

5.000s 3610

3610 -

2960 | 2960

2960 ]

24

straZy miejskiej

Zakupy inwestycyjne | 75023
dla Urzg¢du Gminy
wtym:

zakup samochodu
osobowego
zestawow
komputerowych dla:
Fn - 3; GNROS - 2;
ZP1-2; gramu do
Urzgdu Gminy
zakup kserokopiarki
| mebli | wyposazenia
gabinetu Burmistrza

6060

112.100

54.100 39.979

50.000 - -

30.100
12.000

20.000

30.100
12.100

28.389
11.590

12.000 -

Zakup zestawu 75416
komputerowego dla

6060

39.979 ]

28.389 -
11.590

2.299

2.299 . -

RAZEM 6060

117.100

63.920

63.920

Wykonanie 90011
kanalizacji Sanitarnej
w ul. Partyzantéw —z |
GFOSri GW

Wioszczowa

6110

20.610 +20.610

OGOLEM
(1 +11 +101)

4.859.600

3.350.038 | 2.801.611

i
I
i
i
|
1

2922221

+ 120.6‘1(1

W celu ustalenia rzetelnosci ewidencjonowania nakladow na poszczegdlne zadania

inwestycyjne, kontrolg objeto dowody ksiggowe o numerach: 2986, 2988, 2998,2999, 3000,

za miesiac grudzien 2004 roku. W wyniku kontroli ustalono ze kwoty wykazane w fakturach

sa prawidiowo zaewidencjonowane na koncie 080 ,,Inwestycje”.

b

V.
2
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- Realizacja zadania inwestycyjnego p.n. ,Budowa kanalizacji sanitarnej z

przykanalikami: Kuzki, Ewina, Wela Wisniowa, Podlipie.

~Zrédta finansowania

Powyzsza inwestycja ma by¢ finansowana zgodnie z limitem wydatkow na wieloletnie
programy inwestycyjne, z nastepujacych zrodel:

c)kredyty i pozyczki w kwocie 1.867.695 zt

ci)$rodki z programu ,,.SAPARD” 1.541.775 z}

Zgodnie z ewidencja analityczng konta 080 wynika ze naktady poniesione na powyzsze

zadania w 2004 roku wyniosty kwotg 1.236.832,78 zl.

W dniu 23 listopada 2004 roku zostala zawarta umowa pozyczki Nr 115/04 na
dofinansowanie zadania realizowanego przy udziale srodkéw unijnych, pomiedzy
Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach a Gmina
Wloszczowa o udzielenie gminie pozyczki w kwocie 1.600.000,00 zt z przeznaczeniem na
dofinansowanie zadania j.w.

Na zaciagnigcie powyzszej pozyczki Rada Miasta w § 14 Uchwaly Nr XII/92/04 z dnia 12
lutego 2004 roku upowaznita Burmistrza Gminy do zaciagnigeia dhugu w kwocie 3.953.065 zt
w celu realizacji planowanych kwot przychodow i rozchodow budzetu gminy.

Dla pozyskania $rodkéw z Unii Europejskiej w ramach programu ,,SAPARD” w celu
realizacji inwestycji p.n. ,,Kanalizacja sanitarna w zlewni kolektora ,,B” dla sieci kanalizacji
sanitarnej z przylagczami domowymi w migjscowosciach: Kuzki, Ewina, Wola Wisniowa i
Podlipie Burmistrz Miasta Wtoszczowa zlozyl wniosek o pomoc finansowa w kwocie
1.700.000,00 zt w Swigtokrzyskim Oddziale Regionalnym — biuro SAPARD w dniu 15
wrzesnia 2003 roku.

W dniu 15 sierpnia 2004 roku zostata zawarta umowa Nr 24608/732-130038/03 pomiedzy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie a Gming
Wiloszczowa na udzielenie pomocy finansowej przez Agencje — Gminie, przewidzianej w
Roczne) Umowie Finansowej zawartej na 2004 rok miedzy Komisjag Wspdlnot Europejskich a
Rzadem Rzeczpospolitej Polskiej w ramach rozwoju i poprawy infrastruktury obszaréw
wiegjskich, w kwocie 1.349.042,01 zt na budowg kanalizacji sanitarnej w zlewni kolektora ,,B”
- siect kanalizacji sanitarnej z przylgczami domowymi w miejscowosciach: Kuzki, Ewina,
Wola Wisniowa i Podlipie.

W § 7 ust 1 pkt "a” zawarto zapis, ze po dokonaniu odbioru catosci inwestycji wraz z
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udokumen-towaniem poniesionych 100 % kwalifikowanych kosztéw inwestycji, ktore
stanowig 2.698.084,02 zt najpozniej do dnia 10 sierpnia 2005 roku, gmina zlozy osobiscie
wniosek o platnosci na druku Agencji. Jak wynika z przedstawionych dokumentow do
kontroli, sie¢ kanalizacyjna jest wspoifinansowana ze srodkow Unii Europejskiej zgodnie z
programem SAPARD.

Kryteria ogloszenia przetargu jak réwniez uczestnictwo w przetargu jest otwarte na
jednakowych warunkach dla wszystkich oséb fizycznych 1 prawnych oraz konsorcjow z
panstw - czlonkow Unii Europejskiej oraz krajow begdacych beneficjentami Programu
SAPARD, jak réwniez z Malty, Cypru oraz Turcji.

Zgodnie z art.4 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku ,,Prawo zamowien publicznych”
(Dz. U. Nr 19 poz. 177 z poz. zm.) ustawy nie stosuje si¢ do umow miedzynarodowych,
ktorej strong jest Rzeczpospolita Polska, dotyczacej wdrozenia lub realizacji przedsigwzigé
przez strony tej umowy, jezeli umowa ta przewiduje inne niz ustawa procedury udzielania
zamowien.

Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji obstugujaca program SAPARD przedstawia
wytyczne dotyczace ogloszen o przetargu jak rowniez przeprowadzenia tego przetargu.
Postanowienia zawarte w art.4 ,,Prawo zamowien publicznych”, znajduja zastosowanie do § 1
Umowy Nr 24608/732-130038/03 w ktore) zawarto ze Program SAPARD jest realizowany w
zakresic przewidzianym w Rocznej Umowie Finansowe] zawarte) na 2004 rok miedzy
Komisja Wspdlnot Europejskich a Rzadem Rzeczpospolitej Polskiej.

Przetarg na realizacj¢ zadania inwestycyjnego p.n. ,,Budowa kanalizacji w zlewni kolektora
.B” - sieci kanalizacji sanitarnej z przylaczami w miejscowosciach: Kuzki, Ewina, Wola
Wisniowa i Podlipie” zostal przeprowadzony zgodnie z wytycznymi Agencji Restrukturyzacji

1 Modernizacji Rolnictwa.

-Realizacja zadania

W dniu 23.08.2004 roku nastgpito przekazanie placu budowy, wytyczenie przez geodete
przebiegu sieci kanalizacji sanitarnej, co potwierdzaja wpisy do dziennika budowy Nr 125
Tom I wydanego przez Starostwo Powiatowe we Wloszczowie.

A zatem realizacja zadania nastapila zgodnie z artykutem 5.1. umowy zawartej pomigdzy
wykonawcg robdt (firma ,,REM-WOD” z Kiele) a Inwestorem (gmina Wloszczowa).

Termin zakonczenia prac budowlanych 1 wykonania przedmiotu umowy mial nastapié¢ 20
grudnia 2004 roku.

Aneksem nr 1 z dnia 09.09,2004 roku do umowy nr. OR 13/700/00807/03 zawartej w dniu 14
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sierpnia 2004 roku, zmieniono tres¢ artykutu 5.1. umowy, ktéry otrzymal brzmienie: Termin
rozpoczecia robot budowlanych nastapi 23.08.2004 roku. Termin zakoficzenia prac
budowlanych i wykonanie umowy nastapi w dniu 30.06.2005 roku.

Termin zawarty w aneksie nie koliduje z terminem odbioru calosci inwestycji (10 sierpien
2005r.) podanym w umowie Nr 24.608/732-130038/03 z dnia 15 sierpnia 2004 roku zawarte]
pomiedzy Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa a gming.

Z wpiséw inspektora nadzoru Henryka Kaczmarskiego do dziennika budowy Nr 125 wynika
ze byly montowane rury PCV trojwarstwowe, co jest niezgodne z warunkami technicznymi
stanowiacymi zatgcznik do umowy na roboty (wpisy w dn. 03.09.2004r., 07.09.2004r.).
Zgodnie z art.25 pkt.2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r ,, Prawo budowlane ,, (tekst jednolity
Dz.U. Z 2000r Nr 106 poz. 1126 z pézn. zm.) , ktdry stanowi, ze do podstawowych
obowiazkéw inspektora nadzoru inwestorskiego nalezy : sprawdzanie jakosci wykonanych
robdt, wbudowanych wyrobdéw budowlanych, a w szczegodlnosci zapobieganie zastosowaniu
przez wykonawce wyrobéw budowlanych wadliwych i nie dopuszczonych do obrotu i
stosowania w budownictwie .

Majac na uwadze wpisy z dnia 3 i 7 wrzesnia 2004 roku dokonane przez inspektora nadzoru
inwestorskiego mozna stwierdzi¢, ze inspektor nadzoru nie skorzystal ze swoich praw
okreslonych w art.26 pkt. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r ,,Prawo budowlane ,, ktéry to przepis
stanowi, ze inspektor moze wstrzyma¢ wykonanie dalszych robdt budowlanych w
przypadkach, gdyby ich konstrukcja mogla wywola¢ zagrozenie, badz spowodowaé
niedopuszczalng niezgodnosé z projektem lub pozwoleniem na budowe.

Pomimo powyzszych praw inspektor nadzoru inwestorskiego nie wstrzymal wykonywania
dalszych prac.

Na powyzsze zarzuty przedstawiciel wykonawcy Pan Krzysztof Cichon dyrektor dfs
przygotowania produkeji i zaplecza wpisem z dnia 14.09.2004r. zdementowal (odpart)
stawlane zarzuty, stwierdzajac Zze montowane rury posiadaja Certyfikat zgodnos$ci Nr
Z/004/01 z polska norma PN-EN 1401 oraz ze s rurami o $cianie litej, produkowanej
metodg wspotttoczenia. Wpisem z dnia 06.10.2004r., inspektor nadzoru potwierdzil ze rury sa
zgodne z warunkami technicznymi.

Kserokopie stron dziennika budowy stanowia zalacznik Nr 41 do protokotu kontroli.

Inwestycja ta zgodnie z ancksem Nr 1 do umowy jest w trakcie realizacji.

1.3.Realizacja zadania inwestycyjnego p.n.. ,,Opracowanie dokumentacji na wodociag 1i

kanalizacje Konieczno-Dabie dla miejscowosci Ogarka, Rogienice, Boczkowice, Dabie,
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Bebelno, Ludwinow™

Realizacj¢ powyzszego zadania rozpoczgto w 2004 roku. Przewidywany okres realizacji tego
zadania wraz z wykonawstwem robot przewidziany zostal na 2006 rok. Zgodnie z
zalacznikiem Nr 4a do uchwaly Nr XI1/92/04 Rady Miejskiej we Wloszczowie z dnia 12
lutego 2004 roku.

Zrodlami finansowania powyzszego zadania byly $rodki wlasne gminy zaplanowane w
budzecie na 2004 rok.

PRZETARG NIEOGRANICZONY ZAMOWIENIE POWYZEJ 30 TYS. EURO

(wedlug ustawy o zaméwieniach publicznych)

Nazwa jednostki  Urzad Gminy
Zadanie inwestycyjne pn. Opracowanie projektow budowlano — wykonawezych Wodociag
- Kanalizacja w miejscowosciach: Konieczno, Ogarka, Rogie-
nice, Bebelno Kolonia i Wieé oraz Ludwindw
Data ogloszenia przetargu 15.01.2004r.

Termin zakonczenia prac  Szes¢ miesigey od daty zawarcia umowy

Lp. WYSZCZEGOUNIENIE N TAK lub NIE
| - ) 2 3

A. Przygotowanie stosownej dokumentacji do przeprowadzenia procedury przetargowe;j.

Termin zakonhczenia prac — data ogloszenia o przetargu. .

1. Opracowat dokumentacij¢ techniczng zawierajaca przedmiar robét | nie dotyczy
Opracowal kosztorys inwestorski zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministta Spraw | nie dotyczy
2. | Wewnetrznych i Administracji z dnia 26.02.1999r. w sprawie metod i podstaw
I sporzadzania kosztorysu inwestorskiego.

‘ Opracowal specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia i zawart w niej 21 opiséw i TAK
|3. | informacji koniecznych do opracowania oferty i zawarcia umowy (art. 35 ust. 1 pkt 1-21).
Opracowal ogloszenie o przetargu zawierajace wszystkie dane przedstawione we wzorcu TAK
t4. | okreslonymi przepisami art. 30 ust. 1 u. 0 z.p. _ _ ~
W ogloszeniu o przetargu ckredlit wysoko$¢ wniesienia wadium. Wysokosé wadium TAK
5. wyliczyl na poziomie od 0,5% do 3% wartosci przedmiotu zamdwienia podanego w
- _kosztorysie inwestorskim. ‘ i
6.  Ustalil sposoby i formy wnoszenia wadium zgodne z przep1sam1 art. 41 ust. 2 ustawy. TAK
7. ; Ustalit okres zwiazania ofertg nie dluzszy niz 45 dni. TAK
|8. | Ustalil termin na skladanie ofert nie krétszy niz 6 tygodni lub 3 tygodnie i nie wystepowat TAK
} ze skutkiem pozytywnym do Prezesa Urzedu o jego skrécenie.

| B. Dzialania zamawm_]qcego w okresie od daty ogloszenia o przetargudo daty przeprowadzenia przetargu.

: L. | Spowodowal zamieszczenie ogloszenia o przetargu w Biuletynie Zaméwien Publicznych. 3___ - TAK -
| 2. Wywiesil og’foszeme ¢ preetargy w miejscu  publicznym dostgpnym w siedzibie TAK

1 Zamawiajacego co potwierdza adnotacja Sejmiku Wojewodztwa poczyniona na Kopii .

! ogloszenia. ] o B ] )

13. | Podjal decyzje o potrzebie podania ogloszenia w prasie. NIE
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4. Przestat wykonawcom formularze specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia (w ciagu 7 TAK
dni). i
5. | Niezwlocznic odpowiedzial na wszystkic pytania zwigzane ze specyfikacjg istotnych ! TAK
‘ warunkow zamdwienia. o
i 6. Przestal jednoczesnie wyjasnienia wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje istotnych TAK
L warunkéw zamowienia. ) B o
| 7. | Zwolat zebranie wszystkich wykonawcéw. _____nie dotyczy
8. 7D0r¢czy’f protokét z zebrania wszystkim wykonawcom. ‘ nie dotyczy
9. Przedtuzyl termin skladania ofert w celu umozliwienia wykonawcom uwzglednienia zmian nie dotyczy
_iwspecyfikacji.
10 W toku postepowania nie zmienit warunkow wymaganych od wykonawecdw, TAK
i
C. Dzialania zamawiajgcego w dniu otwarcia ofert i nastgpnych
. Sprawdzﬂ czy oferenci wnieéli wadium w wymaganej wysokodci i formie, _TAK _
2. | W oparciu o wiedze Jacy oferenci wezma udzial w przetargu, zweryfikowal ‘osoby biorace TAK
© | udzial w postepowaniu_pod katem wymagan art. 20. -
3. | Przystapit do otwarcia ofert w dniu, godzinie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o TAK
| przetargu.
4. Zebrat od wszystkich oferentow o$wiadczenia, ze posiadaja oni stosowne do wymagan TAK
; przepisu art. 22 ust. 2 uprawnienia i nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na
L podstawie art. 19, S
| 5. | Zebral od wszystkich oferentow zaswiadczenia 1 konieczne dokumenty dla potwierdzenia TAK
! spetniania warunkow wyszczegolnionych w art. 22 ust, 2, S
6. Wezwal uczestnikow postgpowania do zlozenia o$wiadczen o tresci podanej w art. 22 ust. 5 TAK
|16 ustawy i oswiadczenie to wyegzekwowal. o
7. | Po otwarciu kazdej z ofert osobom bioracym udzial w przetargu odczytano nazwe, adres TAK
, ! oferenta a takze ceng oraz niezwlocznie fakt ten odnotowano w protokole postgpowania.
8. Sprawdzit wazno$¢ ofert w stosunku do wymogoéw przepisu art. 19. TAK
19.  Odrzucit oferty, gdyz:
. -oferta jest sprzeczna z ustawa lub specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia; TAK
I | -zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;
l -oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow (oferta zawiera bledy w obliczeniu
10. | Uniewaznit przetarg, gdyz:
-w postgpowaniu prowadzonym w trybie innym niz tryb zamodwienia z wolnej reki nie dotyezy
wptynely mniej niz dwie oferty nie podlegajace odrzuceniu; lub mniej niz dwa wnioski
o dopuszezeniu do udzialu w przetargu ograniczonym; i
\ -cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktdra zamawiajacy prZzeznaczyl na
finansowanie zamowienia;
-wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postgpowania lub
! realizacja zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wcezedniej przewidzied;
-zamawiajacy nie dopetnil obowiazku ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
okreslit przedmiot zaméwienia w sposob niezgodny z zasadami okreslonymi w ustawie
albo postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
11. 'O uniewaznienin przetargu zawiadomit wszystkich oferentéw z podaniem przyczyn i nie dotyczy
__uzasadnienia faktycznego i prawnego. -
12. , Dokonal wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o zasady i kryteria okreslone w TAK
specyfikacji i nie zmienione w trakcie analizy ofert.
Dokonat stosownych zapisow w protokole z postepowania o zaméwienia publiczne |
13. sporzqdzonym na obowigzujacym druku ZP-1. Protokdét podpisali wszyscy przedstawiciele TAK
zamawiajacego wpisujac dat¢ zakonczenia postqpowama 1 o
14. | Protokét podpisat kierownik jednostki organizacyjnej akceptujac decyZJe 0 wyborze oferty _ TAK
|15, Informacje 0 wyborze zamiescil w Biuletynie Zamowien Publicznych. TAK
i 16.  Niezwlocznie zawiadomil oferentéw o wyborze oferty podajac nazwg i siedzibg wybranego TAK
oferenta i oceny oferty.
17, | Informacjg o wyborze oferty zamiescit w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie. | TAK
| 18. | Niezwlocznie zawiadomit wybranego oferenta o wyborze jego oferty wraz z okresleniem TAK
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C terminu zawarcia umowy. o o )
.19, | Przestat do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji informacje cenowa z nie dotyczy
) postgpowania o zaméwienie publiczne. ) )
120, Jeden z oferentdéw zloZyt protest. B B nie dotyczy
' Protest nie dotyczyt:
-wyboru trybu postgpowania nie dotyczy
21. |-zastosowania preferencji krajowych
-adrzucenia wszystkich ofert
122, | Informacje o zlozeniu protestu przes%a} niezwlocznie wykonawcom uczestniczacym w nie dotyczy
‘ danym postgpowaniu.
23, W rozstrzygnigeiu protestu poda’f uzasadnienie przyczyn odrzucenia protestu oraz pouczenie nie dotyczy
| 0 sposobie i terminie wniesienia srodka odwolawczego. '
24. | W rozstrzygnigciu protestu uznat jago zasadnosc i powtorzy{ oprotestowanq czynnos¢. nie dotyczy
25. | Pomimo wniesienia protestu przez wykonawce zawart umowe, gdyz: ‘
Zawieszeniu postepowania sprzeciwia sig wazny interes publiczny, nie dotyczy
_ Protest byt oczywiscie niezasadny, ‘
Zamawiajacy albo wykonawca mogliby ponies¢ szkode nieproporcionalnie wigksza w
i stosunku do tej, jaka grozi wnoszgcemu protest. -
Nazwa zadania: Opracowanie projektow budowlano — wykonawczych Wodociag —

Kanalizacja Konieczno - Dabie

Numer umowy i data: Nr ZPL. IV. 341/1-1/2004 z dnia 30.03.2004 roku

Warto$¢ przedmiotu umowy: 464.737.04 zi

Nazwa jednostki, w ktérej przeprowadzono kontrole: Urzad Gminy Whoszeczowa

L.

il.

L zgobdnic 2 d

2

WYSZCZEGOLNIENIE 'TAK lub NIE

' 'Ciy'w imieniu Gminy umowg i sporzqdzor_ie"do niej aneksy podpisaly osoby uprawnione TAK

zgodnie z art. 46 ust. | ustawy o samorzadzie gminnym?

Czy pod umowy i aneksami zostala zlozona kontrasygnata glownego ksiggowego budzetu TAK
gminy?

3l

 art. 652 Kodeksu Cywilnego?

Czy zamawiajacy wypehit swoje obowiazki wymkzgqce z postanownen umowy oraz Prawa
budowlanego i przekazal w terminie: nie dotyczy
-dokumentacje techniczng zawierajaca komplet opracowan,

-pozwolenie na budowe i zawiadomienie wiadz budowlanych 0 rozpoczeciu robot;
-kompletny dziennik budowy,

-plac budowy uzbrojony w konieczne media: wodg, energig elektrycznag;

Czy fakt przekazania placu budowy zostal potwierdzony protokotem o ktérym stanowi

Czy inspektor nadzoru zostat zobowigzany do kontroli wpisow isow do dziennika ‘budowy w celu ‘ nie dotyczy
zapewnienia ich kompletnosci? |

| Czy z natozonych obowigzkdw wywigzat sie?

Czy zakres rzeczowy przedmiotu umowy pozostat niezmieniony do kofca realizacji zadania . NIE
inwestycyjnego?

3.

l ——

Czy w przypadku umowy z wynagrodzeniem ryczattowym zmiana zakresu rzeczowego |
przedmiotu umowy byla zgodna z przepisami art. 632 Kodeksu Cywilnego. nie dotyczy
Czy sporzadzony zostal aneks.

Czy w przypadku wystapienia robot dodatkowych lubd zamiennych zmiana zakresu
rzeczowego umowy zostala przeprowadzona: . TAK
-na podstawie aneksu podpisanego przez strony umowy,

- -z zachowaniem warunkéw okreslonych w przepisie art. 76 ust. 17

Czy w przypadku udzielenia zamoéwienia dodatkowego Zostaiy zachowane warunki
okreslone w przepisle art. 71 ust. 1 pkt ] odnosme 70% wartoscn uprzedmego zamowienia TAK
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19, TCzy w przypadku inwestycji wieloletniej:
-zakres rzeczowy robét do realizacji w poszezegdlnych latach zostal okreslony w
harmonogramie rzeczowo finanscwym, nie dotyczy
; -zakres robdt w poszczegdlnych latach strony postanowily uzgodni¢ po uchwaleniu budzetu
| gminy i uzgodnienia wprowadzi¢ do umowy w drodze aneksu,;
! -w ancksie strony ustality wartodé Kkosztorysows zadania inwestycyjnego stosujac
o obiektywne wskazniki waloryzacji?
10. |Czy w rozliczeniach finansowych prawidlowo dokumentowano wykonany zakres rzeczowy
‘ 1j. czy w protokolach odbioréw czesciowych i protokole odbioru kofcowego ilosc nie dotyczy
wykonanych robot okre$lono za pomoca jednostek naturalnych (art. 21 ust, 1 pkt 3 ustawy o
| rachunkowosci)? ] L
Il. ;Czy wizja lokalna na budowie potw1erd21{a Ze przedmlot umowy zostal zrealizowany nie dotyczy
zgodnie z projektem technicznym a wybrany do kontroli zakres rzeczowy zgodnie z
: obmiarem kosztorysu ofertowego? -
[12. | Czy w chwili podpisywania umowy wartos¢ przedmiotu umowy byia zgodna z ceng oferty TAK
~wybranej na przetargu? B )
13, | Czy warto$¢ przedmiotu umowy zostala utrzymana do korica realizacji inwestycji? ~___NIE _
14. | Czy w przypadku umowy ryczaltowej kompleksowej zmiana wartosci przedmiotu umowy
byta zgodna z przepisami art. 632 Kodeksu Cywilnego? nie dotyczy
Czy sporzqdzony zostat aneks?
15, ' Czy rozliczenia finansowe za wykonane czeéciowo roboty byly dokonywane w terminach i TAK
| nawarunkach okreslonych w umowie?
ﬁ6. Czy zaplata za wykonywane roboty byla dokonywana na podstawie dokumentow
‘ sprawdzonych pod wzglgdem merytoryczinym i rachunkowym przez osoby do tego TAK
| upowaznione? o
17. | Czy zobowiazania wynikajace ze ztozonych przez wykonawcow faktur byly regulowane w TAK
! terminach? i _ 7 7
1 18. Czy wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zasady i formy jej
wnoszenia okre$lone w umowie byly zgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra TAK
N Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa
19. | Czy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy “zostalo wyegzekwowane w wysokosci i |
terminach zgodnych z postanowieniami umowy? ~TAK
20. | Czy wykonawca zglosit zakoficzenie robét w uméwionym terminie? o - TAK
21.  Czy odbiér inwestycji nastapit w wynikajacym z umowy terminie? - fI;AK
P22, . Czy w przypadku gdy wykonawca popadt w zwloke w terminowym zakoniczeniu robot|  nie dotyczy
zamawiajacy naliczyl kary umowne? e
23, | Czy w przypadku zmiany terminu zakoficzenia robot:
| -zostal sporzadzony aneks z uzasadnieniem przyczyn° TAK
- -zachowany zostat warunek okreélony w przepisie art. 76 ust. 17
124, Czy w trakcie wykonywania inwestycji z zakresu infrastruktury technicznej (uzbrOJeme
terenu} byla wykonywana na biezaco inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza i czy byla nie dotyczy
brana pod uwagg przy rezliczaniu koficowym wykonawcy? -
! 25. | Czy w przypadku wykonywania robdt z materialéw zamawiajacego wykonawca rozliczony
! ' byt nie dotyczy
f Na biezaco (jednoczeénie z przedktadanymi rozliczeniami za robocizng).
: | Prawidlowo tj. wg obowigzujacych naktadéw rzeczowych — KNR?
26. |[Czy w przypadku wykonywania czesei robdt przez ludnoié lub 0rupt: pracowmkow tzw.
robot interwencyjnych wynagrodzeme dla wykonawcy zostato pomniejszone? | nie dotyczy
i27. Czy usterki, niedorébki i roboty dodatkowe wykazane w protokele odbioru konhcowego
| zostaly w rzeczywistosci wykonane i protokolamie odebrane w uzgodnionym terminie. nie dotyczy
28. | Czy sporzadzone zostalo rozliczenie koficowe zadania inwestycyjnego. TAK

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na opracowanie projektow budowlanych wodociagu

i kanalizacji Konieczno-Dabie wraz z przynaleznymi przylaczami ukazalo si¢ w Biuletynie

Zamowien Publicznych z dnia 12 listopada 2003 roku Nr 168 pod pozycja 72765, z terminem

Bty

f ,,.
j

I



realizacji 20 kwietnia 2004r.

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostala w wysokosdci 489.344,28z1 co stanowi na
dzien 23 pazdziernika 2003 roku 106.086,3 EURO. Z protokotu postepowania o zamdwienie
publiczne wynika ze do uptywu terminu skladania ofert wplyneta tylko 1 oferta, a zatem
zgodnie z przepisem art. 27 b ust.1 pkt.] zostalo uniewaznione postgpowanie o zamdwienie
publiczne.

Ogloszenie o wyniku postepowania ukazato si¢ w BZP Nr 2 pod poz.649 z dnia 7 stycznia
2004 roku.

W dniu 15 stycznia 2004 roku ponownie zamieszczono ogloszenie o przetargu
nicograniczonym na opracowanie projektow budowlano — wykonawczych wodocigg —
kanalizacja Konieczno Dabie o nastepujacych dlugosciach:

4. sie¢ wodociagowa — 32 km

5 przytacza wodociagowe — 820 szt

6. sie¢ kanalizacyjna — 42 km

7 przykanaliki — 1000 szt

Ogloszenie to ukazato sig¢ w biuletynie Zamowien Publicznych Nr 7 poz. 2564, wywieszono
w miejscu publicznie dostgpnym, tj. na tablicy ogloszen, oraz na stronie internetowej gminy.

7. przeprowadzonego postgpowania przetargowego zostal sporzadzony protokét ktéry, zostal
zatwierdzony przez Burmistrza Jozefa Grabalskiego w dniu 24 marca 2004 roku, akceptujacy
wybor Przedsigbiorstwa Inzynierii Srodowiska ,,EKOSAN” S.C. z Czestochowy, wskazanego
przez komisj¢ przetargowa jako oferta najkorzystniejsza.

W dniu 30 marca 2004 roku zostala zawarta umowa Nr ZP1 [V341/1-1/2004 pomiedzy gming
Wloszezowa a firma ,,EKOSAN” S.C. z Czestochowy na wykonanie projektéw budowlano
wykonawczych ,,Wodociag Konieczno — Dabie” oraz ,,Kanalizacji Konieczno — Dabie”.

W zwiazku z rozszerzeniem zakresu robdt zostaly sporzadzone trzy aneksy.

Aneksem Nr 1 rozszerzono zakres robot o zaprojektowanie stacji uzdatniania wody w
Koniecznie, a tym samym zmieniono wynagrodzenie z kwoty 464.737,04 na kwote
477.505,04 zl oraz zmieniono termin wykonania umowy z dnia 30.09.2004r. na dzief
15.11.2004r.

Aneksem Nr 2 zlecono doprojektowanie 11 przepompowni sciekdw, drogi dojazdowej do
przepompowni, oraz zwigkszono ilos¢ dokumentacii projektowej z 3 do 5 egzemplarzy, co
spowodowato wzrost wynagrodzenia z kwoty 477.505,04 zl na kwotg 508.572.35 zt.

Aneksem Nr 3 zostata zwigkszona kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z
i



kwoty 23.000 zt na kwote 25.400 zl.

Protokét odbioru dokumentacji technicznej, tj. opracowanych projektéw budowlano-
wykonawezych wodociggu 1 kanalizacji dla miejscowosci Konieczno, Ogarka, Rogienice,
Bebelno Kolonia i Wies przez firme ,,EKOSAN™ 8.C. z Czgstochowy dokonano w dniach:
30.08.2004; 15.10.2004 1 15.11.2004r.

Protokoly zdawczo — odbiorcze stanowig zalacznik Nr 42 do protokotu kontroli.

Przy protokole znajduje sie o$wiadczenie wykonawcey o kompletnosci wykonania umowy Nr
ZPI IV 341/1-1/2004.

7 Aneksem Nr | wynika ze zakoficzenie wszystkich prac projektowych mialo nastapi¢ w dniu
15 listopada 2004 roku.

7 protokotow zdawczo - odbiorczych wynika, ze wykonawca przekazywal inwestorowi
wykonana dokumentacje techniczna w trzech etapach:

ci)pierwszg czgs$é przekazal w dniu 30.08.2004r.

cii)druga cze¢$c przekazat w dniu 15.10.2004r.

ciiitrzecia czg$¢ przekazal w dniu 15.11.2004r.

Ponadto projektant zlozyt oswiadczenie Ze projekt budowlany sieci wodociagowe] z
przylaczami gminnej drogi dojazdowe] do ujecia wody i stacja wodociagowa we wsi Dabie
zostaly sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zasadami wiedzy

techniczne;.

3.3. Wydatki z tytulu Kar i odszkodowan, kosztéw postepowania sadowego i prokurator-
skiego oraz z tytulu pozostalych odsetek
Jak wynika z ewidencji ksiggowe] oraz sprawozdawczosci w 2004 roku gmina nie poniosta

wydatkéw zaewidencjonowanych w §§ 458,460 klasyfikacji budzetowe;.

Natomiast poniesiono wydatki na laczng kwotg 565 zI zaklasyfikowane do § 4590 ,Kary i
odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych” oraz na kwote 361zt zaklasyfikowane
do § 4610 -, Koszty postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego”.

W wyniku kontroli ustalono, iz w/w wydatki dotyczyly wyplaty odszkodowania na taczna
kwote 926 zt zasadzonej wyrokiem sygn. akt | C 90/03 z dnia 24 marca 2004 roku.
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3.Rozchody budietowe,
4.1. Wykup papieréw wartoSciowych.

4.2. Udzielanie z budzetu gminy pozyczek.
W 2004 roku Gmina Wloszczowa nie dokonywala wykupu papieréw wartosciowych, nie
dokonywata emisji papierdw wartosciowych oraz nie udzielata pozyczek i gwarancji.

Oswiadczenie stanowi Zatacznik Nr 14A do protokohu kontroli,

4.3. Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytéow w okresie

objetym kontrola.

W trakcie 2004 roku sptacono:

- wymagalne raty pozyczek pobranych z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Kielcach na taczng kwotg 272.730z1..

Zakonczono splatg pozyczek z trzech umoéw w wysokosdei 70% pobranych kwot , a pozostata
czgs¢ tych pozyczek umorzono .Umorzenie obejmowalto kwote 152.790zt.

- wymagalne raty kredytow pobranych z bankéw komercyjnych w kwocie 180.000zt. oraz
kredytéw preferencyjnych z linii NFOSiGW w kwocie 141.000zt. , facznie 321.000zt.
Rozchody ujg¢te w sprawozdaniu Rb NDS za 2004 rok wynosza 593.730z1.

Wykaz zaciagnietych kredytow i pozyczek niesplaconych na dzien 31 grudnia 2004 roku

stanowi Zalacznik nr 14 do protokotu kontroli.

4.4. Lokaty terminowe wolnych §rodkéw budzetowych - § 994

Rada Miegjska w Uchwale Nr XI1/92/04 z dnia 12 lutego 2004 roku ,,w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Wloszczowa na 2004 rok™ upowaznila Burmistrza Gminy do lokowania
wolnych srodkéw budzetowych na rachunkach w innych bankach niz bank prowadzacy
obslugg budzetu gminy.

Decyzje o wyborze banku do lokowania wolnych $rodkéw pienigznych podejmowal
Burmistrz . Dokenano lokaty w Banku Ochrony Srodowiska S.A. Oddzial w Czgstochowie w
kwocie 140.000z1.8rodki te przeznaczone byly na splate kredytu w tym banku
oprocentowanie lokaty wynosito 4,20% ,a kredytu 3,19% w skali roku.

Lokata obejmowala okres od 03.03.2004 roku do 31.03.2004 roku. Po dekonaniu splaty

kredytu w kwocie 40.000zt. ,pozostalg cze$¢ pozostawiono na okres trzech miesiecy do 30.06.
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2004 roku . Po dokonaniu splaty nastepnych rat w kwocie 40.000zl. oprocentowanie lokaty
byto mniej korzystne niz sptata kredytu . W zwigzku z tym srodki przeznaczono na
wczesniejsza splate kredytu .

Uzyskane z tego tytulu odsetki w kwocie 1.502,92 zt. zaliczono do dochodow w dziale 750
rozdziat 75023 § 0920.

Ogoélna kwota dochodéw z tytulu odsetek wynosi 16.419zt. , z czego 1,503 zl. to odsetki od
fokaty , a 14.916 zI. to odsetki z tytulu oprocentowania wolnych srodkow na rachunku

podstawowym.

Gmina nie dokonywala objecia :

- dlugoterminowych papieréw wartosciowych,
- obligacji,

- bonow skarbowych,

- udziatéw w funduszach powierniczych,

- pozyczek dtugoterminowych.
V MIENIE KOMUNALNE
1. Gospodarka nieruchomosciami

-Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomos$ciami. Rada Miejska we
Wioszczowie uchwala Nr X1/82/03 z dnia 30 grudnia 2003 roku Nr XVIII/131/04 z dnia 2
grudnia 2004 roku okreslita zasady wydzierzawiania i najmu na okres dtuzszy niz 3 lata.
Natomiast sprzedaz nieruchomosci nastgpowala kazdorazowo za zgoda Rady Miejskiej. W
okresie objetym kontrola w przyjgtych  do kontroli prébach w zakresie sprzedazy
nieruchomosci oraz dzierzawy i najmu o$wiadczenia woli w imieniu Gminy Whoszczowa w
zakresie zarzadu mieniem Gminy sktadat jednoosobowo Burmistrz Gminy co jest zgodne z §

107 Statutu Gminy Wtoszczowa.
1.2. Obrét nieruchomos$ciami

Obrot  nieruchomos$ciami  dotyczaey  nieruchomoset  gruntowych, budynkow, lokali
stanowiacych odrgbng wlasnosé, prawa uzytkowania wieczystego w zakresie zbywania,

wydzierzawiania 1 wynaj-mowania zostal opisany w pkt. 1.7. ,Dochody z majatku”
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niniejszego protokohu.

Kontrola w zakresie nabycia w 2004 roku nieruchomosei gruntowych ustalila, ze w okresie

objetym kontrolg Gmina nabyta:

— Z mocy prawa na podstawie decyzji Wojewody Nr S.P 1V.7723-17-1/04 z dnia 30 wrzeénia
2004 roku (art.18 ust.1 ustawy z dnia 10 maja przepisy wprowadzajace ustawe o samorzadzie
terytorialnym i ustawg o pracownikach samorzadowych, w zwiazku z art. 104 ust.5 ustawy z
dnia 7 wrzeénia 1991 roku o systemie oswiaty) nieruchomos¢ gruntowg zabudowana o faczne;j

powierzchni 1,7064 ha obejmujaca Zespot Placowek Oswiatowych Nr 2 we Wloszezowie.

~ 7 mocy prawa na podstawie decyzji Wojewody Nr S.P.II1.7729-338/3 z dnia 7 stycznia
2004 roku (art.73 ust 1 i 3, w zwiazku z art.103 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku
przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczng oraz art. 104 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks postepowania) nieruchomos¢ gruntowa tj. dziatka Nr 3855
o powierzchni 0,0907 ha zajeta pod ul. Robotniczg i dzialka Nr 7507 o powierzchni 0,3541
ha zajeta pod ul. Rolnicza.

~ Nieruchomos$¢ gruntowg o powierzchni 0,0225 ha - dziatka Nr 823/1 od osoby fizyczne]
polozona w Woli Wisniowej za ceng 2.200zt z przeznaczeniem pod przepompowni¢ sciekow

— akt notarialny Nr Rep.A6650/04 z dnia 6 grudnia 2004 roku.

- Nieruchomo$¢ gruntowa o powierzehni 0,0298 ha — dziatka Nr 86/4 od osoby fizycznej
polozong w miejscowosci Kuzki za ceng 2.989zt z przeznaczeniem pod przepompowni¢

Sciekow akt notarialny Nr Rep.A 6656/04 z dnia 6 grudnia 2004 roku.
1.3 Ewidencja nieruchomosci

7godnie z postanowieniami § 19 Regulaminu Organizacyjnego prowadzenie rejestru gruntow
bedacego w zasobach gminy nalezy do zadan Wydziatu Planowania Przestrzennego i
Gospodarki Gruntami.

Kontrola w powyzszym zakresie wykazala, ze Gmina posiada rejestr dotyczacy aktualnych
danych o posiadanych gruntach i budynkach. Przedstawione do kontroli zestawienie mienia

komunalnego zawiera dane dotyczace pofozenia, numeru i powierzchni dzialki, numer ksiegi
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wieczystej, tytul prawny — podstawa nabycia.

Na podstawie danych zawartych w rejestrze zostata sporzadzona informacja o stanie mienia
komunalnego na dzien 31 pazdziernika 2004 roku, stanowiaca zatacznik do projektu uchwaty
budzetowej na 2005 rok.

Zgodnie z zasadami przyjetymi przez jednostk¢ w Zakladowym Planic Kont ewidencja
syntetyczna nieruchomosci prowadzona jest komputerowo na koncie 011 ,.Srodki trwate”.

Do konta 011 prowadzi sie ewidencj¢ szczegotowa umozliwiajaca

- Ustalenie wartosci poczatkowej poszezegolnych obiektow $rodkéw trwalych oraz ich

zwigkszenia 1 zmniejszenia.

- Ustalenie wartosci poszcezegélnych grup srodkow trwalych okreslonych w rozporzadzeniu

Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999roku w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

- Obliczenie amortyzacji i umorzenia poszezegolnych srodkow trwalych.

Ewidencja analityczna do konta 011 ,,Srodki trwale” prowadzona jest r¢cznie w ksiegach.

Kontrola ewidencji syntetycznej i analitycznej konta 011 w zakresie zmian w stanie
nieruchomosci dokonanych na wskutek zbycia lub nabycia nieruchomosci wykazata, ze w
ewidencji ksiegowej $rodkow trwalych zbycie — lub nabycie n/w nieruchomosci nie zostaty

ujete lub vj¢te ze znacznym opdZnieniem tj.

Lp Akt notarialny  Nr|Data  wyksiegowania ' Data  zaksieggowanic
! Oznaczenie nieruchomosci umowy sprredaly /| Nrdowodu Nr dowedu
; kupna 7 dnia .
. ' Nieruchomos¢ rolna - dziatka Nr 1025 |Rep. A 404/04 z|31.12.2004 Nr|
. ,dnia 27.01.2004 fdow. 1048 Nr
dow. 9718
2. Nieruchomosé rolna — dziatka Nr 1755 |Rep. A 398/04 z|31.12.2004 Nr
dnia 27.01.2004 dow. 7718
3. | Lokal mieszkalny Nr 24 w bloku przy |[Rep. A 5711/04  z|31.12.2004 Nr.
ul. Zeromskiego dnia 15.10.2004 dow. 7718
14, Nieruchomos¢ gruntowa zabudowana —|Decyzja ~ Wojewody 31.12.2004 Ni
! Zespol Placéwek Oswiatowych Nr 2 we |Nr S.P 1V 7723-17- dowodu 7718
' Wigszezowie 1/04 z dnia
30.09.04r.
IS5, Nieruchomosci gruntowe — dziatki Nr|Decyzja Wojewody

! '3855 o nowierzchni 0.0907 ha zaieta|Nr S.P 111.7729-338/3
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Lp l AKE notarialny  Nr|Data  wyksiggowania Data zaksiggowania
: !Ozm:czenie nieruchomosci umowy sprzedaly /| Nrdowodu ‘Nr dowodu
kupna 7 dnia

‘ N pod ul. Robotnicza i dziallza Nr 7507 o | Z dnia 7 stycznia 2004 ‘
‘ powierzehni  0,3541 zajeta pod ul.roku .
Robotnicza l |

Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw art.24 ust.3 oraz ust.20 ust.1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U z 2002 roku Nr 76, poz.694 z péz. zm.).
Odpowiedzialno$¢ za powyzsza nieprawidlowos¢ ponosi Skarbnik Gminy — Pani Danuta
Piatek.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Skarbnik Gminy — Danuta Piatek, ktore stanowi
zatacznik Nr 38 do protokotu kontroli.

W tresci wyjasnienia Skarbnik Gminy podat:

. Dokumentacja dotyczqea zbycia lub nabycia srodkow trwatych gromadzona byla w trakcie
roku i wprowadzona do ewidencii pod koniec kazdego roku. W roku objetym kontrolg nic
wprowadzono do ewidencji srodkéw trwalych nieruchomosci oznaczonej jako dziatki: Nr
3855 o pow. 0,907 ha zajetq pod ulice Robotniczq i Nr 7505 o pow. 0.3541 ha zajetq pod
ulice Rolniczq, kiére staly sie wiasnoscig Gminy na podstawie decyzji Wojewody
S"wicgmkrzyskiego znak: SP.IIL7729-338/03 z dnia 07.01.2004r. z powodu braku tej decyzji w
ewidencyi prowadzonej przez Wydzial Finansowy. Powyzisze uchybienie usunicio w czasie
kontroli na podstawie cytowanej decyzji i pisma Burmistrza znak: GNROS 11 7228/10/03 =
dnia 15.11.2004 roku ustalajgcego warto$é tej nieruchomosci w wysokosci 22.240 zI. Na
podstawie dokumentu OT wymienione wyiej nieruchomosci wprowadzono do ewidencji
Srodkow trwalych w dniu 13.05.2005r. Poczynajqe od miesiqca maja 2005 roku wszelkie

zmiany dotyczqce zbycia lub nabycia srodkow trwalych wprowadzane bedq na biezqco. "
1.4.Umorzenie nieruchomosci

Kontrola w powyzszym zakresie wykazala,ze w badanej jednostce dokonywano umorzenia
nieruchomosci, tj. budynkow i budowli, za wyiatkiem gruntdw ktérych sie nie umarza.
Odpisoéw umorzeniowych dokonywano wedtug zasad okreslonych przepisami art.32 ustawy z
dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowoseci.

Odpisow dokonywano jednorazowo za okres calego roku.

Umorzenie nieruchomosci ewidencjonowano na koncie 071 »Umorzenie srodkéw trwalych

-




oraz warto$ci niematerialnych i prawnych™.
2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku
2.1 Srodki trwale

Unormowania wewrnetrzne w zakresie gospodarki rzeczowym majatkiem trwalym oraz
zasady ewidencji i umorzenia srodkow trwalych zostaly okreslone w Zarzadzeniu Nr [1/10/02
Burmistrza Gminy we Wloszczowie z dnia 15 kwietnia 2002 roku w sprawie zakladowego
planu kont dla jednostki budzetowej ,,Urzad Gminy Wiloszczowa” oraz gminnych funduszy
celowych. Badana jednostka srodki trwale ewidencjonuje na koncie 011 ,.Srodki trwate”, a
pozostate srodki trwale o wartosci powyzej 50zt do 3.500zt podlegaja ewidencji wartosciowej
wedlug miejsc uzytkowania na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwale” i ewidencji ilosciowo —
wartosciowej prowadzonej w ksigdze inwentarzowej przez wyznaczonego pracownika
administracyjno-gospodarczego z podzialem wedlug miejsc uZytkowania i 0sob
odpowiedzialnych.

Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest komputerowo, natomiast ewidencja

pozostalych srodkéw trwatych prowadzona jest w ksiazkach inwentarzowych.

Zgodnie z ewidencja syntetyczna konta 011 wartos¢ $rodkéw trwatych wedfug stanu na dzien
| stycznia 2004 roku wyniosla 26.808.132,64zt w ciagu roku dokonano zwigkszenia wartosci
srodkow trwatych o taczna kwote 8.322.649,89z1 oraz zmniejszenia o kwote 4.186.311,93zt.
Stan érodkéw trwatych wedtug ewidencji ksiggowej na dziefi 31 grudnia 2004 roku wyniést
30.944.470,60z1.

Badana jednostka odpisy umorzeniowe ewidencjonuje na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 072 LUmorzenie
pozostatych srodkéw trwalych i1 wartosci niematerialnych i prawnych”, tj. zgodnie z

Zaktadowym Planem Kont obowiazujacym w Urzedzie Gminy.
2.2 Wartosci niematerialne i prawne

Zasady ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych zostaly okreslone w zarzadzeniu Nr
111/10/02 Burmistrza Gminy z dnia 15 kwietnia 2002 roku w sprawie zakladowego planu kont

dla jednostki budzetowej ,,Urzad Gminy Wtoszczowa™ oraz gminnych funduszy celowych.
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Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona byta w okresie objgtym kontrola
na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne”.

Wediug zapiséw w ewidencji syntetycznej konta 020 stan wartosci niematerialnych i
prawnych na dzien 1 stycznia 2004 roku wynidst 99.188,80zt. W ciggu roku dokonano
zwiekszenia tych wartosci o kwotg 3.603,88zt (zakup programéw komputerowych). Stan

warto$ci niematerialnych i prawnych na dziefi 31 grudnia 2004 roku wyniost 102.792,68 zi.
2.3 Finansowy majatek trwaly

Gmina posiada udziaty o wartosci 1.322.700zt w Spélee z 0.0. - Przedsigbiorstwo Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej we Wloszczowie zgodnie z aktem notarialnym Rep.A 5718/98
z dnia 24 czerwca 1998 roku, ktore =zostaly zaewidencjonowane na koncie 030

.Dlugoterminowe aktywa finansowe”.
2.3.1. Materialy

Wedlug zasad prowadzenia rachunkowosci okreslonych w Zarzadzeniu Nr III/10/02
Burmistrza Gminy we Wioszezowie z dnia 15 kwietnia 2002 roku materiaty zakupione do
dziatalnosci biezacej podlegaja zaliczeniu do kosztow bezposrednio po zakupie. Nie
wykorzystane materialy podlegaja na koniec roku  inwentaryzacji a ich wartosc
wyksiegowaniu z kosztow. Stan materialow wedtug bilansu otwarcia na dzien 1 stycznia
2004 roku wynosit 40.844.89zt. W ciagu roku dokonano zwigkszenia na koncie 310
,Materialy” o kwote 77.588,60zt oraz zmniejszenia o kwote 95.210,73zl. Zwigkszenic
dotyczylo zaksiggowania zakupu oleju opalowego i wegla, natomiast zmniejszenie

wyksiegowania zuzytego opatu.
3. Inwentaryzacja

Zasady przeprowadzenia, rodzaje oraz metody inwentaryzacji obowiazujace w kontrolowanej
jednostce zostaly ustalone w Instrukcii w sprawie przeprowadzania 1 rozliczania
inwentaryzacji rzeczowych skiadnikow majatkowych bedacych na wyposazeniu -
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 111/19/2000 Burmistrza Gminy we Whoszezowie z dnia 29
grudnia 2000 roku.

Zarzadzeniem Nr [V/217/04 z dnia 31 grudnia 2004 roku Burmistrz Gminy powolal Komisj¢




Inwentaryzacyjna w celu dokonania inwentaryzacji znajdujacych si¢ na wyposazeniu Urzgdu
Gminy we Wloszczowie rzeczowych skladnikow majatkowych wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2004r.

Zarzadzeniem Nr IV/215/04 z dnia 31 grudnia 2004 roku Burmisirz Gminy powolal komisjg
w celu

przeprowadzenia inwentaryzacji oleju opatowego w kottowni wlasnej Urz¢du, paliwa w
samochodach stuzbowych (Nissan Almera, Polonez) oraz artykutéw biurowych wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2004 roku.

Stan rzeczowych skladnikéw majatku na dzien 1 stycznia 2004 roku i 31 grudnia 2004r.

podlegajacych inwentaryzacji przedstawia ponizsze zestawienie,

NAZWA Stan na dzien Stan na dzien ' Zwickszenie Zmniejszenie
~ 01.01.2004r 31.12.2004r -
1 2 3 4 5

I. MAIATEK TRWALY 26.808.132,64 30.944.470,60 §.322.649,89 4.186.311,93
wtym; ; ;

Grunty s 1.650.632,10 1.759.613,47 - 133.114.72 24.133,35:
010-gr.orne 336.785,00 336.785,00 0 0
020-1asy 8.600.,00 9.410,00 810,00 0
030-ter.mieszkalne 374.398,30 37839110 ~ 8.805,00 4.812,20
031-ter.przemystowe ~66.241,00 06.241,00 0 0
032-ter.zabud.inne 688.490,40 _792.668,97 123.499,72 19.321,15
034-ter.rekreac.-wyp. 22.207,50 ~22.207,50 0 0
036-ter. komunikacyjne 149.231,50 14923190: 0 0
070-wody ~4.678,00 4.678,00 0 0.
Budynki i lokale 17 5.778.597,08 9.507.138,21 4.011.391,53 282.850,40
101-bud.przemystowe 1.240.978,48 1.240978,48 0 0
103-bud.handl.ustug. 26.798,97 2679897 0 0
104-bud.magaz. silosy, __373.016,82 373.016,82 0. b
105-bud.biurowe 1.016.862,95 1.016.862,95 0 0
106-bud.szpitali,op.med.. 210.727.87 21072787 0 0
107-bud.o$w.nauki,kult. 98.286,27 4.003.825,98 - 3.905.539.71 0
109-inne bud. niemieszk. - 1.014.765,37 759.084,97 255.680.40
110-bud.mieszkalne - 1.797.160,35 1.875.842,17 105.851,82 27.170,00
Budowle W27 17.459.174,52 17.590.084,53 3.590.043,64 3.459.133,63
210 _6.847.040,32 6.847.040,32 2.059.211,69  2.059.211,69
211 7.619.061,01 6.386.912,93 " 152.246.61 1.384.394.69
220 1.081.002,350 2.444.060,59 [.378.585.34 15.527,25
224 082.776,1 1 982.776,11 0 0
290 266.037,83 266.037,83 0 0
291 663.256,75 66325675 0 0
Kotty i maszyny
Energetyczne w37 200.821,85 0

N
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200.821.85



310 - 195.461,02
348

5.360,83

Maszyny, urzadzenia 4" 924.427 37
441 S 31930115
444 - 15.689,06
449 R 0
461 - 2.567.42
463 11.098.37
469 B 416.974,99
491 . 158.796,40
Specjalistyczne maszyny

Urzadzenia e 34,392.32
582 3439232
Urzadzenia R
Techniczne 6™ 452.770,76
603 - 15.882,00
611 o 13.955,00
622 N 247138
626 o T12.001,29
627 o 2.166,14
629 o 15.424,65
630 C 508303
652 26.326,00
654 14.195,48
659 o 232.487,92
660 103.090,00
664 968787
Srodki

Transportu A 166.635,38
741 j 70.283,21
742 - 10.399,68
743  78.825,59
748 | T 712690
Narzedzia, przyrzady,

Ruchomesci w87 _ 140.681,26
803 ) e - 33.856,73
806 9743053
808 | 939400
II. WYPOSAZENIE 251.238,14
1. WARTOSCI
NIEMATERIALNE i

PRAWNE ~99.188,80
IV. MATERIALY

40.844 89

)

Y/

bd\’\f o

——
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-
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19546102 0O
5.360,83 0
906.966,85 294.606,00
319.301,13 0
3 4 ,
15.689,06 0
0. 294.606,00

2.567,42 0
11.098,37
416.974,99
141.335,88

34.392,32 0
3439232 0
452.770.76

15.882,00

13.955,00

2.471,38

1200129

2.166,14

15.424,65

5.083,03 |

26.326,00 -
14.195,48
232.487,92
103.090,00 .

9.687,87
349.337,38 281.904,00
70.283,21 - 0
10.399.,68 0
261.527.59  281.904,00
712690 0
143.345,23 ! 11.590,00
36.520,70 11.590,00
97.430,53, 0
939400 0
530.933,68 - 287.071.02
102.792,68 3.603,88
23.222,76

77.588.60
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312.066.52

0
5
0 i
294.606,00
0
0
0

' 17.460,52
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99.202,00
.

0

99.202,00

0

8.926,03

8.926,03
0
0

7.375,78



Zgodnie z w/w Zarzadzeniem, inwentaryzacje - spis z natury przeprowadzono w okresie od
dnia 4 stycznia 2005 roku do dnia 30 stycznia 2005 roku, a rozliczenia wynikow
inwentaryzacji dokonano na dzien 30 marca 2005 roku.

Inwentaryzacja objeto w/w rzeczowe skladniki majatku oraz dokonano poréwnania z
ewidencja ksiegowa $rodkéw trwalych. W wyniku poréwnania stanu Srodkéw trwatych
ujetych w ewidencji ksiggowej ze stanem faktycznym wykazanym w  arkuszach
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono roznic, a zatem warto$¢ zinwentaryzowanego mienia nie
ulegta zmianie.

Poprzednia inwentaryzacja srodkow trwatych zostata przeprowadzona w roku 2000.

Spis z natury zostal dokonany na arkuszach inwentaryzacyjnych, ktére spetniaty wymogi
dowodu ksiggowego, tj.:

- byly oznaczone numerem, data oraz danymi identyfikujacymi osoby przeprowadzajace
inwentaryzacj¢ i materialnie odpowiedzialne

- zawieraly dane umozliwiajace identyfikacj¢ miejsca przeprowadzonej inwentaryzacji

- byly zaopatrzone w podpisy osob przeprowadzajacych inwentaryzacj¢ oraz materialnie
odpowie-dzialnych

- zawieraly wycene sktadnikéw inwentaryzowanych oraz ogolng ich wartosé.
VI Dotacje otrzymane i wykorzystane na zadania w ramach porozumien.

Dochody gminy za 2004 rok z tytutu otrzymanych dotacji na zadania w ramach porozumien

wyniosty ogdlem 24.000z1.

Informacja w zakresie wykorzystania dotacji na zadania w ramach porozumien za 2004 rok

przedstawia ponizsze zestawienie.

I
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L 3 ‘ ‘ Data ‘ ‘ Dochody gmin Wydatki gminy
i p i Strona | Rodzaj | zawarc Warto Klasyfikacja wynikajgee ¢ Klasyfikucja w 2004r.
| porozu- | zadania i s¢ ‘ budietowa porozumienia budzetowa wizane g reali-
mienin ° publi- | Termin | zadani - e — 7aria norozi
| | cwnego | obowiq| a Dz Roudz. § = Plan | Wyko- | Dz Rozdz  § | Plan W_};kow
. 1 ywani nanie -
- _ _ i _ , nanie
|. ' Starostwo | Wykony- |Umow |20.000 192192116 12320 20.000 | 20.000 | 921 92116 2550 20.000 |20.000
[Powiatowe |wanie |a
we Whwie zadan  |20.12.9 |
ul. powiato- : 4r oraz |
| Wigniowa | wej co roku ‘
10 bibliotek |aneks
i okresla :
i ‘ publiczn |-jacy |
f ¢j wy-
Co | sokos¢ ‘
L dotacji.
- | Porozu |
m. i
! zawarte
na czas
- nieokre
N 4. :
2. Ministerst Program |03.11.0 14,000 ;921|92116 2020 ;4.000 |4.000 921 92116 |2550:4.000 [4.000
I |wo Kultury "upow- |4r
" I'Warszawa |szechnia- |do
| nie i pro- |31.12.0
| mocja | 4r '
' czyte- ;
‘ Inictwa |
| ‘ ‘24.000 24.000 |24.000 |24.00(J '

Powyzsza kontrolg przeprowadzono w zakresie:

- prawidlowosci wprowadzania objgtych sprawozdaniem dotacji do budzetu gminy

- zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania $rodkow z dotacji

- rozliczania dotacji na zasadach okreslonych pomigdzy udzielajacym dotacj¢ a Gming

- prawidlowodci ujecia dotacji w ewidencji ksiggowej

W zakresie objetym sprawdzaniem kontrola nie wykazala nieprawidiowosci zbadanych

dotacji.

Ponadto Gmina Wloszczowa otrzymata dotacje celowa na utrzymanie i opiekg nad grobami

zolnierzy poleglych w czasie wojen w kwocie 2.000zl przyznang decyzja Wojewody

Swietokrzyskiego Nr Fn I—3010/30/4W/2004 z dnia 20 lutego 2004 roku.



Dotacja zostata wprowadzona do budzetu na podstawie w/w decyzji przyznajacej dotacje w
prawidlowej kwocie i podziatkach klasyfikacji budzetowej (Dz. 710 rozdz. 71035 §2020).
Dotacje wykorzystano na odnowienie grobow i zakup kwiatdw oraz zniczy na Dzien

Wszystkich Swietych, 1j. zgodnie z przeznaczeniem.

VII ROZLICZENIA FINANSOWE KONTROLOWANEJ JEDNOSTKI Z JEJ
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Wihoszczowa zawiera zalgcznik Nr 1 do protokotu
kontroli.

Zgodnie z w/w zatacznikiem na terenie Gminy funkcjonuje 21 jednostek organizacyjnych w
tym:

-6 zaktadow budzetowych

11 jednostek budzetowych

-3 samorzadowe instytucje kultury

-1 spotka z 0.0.
1.Jednostki budzetowe

Realizacja planu finansowego jednostek budzetowych zwiazanych z o$wiata odbywala Sig w
okresic objetym kontrolg poprzez przelew srodkéw na rachunck jednostki wedtug
nastepujacej klasyfikacji kont:

4 Urzad Gminy 902/133

5.Zespdt Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot i Przedszkoli 223/130

Sprawozdania jednostkowe jednostek budzetowych za 2004 rok ksiggowane byly na kontach
902/223.

Ustalenia kontroli w zakresie rozliczania finansowego Gminy Wioszezowa z jednostkami
budzetowymi zawiera cz¢s¢ II niniejszego protokolu — punkt 3 ~Sprawozdawczosé

budzetowa i finansowa”.
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2. Zaklady budzetowe

Na terenie Gminy Wloszczowa dziata 6 zaktadow budzetowych w tym:

3 oczyszczalnia SciekOw

4 5 samorzadowych przedszkoli

Jak wynika z ustalen kontroli w okresie 2004 roku udzielone zostaly dotacje dla:

- Oczyszezalni $ciekow w kwocie 74.680z1 na doptaty za dostarczone $cieki do oczyszczalni
sciekow zgodnie z uchwata Rady Miejskiej Nr XVII/187/96 z dnia 13 czerwea 1996 roku.

- Samorzadowych Przedszkoli w taczne] kwocie 1.847.707zt na dofinansowanie prowadzenia
przedszkoli — zadania wlasne gminy.

Ustalenia kontroli w zakresie rozliczenia finansowego Gminy Wioszczowa z jednostkami
organizacyjnymi zawiera czes¢ 1 niniejszego protokolu — punkt 3 .Sprawozdawczosé

budzetowa i finansowa”
3. Gospodarstwa pomocnicze i Srodek specjalny

Na terenie Gminy Wioszczowa nie dzialajy jednostki organizacyjne w formie gospodarstw
pomocniczych.

W okresie 2004 roku nie funkcjonowal w kontrolowanej jednostce srodek specjalny.

4, Samorzadowe osoby prawne

1.Instytucje kultury

Kontrolg w zakresie rozliczania finansowego gminy z samorzadowymi osobaml prawnymi za
okres 2004 roku objeto Dom Kultury we Wioszczowie.

Jak wynika z ustalen kontroli w okresie 2004 roku udzielona zostala dla Domu Kultury we
Wioszezowie dotacja na realizacje zadan whasnych wynikajgcych z ustawy o organizowaniu 1
prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej w tacznej kwocie 355.000z1.

Ustalenia kontroli w zakresie rozliczania finansowego Gminy Wloszezowa z Domem Kultury

zawiera cze$é 1 niniejszego protokotu — punkt 3 ,Sprawozdawczo$¢ budzetowa 1 finansowa”
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USTALENIA KONCOWE,

Protokél niniejszy skiada sie z 118 kolejno ponumerowanych stron.

Integralng czgscig protokotu sa zalaczniki od Nr 1 do Nr 42, ktére ujeto w wykazie
dolaczonym do protokotu. Protokél zostat sporzadzony w  dwach jednobrzmiacych
egzemplarzach i podpisany na kazdej stronie przez inspektorow, Burmistrza Gminy 1
Skarbnika Gminy.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Burmistrzowi Gminy oraz poinformowano o
przystugujacym im uprawnieniu do odmowy podpisania protokotu. Zgodnie z art. 9 ust.la
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych ( tekst jedn.
Dz.U. z 2001 roku Nr 55 .poz. 577 z pézn. zm.) kierownik jednostki oraz Skarbnik majg
prawo odmowy podpisania protokotu ,sktadajac w ciagu trzech dni od daty jego otrzymania

pisemne wyjasnienie, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole niniejsza odnotowano w ksiazee kontroli Urzedu Gminy Wloszczowa pod pozycja
2/2005

Wloszczowa , dnia 2 czerwea 2005 roku

Skarbnik Gminy Burmistrz Gminy
S AR ;4/“;{ RURMISTRZ
Th '
mgr E‘L‘:;:!isrf(f’ﬁi?!f?k e 2 Crrahalsid
T

gy Malzonfea ta Kowalczyk

M INSPEKTOR
Regiopaine] tzby Obrachunkowej

w Kiel&ch ¥
BIgr M’a[fbcl;n Maliszewski

Jeden egzemplarz protokotu przekazano w dniu 2 czerwca 2005 roku.
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