OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Gminy Wioszczowa
ogtasza nabér

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — Naczelnik Wydziatu
Funduszy Pomocowych, Inwestycji i Planowania Przestrzennego
w Urzedzie Gminy Wioszczowa ul. Partyzantéw 14, 29-100 Wioszczowa

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie wyzsze;

co najmniej 5 letni staz pracy, w tym co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie
przez co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej w zakresie budownictwa
lub inwestyc;ji infrastrukturalnych;

brak zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi;
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)

preferowane wyksztatcenie w zakresie: budownictwo ogéine, budownictwo drogowe,
zamowien publicznych, gospodarki przestrzennej, architektura lub pokrewne;
doswiadczenie w prowadzeniu budéw w roli kierownika projektu, inspektora nadzoru
lub kierownika budowy — mile widziane;

znajomo$é przepiséw prawa dotyczacych samorzadu gminnego oraz zwigzanych
z zakresem zadan na stanowisku Naczelnika Wydzialu Funduszy Pomocowych
Inwestycji i Planowania Przestrzennego w szczegdinosci: ‘

ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r., poz. 446
ze zm.);

ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r.
poz. 902)

ustawy z dnia 20 stycznia 2011r. o odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy
publicznych za razace naruszenie prawa (Dz. U. z 2016r., poz. 1169);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U z 2016r., poz. 23 ze zm.),

z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r.,
poz. 1870);

ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2016r., poz. 1440
ze zm.)

ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016r., poz. 290 ze zm.)
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2015r.,
poz. 2164 ze zm.);

ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. z 2016r., poz. 778 ze zm.),

znajomo$é prawodawstwa krajowego i UE w zakresie pozyskiwania funduszy
strukturalnych;

umiejetnoéé szybkiego podejmowania decyzji oraz dziatania w warunkach obcigzenia
stresem;



5) komunikatywno$¢, terminowo$é, skrupulatnosc, odpowiedzialno$é, uczciwose,
rzetelno$é, umiejetnoéé organizacji i zarzadzania zespotem;
6) biegta znajomos¢ obstugi komputera, programéw uzytkowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) organizowanie i kierowanie praca Wydziatu;

2) zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan z zakresu inwestycji i remontéw,
drég, planowania przestrzennego;,

3) inicjowanie dziatarn majacych na celu rozwéj Gminy Wioszczowa oraz zaspokojenie
potrzeb i oczekiwan mieszkancéow Gminy Wioszczowa w zakresie nalezgcym
do kompetencji Wydziatu;

4) zlecanie, monitorowanie i kontrolowanie sporzadzania studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania Gminy Wioszczowa oraz miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;

5) nadz6r nad przygotowywaniem i prowadzeniem postepowan w zakresie udzielania
zamdwienia publicznego;

6) zapewnienie prawidiowego prowadzenia spraw zwigzanych z zawieraniem umow
na roboty, dostawy i ustugi w zakresie nie objetym ustawg Prawo zamowien
publicznych w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu;

7) nadzér w zakresie prawidiowego stosowania przepisow o zamdwieniach publicznych
przez pracownikébw Wydziatu, w tym nadzér nad prawidiowoscig opracowania
wnioskow, specyfikacji technicznych oraz warunkéw umowy celem udzielania
zamowien publicznych na realizacje zadan, udziat w pracach Komisji przetargowych;

8) opracowywanie planéw rzeczowo — finansowych do projektu budzetu w czesci
dotyczgcej Wydziatu oraz sprawozdan z jego wykonania;

9) przygotowywanie oraz przeprowadzanie  odbiorow nadzorowanych  robdt
budowlanych;

10)udziat w przegladach technicznych gwarancyjnych zrealizowanych inwestycji
i remontoéw;

11) podejmowanie decyzji dotyczacych zaptaty za wykonane inwestycje, remonty i ustugi
dotyczace zakresu dziatania Wydziatu, podpisywanie faktur pod wzgledem

merytorycznym;

12)inicjowanie i pozyskiwanie dostgpnych zrodet wspotfinansowania projektow
z funduszy i programéw pomocowych Unii Europejskiej i innych zewnetrznych zrodet
finansowych;

13) monitorowanie oraz rozliczanie prac dotyczgcych pozyskiwania zewnetrznych
$rodkow finansowych;
14) opracowywanie sprawozdan ze zrealizowanych robot, sprawozdawczosci dotyczacej
zamowien publicznych, odpowiedzi na interpelacje z zakresu dziatalnosci Wydziatu,
15) przygotowywanie projektow uchwat oraz udziat w sesjach Rady Miejskiej
i posiedzeniach Komisji celem ich przedstawienia;

16) wykonywanie uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen Burmistrza;

17) rozpatrywanie spraw indywidualnych w zakresie wtasciwosci Wydziatu oraz
wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie odrebnych upowaznien;

18) przygotowywanie projektéw odpowiedzi w sprawach zwigzanych z zatatwianiem
skarg i wnioskéw obywateli w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

19) wspétdziatanie z organami samorzadu terytorialnego i administracji rzadowej
w zakresie wlasciwosci Wydziatu,

20) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi
jak réwniez z innymi organami w zakresie prawidtowej realizacji zadan Wydziatu.

4. Warunki pracy na stanowisku:
1) planowane zatrudnienie od dnia 3 kwietnia 2017r,;
2) tryb nawigzania stosunku pracy okreéla art. 16 i 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych oraz Kodeks pracy;



3)
4)

5)

6)

7)

W czasie zatrudnienia obowiazuje zakaz wykonywania zaje¢ okreslonych
w art. 30 ustawy o pracownikach samorzgdowych;

pracownik podejmujgcy po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym podlega
stuzbie przygotowawczej;

praca na kierowniczym stanowisku urzedniczym w budynku UG Wioszczowa
z wyjéciami i wyjazdami stuzbowymi. Budynek niedostosowany do poruszania
sie wozkiem inwalidzkim - brak podjazdéw, windy;

wymiar czasu pracy — petny etat w systemie podstawowym od godz. 8% do godz. 16%
od poniedziatku do pigtku;

stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze ponad 4 godziny dziennie
i wykorzystaniem innych urzadzen biurowych. Staty kontakt z interesantami.

5. Wymagane dokumenty:

1)

2)

8)

9)

wiasnorecznie podpisany list motywacyjny ubiegania si¢ o stanowisko Naczelnika
Wydziatu Funduszy Pomocowych, Inwestycji i Planowania Przestrzennego opatrzony
klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawarlych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922), ktéra
takze winna by¢ podpisana;
wiasnorecznie podpisane CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem
dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r, poz. 922), ktéra takze winna
by¢ podpisana;
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, wediug wzoru
dostepnego na stronie internetowej BIP Gminy Wioszczowa lub w pokoju
nr 30 Urzedu Gminy Wioszczowa,
kopie dokumentéw poéwiadczajacych posiadane wyksztaicenie (dyplomy
lub zaswiadczenie o stanie odbytych studidéw);
kopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy (zaswiadczenia, Swiadectwa pracy);
w przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej:

— kopie dokumentéw wskazujacych na charakter i czas prowadzenia wraz

z referencjami od inwestordw,

podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu
z petni praw publicznych oraz ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sagdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
podpisane oéwiadczenie o braku zakazu petnienia funkcji  zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 168 ze zm.);
podpisane oéwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie
na stanowisku Naczelnika Wydziatu Funduszy Pomocowych, Inwestycii i Planowania
Przestrzennego;

10) kopie innych dokumentdw.

6. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Wioszczowa
w miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016r., poz. 2046 ze zm.) ksztattowat sie na poziomie ponize;

6%.



7. Termin i miejsce skladania dokumentoéw:

wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w sekretariacie (pokdéj nr 17)
Urzedu Gminy Wioszczowa, ul. Partyzantéw 14, 29-100 Wioszczowa lub przestac
na podany adres w zamknietych kopertach z dopiskiem: ”Nabér na kierownicze
stanowisko urzednicze — Naczelnik Wydzialu Funduszy Pomocowych, Inwestycji
i Planowania Przestrzennego” w terminie do dnia 20 marca 2017 roku do godz. 16:00.

Za date doreczenia dokumentéw przekazywanych drogg pocztowa, przyjmuje sie date
stempla pocztowego.

Aplikacie, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Informacje uzupelniajace:

1) dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Henryka Skiba Sekretarz Gminy
Wioszczowa, tel. 41 39 42 669 wew. 126 lub osobiscie w pokoju nr 20 w godzinach pracy
Urzedu,

2) informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy Wioszczowa oraz opublikowana w Biuletynie Informacii
Publicznej Gminy Wioszczowa (www.gmina-wloszczowa.pl).

BURMISTRZ

Wioszczowa, dnia 08.03.2017r. mgr inz. Grzegdrz Dziubek



