OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZADNICZE

Burmistrz Gminy Wioszczowa
oglasza naboér
na wolne stanowisko urzednicze — Informatyk

w Urzedzie Gminy Wioszczowa. ul. Partyzantéw 14, 29-100 Wtoszczowa

1. Wymagania niezbedne (okreslone w ustawie o pracownikach samorzadowych):

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku
Informatyk,

wiedza w zakresie ochrony danych osobowych,

wyksztatcenie informatyczne wyzsze lub $rednie (przy wyksztatceniu $rednim
wymagany co najmniej 3 letni staz pracy),

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)

doswiadczenie w zakresie spraw objetych zakresem zadan na stanowisku,

znajomo$é aktualnych przepisow prawa z zakresu informatyzacji podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne, tj:

—ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014r. poz. 1114 ze zm.),

—ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o S$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U.z2013r. poz. 1422 ze zm.);

— ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych
aktéw prawnych (Dz.U. z 2016r. poz. 296),

— ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015r.
poz. 2058 ze zm.),

~ ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r.
poz. 2135 ze zm.),

— ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U z 2016r. poz. 446);

— ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016r.
poz. 902).

znajomo$¢ zagadnien informatycznych zwigzanych ze sprzgtem i sieciami, obstugi

oprogramowania oraz praktycznych narzedzi informatycznych,

umiejetnos¢ zarzgdzania strong internetowa.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

zabezpieczenie Urzedu w sprzet informatyczny oraz jego biezgce utrzymanie
i zabezpieczenie odpowiednimi programami antywirusowymi;

administrowanie systemami i sieciami informatycznymi w Urzedzie, w tym
archiwizowanie zasobdw elektronicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie;

nadzér nad funkcjonowaniem sieci komputerowej, serwerem, stanowiskami
komputerowymi;

instalacja nowego sprzetu komputerowego i oprogramowania,

pomoc techniczna uzytkownikom sprzetu i oprogramowania;

konserwacja sprzetu komputerowego;




7) wykonywanie obowigzkéw Administratora Biuletynu Informacji Publicznej, a takze
Zastepcy Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

8) obstuga techniczna Biuletynu Informacji Publicznej, w tym aktualizacja zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa;

9) wykonywanie zadan w zakresie ogtaszania aktéw prawa miejscowego;

10) opracowywanie na biezgco instrukcji, polityk i innych dokumentéw dotyczacych zadan
a wymaganych obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie;

11) prowadzenie na biezgco ewidencji ilosciowo — warto$ciowej sprzetu komputerowego,
drukarek, ups i pozostatego sprzetu komputerowego;

12)coroczne ocenianie przydatnosci sprzetu komputerowego, drukarek, ups
i pozostatego sprzetu komputerowego oraz prowadzenie procedury likwidacyjnej tych
sprzetéw nie nadajgcych sie do dalszej eksploatacji lub ktdérych naprawa przewyzsza
jego wartosc.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) tryb nawigzania stosunku pracy okresla art. 16 i 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z 2014r. poz. 1202 ze zm.) oraz Kodeks
pracy;

2) praca na stanowisku urzedniczym w budynku UG Wioszczowa. Budynek
niedostosowany do poruszania sie wozkiem inwalidzkim - brak podjazdéw, windy;

3) wymiar czasu pracy — petny etat w systemie podstawowym od godz. 8% do godz. 16%
od poniedziatku do piagtku;

4) stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze ponad 4 godziny dziennie.
Sporadycznie wyjazdy stuzbowe, w tym szkolenia.

5. Wymagane dokumenty:

1) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny ubiegania sie o stanowisko Informatyka
opatrzony klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r., poz. 2135 ze zm.),
ktore takze winno byé podpisane;

2) wilasnorecznie podpisane CV z informacjami o wyksztaticeniu i opisem
dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej opatrzony klauzulg: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2015r., poz. 2135 ze zm.), ktdre takze winno by¢ podpisane;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, wedtug wzoru
dostepnego na stronie internetowej BIP Gminy Wioszczowa Ilub w pokoju
nr 30 Urzedu Gminy Wtoszczowa,;

4) kopie dokumentéw pos$wiadczajacych posiadane wyksztatcenie;

5) kopie dokumentéw potwierdzajgce staz pracy (zaswiadczenia, Swiadectwa pracy),

6) podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu
z pei praw publicznych oraz ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

7) podpisane o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie
na stanowisku Informatyka;

8) kopie innych dokumentow.

6. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Wioszczowa
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721 ze zm.) ksztattowat si¢ na poziomie
ponizej 6%.




7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skifada¢é w sekretariacie (pokoj nr 17)
Urzedu Gminy Wioszczowa, ul. Partyzantow 14, 29-100 Wioszczowa Ilub przestaé
na podany adres w zamknietych kopertach z dopiskiem: ”Nabér na stanowisko
urzednicze- Informatyk” w terminie do dnia 25 lipca 2016 roku do godz. 16:00.

Za date doreczenia dokumentow przekazywanych drogg pocztowa, przyjmuje sie date
stempla pocztowego.

Aplikacije, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

8. Informacje uzupetniajace:

1) dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Maria Orlikowska naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego tel. 41 39 42 669 wew. 112 lub osobiscie w pokoju nr 31 w godzinach
pracy Urzedu,

2) informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy Wioszczowa oraz opublikowana w Biuletynie Informaciji

Publicznej Gminy Wtoszczowa (www.gmina-wloszczowa.pl).
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awomir Owczarek
Whoszczowa, dnia 13.07.2016r. ZASTEPCA BURMISTRZA




