Ogloszenie

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.)

Dyrektor Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkoét i Przedszkoli
we Wioszczowie

Oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze -
Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej

Wymiar etatu: 1,0

Miejsce wykonywania pracy:

Zesp6t Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot i Przedszkoli we Wioszezowie
29-100 Wioszczowa

ul. Partyzantéw 14

Wymagania niezb¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku podinspektora
ds. ksiegowosci budzetowej,

4) wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (w przypadku posiadania wyksztalcenia $redniego nalezy
udokumentowaé co najmniej 3-letni staz pracy),

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
1) wyksztalcenie wyisze ekonomiczne (w zakresie rachunkowoéei) lub studia podyplomowe
w zakresie rachunkowosci,
2) doswiadczenie zawodowe uzyskane w rezultacie zatrudnienia na podobnym stanowisku,
3) umiejetnosé obsiugi programéw ksiggowo-finansowych,
4) znajomos$é przepiséw z zakresu:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z pOZn. zm.},

b) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330
Z pozZn. zm.),

¢} rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych
(Dz. U. Nr 241, poz. 1616),

d) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowe] klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzaeych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.),

¢) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych — zakiadow budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

f) rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103},

5) umiejetnosé samodzielnego, sprawnego pozyskiwania informacji niezbgdnych do wykonywania
zadan na stanowisku,



6) biegla znajomo$¢ obstugi komputera, w tym programéw uzytkowych {biurowych).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, ktérego dotyczy nabor:

1) prowadzenie ewidenc)i ksiggowe] jednostek budzetowych w systemie komputerowym, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, w szczegblnosci ustawy o finansach publicznych i ustawy
o rachunkowosci oraz przepiséw wykonawezych,

2) sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych,

3) prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkow trwalych i przedmiotow nietrwatych,

4) archiwizowanie dokumentdw wytworzonych na stanowisku,

5) wykonywanie zadaf) sumiennie, sprawnie i bezstronnie,

6) przestrzeganie przepisow prawa,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez pracodawce.

Warunki pracy na stanowisku, kt6rego dotyczy nabor:
1) praca w siedzibie ZOEASIP,

2) praca w zespole pracownikow,

3) praca przy monitorze komputerowym,

4) szkolenia.

Informacja dotyczaca wskainika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigeu poprzedzajagcym datg upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w ZOEASIP we Wloszczowie, W rozumieniu przepisow ustawy Zz dnia

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych
(Dz. U. 22011 1. Nr 127, poz. 721 z p6zn. zm.) , jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1) wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny ubiegania sig¢ © stanowisko podinspektora
ds. ksiegowosci budzetowej opatrzony klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z usltawa 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2002 1. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.)”,

2) wiasnorgeznie podpisane CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej opatrzone klauzulg: JWyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 1. © ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.}’,

3) kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

4) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z peini praw publicznych
oraz ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpsiwo
écigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ © zatrudnienie, wg wzoru dostgpnego na
stronie  internetowej BIP  Gminy Wloszczowa Jub w pokoju nr 23 ZOEASIP
we Wloszczowie, ul. Partyzantow 14,

6) kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (za$wiadczenia, swiadectwa pracy),

7) oéwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na stanowisku, ktorego dotyczy
nabor,

8) kopie innych dokumentow.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie ZOEASIP we Wiloszczowie (budynek
Urzedu Gminy Wioszczowa) 29-100 Wioszczowa, ul. Partyzantéw 14, pokdj nr 23 lub przesta¢ na
podany adres w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko urze¢dnicze Podinspektor
ds. ksiegowosci budizetowej”

w terminie do dnia 17 lutego 2014 r. do godz. 15:30.



Za datg doreczenia dokumentow przekazywanych droga poczlowa przyjmuje si¢ datg stempla
pocztowego.

Aplikacje 7ei okreslonym terminie nie beda rozpat ane.

ktére wplyna do ZOEASIP po

Informacje uzupelniajace:

dodatkowych informacji o naborze udziela Dyrektor ZOEASIP we Wioszczowie, tel. 41 394 41 89 lub
osobiscie w pokoju nr 23 w godzinach pracy ZOEASIP (7:30-15:30),

informacja o wynikach naboru upowszechniona zostanie poprzez umieszczenie na tablicy
informacyjnej ZOEASIP we Wiloszczowie oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Wloszczowa (www.gmina-wloszczowa.pl).

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostan owiadomieni telefonicznie,

Wioszczowa, dnia 6 lutego 2014 r.

ZESPOL OBSEUG! DYREKTOR ZESPOLU
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEJ o
S7KOL | PRZEDSZKOLI we Wloszczowie
24-100 Wioszczowa. ul. Parlyzanlbw 14 mgr Jolantd Zelic wska
NIP §56-12-00-834, REG 290632872



