OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458 ze zmianami) — oglaszam nabor na wolne
stanowisko urzednicze:

NAZWA JEDNOSTKI: Zesp6t Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot 1 Przedszkoli
we Wloszczowie (dalej: Zespdt) — z siedzibg: 29-100 Wioszczowa, ul. Partyzantow 14

OKRESLENIE wolnego stanowiska urzedniczego: PODINSPEKTOR ds. ksiegowosci
budzetowej

WYMAGANIA OBOWIAZKOWE:

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie na stanowisku okre§lonym w naborze musi spetniac
nastepujace warunki okreslone w przepisach art. 6 ust. 1 1 3 ustawy z 21 listopada 2008 r. —
o pracownikach samorzadowych (Nr 223, poz. 1458), zwanej dalej ustawa:

I.
2.
3.
4.
3.

6.

jest obywatelem polskim,

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre§lonym
stanowisku,

posiada co najmniej wyksztalcenie $rednie z udokumentowanym 2-letnim okresem
stazu lub wyksztalcenie wyzsze,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

WYMAGANIA DODATKOWE:

W procedurze naboru, w stosunku do kandydatow spetniajacych wymogi formalne,

tzn. zakwalifikowanych na podstawie wymagan obowigzkowych — moga zosta¢ zastosowane
nastepujace dodatkowe kryteria:

I.

2.
3.
4.

umiejetnos¢ obstugi komputera — oprogramowania srodowiska Microsoft WINDOWS
— w szczegbdlnosci WORD 1 EXCEL,

doswiadczenie zawodowe w administracji,

komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé, tatwos¢ nawigzywania kontaktow,

umiejetno$¢ samodzielnego, sprawnego pozyskiwania informacji niezbednych do
wykonywania zadan,

znajomos¢ przepisow z zakresu:

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240);
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zmianami);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych
zaktadow budzetowych (Dz. U nr 241, poz. 1616);

Rozporzadzenie Ministra FinansOw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéow oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zmianami);
Rozporzadzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,



panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861);
— Rozporzadzenie Ministra Finansow z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
6. umiejetnos$¢ obshugi programéw finansowo-ksiegowych,

ZAKRES ZADAN wykonywanych na stanowisku urzedniczym, ktorego dotyczy nabor:

1. Prowadzenie ewidencji ksiegowe] jednostki budzetowej w systemie komputerowym,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawy o
rachunkowosci 1 przepisOw wykonawczych.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych.

Prowadzenie ewidencji analitycznej srodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych.
Archiwizowanie dokumentow wytworzonych na stanowisku.

Wykonywanie zadan sumiennie, sprawnie i bezstronnie.

Przestrzeganie przepisow prawa.

SNk wbd

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. List motywacyjny ubiegania si¢ o stanowisko podinspektora ds. ksiggowosci budzetowe;j ,

2. Zyciorys (CV),

3. Dyplom ukonczenia studiow wyzszych lub $wiadectwo ukonczenia szkoty S$redniej
(kserokopia),

4. Oswiadczenie — zlozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu Karnego — o petnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych, o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umyslnie,

5. Os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,

6. Dokumenty potwierdzajace dotychczasowy staz pracy (zaswiadczenie, Swiadectwa pracy
— kserokopie).

Z osobg wyloniong w drodze naboru zostanie nawigzany stosunek pracy na okres proébny do
trzech miesigcy. Po spelieniu warunku przewidzianego przepisem art. 19 ust. 6 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych zostanie zawarta umowa na czas
okreslony lub nieokreslony.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie ZOEASiP (budynek Urzgdu Gminy we
Wioszczowie — ul. Partyzantow 14: pok. 23), w zaklejonych kopertach — z nastepujaca
adnotacja: ,,Nabor na stanowisko urzednicze w ZOEASiP” — w terminie do dnia 16
wrzesnia 2011r. (wlacznie), do godz. 15.00.

Informacje o przebiegu naboru (lista kandydatéw spetniajacych kryteria formalne), a
takze o jego ewentualnym rozstrzygnigciu, zostang upowszechnione w BIP i w siedzibie
ZOEASIP, co nastapi w trybie i w terminie okre§lonym w art. 15 ustawy.

Inne informacje:
1) oferty niekompletne, a takze zawierajace usterki formalne zostang wykluczone z
dalszego postgpowania, natomiast zlozone po uplywie terminu wyznaczonego w
ogloszeniu (liczy si¢ data stempla pocztowego) nie bedg rozpatrywane,
2) kandydaci spelniajacy formalne kryteria (obowigzkowe) — zostang poinformowani
o terminie przeprowadzenia ewentualnej rozmowy kwalifikacyjnej (wstgpnej),
3) oferty ztozone w naborze nie b¢dg odsytane.



Dodatkowych informacji udziela Dyrektor ZOEASIP we Wioszczowie tel. 041 394 41 89 lub
osobiscie w pokoju nr 23 w godzinach pracy Zespotu.

WLOSZCZOWA, dnia 5 wrze$nia 2011r.

Dyrektor
/-/ Jolanta Zelichowska

Uwagi:

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ zaopatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) oraz ustawg z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zmianami)”.



