Zarzadzenie Nr 33/10
Burmistrza Gminy Wloszczowa
z dnia 23 czerwca 2010 roku

zmieniajace zarzgdzenia Nr 37/09 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 15 wrzesnia
2009 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Wloszczowa
i Urzedu Gminy Wloszczowa.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust.1 1 2 , art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych ( Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z¢ zm.) zarzadza sig, co nastepuje :

81
1.W zalgczniku Nr 1 do zasad rachunkowosci w czgsci 7 -, Okreslenie roku obrotowego oraz
okresow sprawozdawcezych” w jednostkach budzetowych dodaje si¢ :
I/ w sprawozdaniach kwartalnych . sprawozdanie Rb-ZN
2/ w sprawozdaniach polrocznych wykresla sig sprawozdaniec Rb-PDP a dodaje sprawozdanie Rb-ZN

3/ w sprawozdaniach rocznych sprawozdanie Rb-ZN

2 Zalacznik Nr 3 |, Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych” otrzymuje brzmienie zgodnie z

zalacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

3 Zalacznik 3 a ,, Zaktadowy plan kont dla jednostki Urzad Gminy Wloszczowa™

otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

4 Zalacznik Nr 3 b |, Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Wloszczowa .,

otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do zarzadzenia.

§2
Tract moc Zarzadzenie Nr I11/9/02 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 15 kwietnia 2002 roku w
sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Wloszczowa oraz Zarzadzenie
Nr HI/10/02 Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 15 kwietnia 2002 roku w sprawie zakladowego
planu kont dla jednostki budzetowe) Urzad Gmuny oraz gminnych funduszy celowych.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 33/10
z dnia 23.06.2010r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Zakladowy plan kont

¢ W jednostkach budzetowych

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont (Zalacznik nr 2 do
zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowiacego zalacznik nr 2 do
Lrozporzadzenia”

¢ W jednostce samorzadu terytorialnego

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

dotyczace wykonania budzetu, nalezno$ci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw
i wydatkéw oraz operacji niekasowych (Zalacznik nr 3 do zarzadzenia) wedlug planu kont
stanowiacego zatacznik nr 1 do ,,rozporzadzenia”.

Prowadzenie ewidencji podatkéw i optat dla organdéw podatkowych jst uregulowane
zostato Zarzadzeniem Nr 38/2009 Burmistrza Gminy Wtoszczowa z dnia 15 wrzesnia 2009r
w sprawie instrukcji ewidencji i poboru podatkow i oplat zmienione zarzadzeniem Nr 34/10
Burmistrza Gminy Wloszczowa z dnia 23.06.2010r oraz zasad rachunkowosci zakladowego
planu kont zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r.
w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkdéw, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761),

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtéwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;j.

2. Wykaz ksigg rachunkowych

Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta :
Konta bilansowe

Zespot 0 — Majqtek trwaly
Q 011 Srodki trwate
0 013 Pozostate srodki trwate
O 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
0 020 Wartosci niematerialne 1 prawne
g 030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

0 071 Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych



0 072 Umorzenie pozostalych $rodkéow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

0O 080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe
Q 101 Kasa

130/1 Rachunek biezacy jednostek budzetowych-wydatki

130-1 Rachunek biezacy jednostek budzetowych-dochody

130-2 Rachunek biezacy jednostek budzetowych-dochody podatkowe
130NW Rachunek biezacy jednostek budzetowych —Niewygasajace Wydatki
135-1 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ZFSS

135-2 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia GFOS

139- Inne rachunki bankowe

139/2 - Rachunek wyodrebnionych wptywow

000 d 000 oo

140 Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieniezne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
Q 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

0O 00 0D 000 O

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespotl 3 — Materialy i towary
Q 310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

0 400 Koszty wedtug rodzaju
O 401 Amortyzacja

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
O 700 sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia
Q 750 Przychody i koszty finansowe
Q 760 Pozostate przychody i koszty
O 761 Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
0 800 Fundusz jednostki
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810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe
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950 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika

991Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych  przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi gtéwnej :
Q 011 ,,Srodki trwate” wedhug:

Q
o

ksiegi inwentarzowe;j

indywidualnych kart poszczegdlnych obiektow inwentarzowych

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposdb chronologiczny:

U dla wszystkich srodkéw trwatych

Q dla wszystkich srodkéw trwatych z podzialem na grupy odpowiadajace KST

1 zawiera nastgpujace informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

- numer inwentarzowy obiektu

- nazwe $rodka trwalego

- specyfikacje czesci skladajacych si¢ na zesp6t komputerowy lub inny sktadajacy sie z

okreslonych czesci ztozony srodek trwaty

- wartos¢ poczatkowa srodka trwalego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych

- warto$¢ po aktualizacji

- warto$¢ po ulepszeniu

- symbol klasyfikacji srodkow trwatych

- stawke amortyzacji

- roczng 1 miesigczng kwote amortyzacji

- metode amortyzacji



- rok budowy lub produkcji

- miejsce eksploatacji (pole spisowe)

- date rozchodu i numer dowodu

- numer pozycji ksiegowania rozchodu

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

- wartos¢ ksiggowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.

Q 013 ,,Pozostale $rodki trwate” wedtug:

Q

ksiegi inwentarzowej

Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczeg6lnie waznych dla
jednostki nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze inwentarzowej w
oddzielnych pozycjach. Pozostale, mniej wartosciowe srodki, ujmuje sie w ewidencji
zbiorczo, podajac taczng ich ilo$¢ i warto$¢, w grupach podobnych srodkéw trwalych.
Rozchod takich srodkéw wyceniany jest w sredniej cenie ustalonej dla danej grupy, liczonej
jako iloraz wartosci grupy i ilosci grupy.

a

Q

015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug pozycji bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedhug zasad analogicznych dla $rodkéw
trwatych
030 ,.Dtugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutow poszczeg6lnych sktadnikéw

071 .,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedhug
zasad podanych dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” wedhug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych

080 ,,Inwestycje (srodki trwate w budowie) wedtug:

poszczegblnych zadan inwestycyjnych

zrédet finansowania

101 ,,Kasa” wedhug:

gotowki w walucie polskiej oraz poszczegdlnych walut obcych znajdujacych sie w kasie
0s6b, ktérym zostala powierzona gotowka wedhug poszczegoélnych kas

130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedhig poszczegolnych
funduszy

139 ,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych s$rodkéw oraz wedtug
kontrahentéw

140 , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne” wedtug:

tytuléw poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pienieznych z podziatem na wyrazone w walucie krajowej i obcej
wedlug poszczegolnych walut obeych 0séb, ktérym zostaty powierzone.




0 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczeg6lnymi
kontrahentami i klasyfikacji budzetowej

0 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” wedtug dtuzniké4w i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, ktérych naleznosci dotycza

Q 225 ,Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegélnych tytuldw rozrachunkow z
budzetem

Q 226 ,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” wedlug poszczegélnych tytutow
dlugoterminowych naleznosci budzetowych lub dhugoterminowych rozliczen z
budzetem

0O 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegdlnych tytuldéw i
podmiotéw rozrachunkow i podziatki klasyfikacji budzetowe;j

0 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ewidencja rozrachunkéw z pracownikami
Jjednostki i innych osoéb fizycznych, wobec ktdrych zostaty naliczone wynagrodzenia lub
$wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen

Q 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikdw
oraz wedhug tytutléw rozrachunkow

0O 240 ,,Pozostale rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytuléw rozrachunkow, roszczen i
rozliczen

O 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedlug dluznikéw, od ktoérych naleznosci
dokonano odpisu aktualizujacego

0O 310 ,Materialy” wedlug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegdlnych materialow,
w tym opakowan 1 odpadkéw, z podzialem na materiaty znajdujace si¢ w magazynach
wlasnych i obcych oraz we wlasnym 1 obcym przerobie

Q 400 ,Koszty wedtug rodzaju” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

Q 700 Sprzedaz produktéw i koszty ich wytworzenia” uwzglednia si¢ przychody ze
sprzedazy oraz wartosci przekazanych na rzecz wilasnej dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej wyrobdéw gotowych i wszelkiego rodzaju ustug

0 750 ,Przychody i koszty finansowe” z uwzglednieniem podzialek Kklasyfikacji
budzetowej dochodow i wydatkéw oraz wedtug podziatu na:

przychody z operacji finansowych, przychody z tytulu finansowych dochodéw
budzetowych z dalszym podzialem na pozycje planu finansowego, a w zakresie
podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegélowa stanowig sprawozdania o
dochodach sporzadzane przez te organy.

0 761 ,,Pokrycie amortyzacji” stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie
401

o 800 ,,Fundusz jednostki” wedtug:



- tytuléw zwigkszen i zmniejszen funduszu wymienionych w zestawieniu zmian w
funduszu jednostki

- funduszy poszczegdlnych jednostek

0 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug:

- podziatek klasyfikacji budzetowej
- jednostek, ktorym przekazano dotacje

- przeznaczenia dotacji

0 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” wedtug tytutow:

utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

przychoddw przysztych okreséw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

Q 851, Zakladowy fundusz socjalny” wedtug:

zrédel zwigkszen i kierunkow wykorzystania funduszu

przychodow i kosztow poszczegdlnych rodzajow dziatalnosei socjalnej

0 853, ,Fundusze pozabudzetowe” wedtug:

poszczegblnych funduszy oraz

zrédet zwigkszen funduszy i kierunkow ich wykorzystania

0 855 "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

0 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” wedlug tytuléw powstania

strat 1 zyskéw nadzwyczajnych.

Opisy kont ksiegi glownej jednostki — zasady ewidencji zdarzen

Zespol 0 — Majatek trwaly

1.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

SYMBOL KONTA NAZWA KONTA

011 Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkéw trwatych, z wyjatkiem ujetych na kontach 013. Na stronie Wn
konta 011 wmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktére ujmuje
si¢ na koncie 071.

WN MA
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w|Na stronie Ma konta 011 ujmuje sic w
szczegbdlnosci: szczegdlnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych 1) wycofanie (rozchod) srodkéw
srodkow trwatych pochodzacych z trwatych z uzywania na skutek ich
zakupu gotowych $rodkéw trwalych likwidacji, z powodu zniszczenia lub
lub inwestycji oraz = wartos$é zuzycia, sprzedazy oraz
ulepszen zwigkszajacych wartos$¢ nieodptatnego przekazania;




