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Dyrektor
Wioszczowskiego Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji we Wioszczowie

Na podstawie & 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. Nr
223, poz.1458 ze zm.)

ogtasza naboér

na wolne stanowisko urzednicze we Wioszczowskim Zaktadzie Wodociggow i Kanalizacji

1. Nazwa i adres jednostki: Wioszczowski Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji,

ul. Wiejska 55, 29-100 Wtoszczowa

2. Okreslenie wolnego stanowiska urzedniczego: Gtowny ksiegowy

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem pracy:

3.1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Osoba ubiegajgca sie o stanowisko gtéwnego ksiegowego powinna spetnic zgodnie z art.54 ust.2
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. nr O poz. 885 z 2013 r.) nastepujgce
niezbedne wymagania;

Ma obywatelstwo parstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub paristwa

cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) = strony umowy o Europejskim

Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrebne ustawy uzaleiniajg zatrudnienie w jednostce sektora

finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

Ma petfng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,

przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

Posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkow gtéwnego ksiegowego;

Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukorczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okres$lonym stanowisku.

3.2.Wymagania dodatkowe:

1) Doswiadczenie w pracy w zakfadzie budzetowym lub innej jednostce budzetowej.

2) Znajomos¢ sprawozdan finansowych ksiegowosci budzetowej oraz zatozen kontroli zarzadczej.

3) Znajomosc zasad ksiegowosci budietowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej zaktadow budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.

4) Znajomosc i obstuga programdéw komputerowych pakietu MS Office, Prokomp.

5) Umiejetnos¢ pracy w zintegrowanych systemach informatycznych w tym programow ksiegowych,
5prawo£dawczych i bankowych.



6) Posiadanie umiejetnosci sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien
taryf na zaopatrzenie w wode i odprowadzanie sciekow oraz planow w oparciu o materiaty zrodtowe i
przewidywane zatozenia.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Prowadzenie rachunkowosci Wtoszczowskiego Zakfadu Wodociggéw i Kanalizacji zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.
2) Prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym.
3) Okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow.
4)  Wycena aktywow i pasywOw oraz ustalanie wyniku finansowego.
5) Sporzadzanie sprawozdan finansowych.
6) Gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa.
7)  Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkéw jednostki.
8) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych.
9) Dokonywanie kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
10) Sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej, wykonywanie
analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow.
11) Opracowywanie taryf na zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie $ciekow.
12)  Roczne planowanie budzetu i analiza realizowanych zadan.
13) Prawidtowe i terminowe przygotowywanie rozliczert podatkowych — deklaracje PIT, CIT, VAT.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Wymiar czasu pracy — petny etat.
2) Praca biurowa w budynku WZWiK Wtoszczowa.
3) Wystepuja bariery w dostepnoéci do budynku i pomieszczen sanitarnych.

Wymagane dokumenty:

1) Curriculum Vitae z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

2) List motywacyjny ubiegania sie o stanowisko objete ogtoszeniem o naborze,

3) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

4) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy,

5) Oswiadczenie — ztozone w trybie art.233 § 1 Kodeksu Karnego - o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych oraz ze kandydat nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

6) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na w/w stanowisku,

7) Kandydat, ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.), jest
zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.

8) Kopie innych dokumentdw jakie moze ztozy¢ kandydat (jezeli posiada):

a) zaswiadczenia o ukoriczonych kursach, szkoleniach.

UWAGA: dokumenty wymienione w pkt. 1), 2), 3), 6) i 7) musza by¢ opatrzone klauzulg:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz 926 z p6Zi. zm.), oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z poin. zm.)” i wiasnorecznie podpisane .



7. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

1) Kandydaci sktadaja wymagane dokumenty w formie pisemnej osobiécie w siedzibie
Wioszczowskiego Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji ul. Wiejska 55, 29-100 Wtoszczowa lub przestac na
podany adres w zamknietych kopertach z dopiskiem:

,» Nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Gtéwny ksiegowy”

w terminie do dnia 21.10.2013 roku do godz. 11:30.

2) Dokumenty kandydata uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety do jednostki ogtaszajgcej

nabér w terminie okreslonym w pkt.1).

3) Dokumenty zlozone bez zastrzeionej formy pisemnej lub nie spetniajgce wymogoéw niniejszego
ogloszenia, dokumenty ztozone przed terminem umieszczenia niniejszego ogloszenia o naborze w BIP
oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu, dokumenty ktére wptyng do siedziby Zaktadu po okreslonym
terminie w pkt.1) oraz dokumenty ztoZzone w kopertach bez adnotacji okreslonej w pkt.1) podlegaja
odrzuceniu.

4) Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne bedg poinformowani pisemnie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

8. Informacje uzupetniajgce:

1) Informuje sig, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych we Wioszczowskim Zaktadzie Wodociggdéw i Kanalizacji, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy
niz 6%.

2)  Informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy informacyjnej
w siedzibie Wioszczowskiego Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji oraz opublikowana w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Wtoszczowa (www.gmina-wloszczowa.pl) niezwtocznie po zakonczonym
naborze.

3) Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego we Wioszczowskim Zaktadzie
Wodociggow i Kanalizacji zostang dotgczone do jego akt osobowych.

4)  Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg przechowywane przez okres 1 miesigca od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W okresie tym kandydaci beda mogli dokonywa¢
odbioru swoich dokumentow.

5) Wioszczowski Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji nie odsyta dokumentow kandydatom. Po uplywie
okresu 1 miesigca nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

6) Dodatkowych informacji o naborze udziela pracownik Sekcji Kadr Administracji i Laboratorium —
Matgorzata Gosek pod numerem telefonu 413943680 lub osobiscie w godzinach pracy Zakiadu.
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