Or 7 54~4 /09

Zarzadzenie Nr 46/09
Burmistrza Gminy Wioszczowa
z dnia 23.10.2009r.

w sprawie okreslenia Regulaminu pracy Komisji przetargowej w Urzedzia
Gminy Wioszczowa dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 14 000euro

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591;2 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 82, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 163, poz.1271, Nr 214, p0z.1806;z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr
162, poz.1568; z 2004 r. Nr 116, poz.1203: z 2005 Nr 172, poz.1441; z 2006 r. Nr 17,
Poz.128; z 2005 . Nr 175, P0z.1457, z 2006 r. Nr 181, poz. 1337; z 2007 Nr 48,

Ppoz. 327, Nr 138, poz. 974, nr 173 poz. 1218, z 2008r. nr. 180 poz. 1111, nr.223 poz.

1458, z 2009r nr.52 poz. 420), § 6 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Wioszczowa stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr IX/07 Burmistrza
Gminy Wloszczowa z dnia 30 marca 2007 r. oraz w zwigazku z § 8 usts
Wytycznych w sprawie stosowania procedur udzielania zamdwien publicznych i
obiegu dokumentdw zwigzanych z udzielaniem zaméwier publicznych w Urzedzie
Gminy Wioszezowa, okreslonych Zarzadzeniem nr 42/07 Burmistrza Gminy
Wioszczowa, zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Okresla sie Regulamin pracy Komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Wioszczowa
dia zamdwien publicznych o wartosci powyzej 14 000euro w brzmieniu zatgeznika
do Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikom Wydziatow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Regulamin pracy Komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Whoszczowa okresla
organizacie, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkdw czionkow komisiji
przetargowsej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizaci
odpowiedzialnosci jej czionkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzysiosc jej
prac w prowadzonych postepowaniach przetargowych o wartosci powyzej 14 000
euro. Koniecznosd jego wprowadzenia wynika z zapisu § 8 ust. 6 Wytycznych w
sprawie stosowania procedur udzielania zamoéwien publicznych i obiegu dokumentdw
zwigzanych z udzieleniem zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Wioszczowa,
ckreslonych Zarzadzeniem nr 42/07 Burmistrza Gminy Whoszczowa oraz  art. 21

ustawy Prawo zamowien publicznych,
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beuuns.

Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 46/09
Burmistrza Gminy Wioszezowa
z dnia 23.10. 2009r..

Regulamin
pracy Komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Wloszczowa

dla zaméwien publicznych o warteéci powyzej 14 000 euro.

§1
Ninigjszy regulamin okresla tryb pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalej "Komis)a", powolywanc
i odwolywanej przez Burmistrza Gminy Wioszczowa dla przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
tekro¢ w regulaminie jest mowa o
I} PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zaméwient publiczaveh (..

Dz U. z 2006r Nr 164 poz. 1163 ze zmianami),

2} Kierowniku Zamawiajacego — nalezy rozumie¢ Burmistrza Gminy lub osobg kiérej Burmistrz

powicrzyl czynnosel zastrzezone dla niego okreslone w nstawie PZP,
3) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumied niniejsze zarzadzenie,
4) Referatu ds. ZP — nalezy przez to rozumieé Referat ds. pozyskiwania srodkéw unijnveh i zamowich

publicznveh |

h
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Specyfikacji ~ nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zaméwicnia, o ktore]

mowa w art.36 PZP lub projekt umowy przy zaméwieniu z wolnej reki,

6) Protckole — nalezy przez to rozumieé protokol, o kiérym mowa w ait. 96 PZP.

7} Naczelniku Wydziahi — nalezy przez to rozumieé merytoryczny Wydzial Urzedu Gminy Wioszezowa
odpowicdzialny za realizacje zaméwienia,

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy PZP oraz

Zarzgdzenia.

§2
Komisje Przetargowa w skladzic osobowym nie mniejszym niz 3 | powoluje i odwohlije Burmistez
Gminy Wloszezowa zarzadzeniem.
Przewodniczacym Komisji Przetargowej jest Naczelnik Wydziahi, ktorego dotyczy postepowanie
przetargowe a w przypadku nicobecnosci w pracy pracownik Wydzialu ktéry go zastgpuie.
W sklad Komisji Przetargowej wehodza:
1} Przewodniczacy Komisji
2} Osoba przygotowujaca waniosek o przeprowadzenic postgpowania przetargowego- jako czlonek

Komisji,

(9%
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Osoby dokonujace oceny 1 wyboru ofert — jako czlonka komisji,
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4y Osoba bieglego, powotana na wniosek: Przewodniczacego Komisji lub z wlasnej micjatywy -
Burmistrza zarzadzeniem, o ile zajdzie potrzeba powolania/ - bez prawa wyboruy ofert.

Cronkowie Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnoset, kierujae sie wylacznie

przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem,

Do obowiazkdw czlonkow Komisji nalezy w szezegdlnodei:

1} Przygotowanic Specyfikacji 1 przeprowadzenie postgpowania o udziclenie zamdwienia publicznego,

zgodnic z PZP,
2} czymnv udzial w pracach komisji,
3} wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,
4} niezwloczne  poinformowanie  przewodniczacego o okolicznosciach  uniemozliwiajgcveh

wykonywanie obowiazkéw cztonka Komisji,
3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy PZP przewiduje prowadzenie takich

negocjacil,
6} udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci STWZ,
7y wuzasadnionych przypadkach zmodyfikowanie tresci SIWZ i przedluzenie terminu skladania ofert,
%) dokonanie jawnego otwarcia ofert,

9y ustalenie, czy oferfa zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, w sposéb

wskazany w art. 90 PZP,
10} przeprowadzenic aukcji elektroniczne), w przypadkach okreslonych w przepisach PZP,

11y wylonienie naggkorzystniejszep oferty 1 przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego winiosku co do

Wykonawey zamowienia.
Czionkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informagji zwiazanych z pracamit Komispl - w tym
w szczegGlnodel informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny 1 poréwnania tre$ci ziozonvch
ofert.
Jezelh w zwiazku z praca Komisji czlonck Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest
niczgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczay albo ma znamiona pomyliki
lub przestgpstwa, powinien przedstawiC swoje zastrzezenia przewodniczacemu. Czlonek Komisyi
powinien rowniez przedstawié przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jeZeli projekt dokumenty fub
decyzii, bedacy przedmiotem prac Komisp, w jego przekonaniu jest ntezgodny z prawem, godzi w
interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyvlki lub przestepstwa.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktdrych mowa w ust. 7 przez przewodniczaccgo Komisy,
czlonck Komisi przedstawia je bezposrednio Kierownikowi Zamawiajacego.

§3

Czlonkowie Komisji maja obowigzek uczestniczyé we wszystkich pracach komisji.
Crionkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komis,

w tym do ofert, zalacznikdw, wypasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bteglych.
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Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy
Komisji - do Przewodniczacego Komisji lub do Referatu ds. ZP.
§ 4

Czlonkowie Komisji oraz osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu, skladaja pisemne o$wiadczenia

o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 PZP.
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§5

Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wylacznic
przepisami prawa, posiadang wiedza 1 do$wiadczenicm.

W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o$wiadezenia o zaistnieniu okolicznodci, o ktérveh mowa
woart. 17 ust.l PZP, mie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminic lub zlozenia oswiadezenia
niczgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie przedklada Burmistrzowi waiosek
¢ wylgczenie czionka komisji przetargowe) z dalszych prac komisji.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Burmistrza o wylaczenie czlonka Komisji z dalszyvch prac
Komis)i rowniez w przypadku:

1} piscmnego, uzasadnionego wylgczenia sie czlonka Komisji z j¢j prac,
2} nierzetelnego 1 nieobiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnoscei,
3} rzamstnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

Czionek Komisji jest wylaczony z dalszych prac Komisji od chwili zatwierdzenia wniosku przez
Burmistrza.

Wzor wniosku o wylaczemie cztonka Komisji przetargowej stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

W przypadku wylaczenia z prac Komisji czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji wystepuje
do Burmistrza z wnioskicm w sprawie zmiany skladu komisji.

Wzér wniosku o ktdrym mowa w ust. 6 stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Decyzie w sprawie zmiany skladu Komisji podejmuje Przewodniczacy Komisji przedstawiajac wnicsek
Burmistrzowi do zatwicrdzenia,

Zatwierdzony wniosek przekazuje si¢ do Referatu ds. ZP, celem dolaczenia do akt postgpowania.

. W przypadku wylaczenia czlonka Komisji z dalszych prac Komisii oraz braku wniosku o zmiane skladu

Komisji, czlonkowie Komisji nadal wykonuja powierzone im czynnosci.

. W pracach Komisji uczestniczy¢ muszg ¢o najmniej 3 osoby.

§6
Do zadan komisji nalezy w szezegélnosei:
I} zaproponowanie, zatwierdzenie Specyfikacyi, udzielanie wyjasnien dot. Specyfikacji, dokonanic
oceny spelnienia przez wykonawcdw warunkow udzialu w postgpowaniu, badanie 1 ocena ofert, 2 takie
udzial w postgpowaniach, protestacyjnym, odwolawczym 1 skargowym,
2} przedstawienie Kicrownikowl Zamawiajacego najkorzystnicjszej oferty.
3) przekazanie do Referatu ds. ZP dokumentacji przetargowej.

§7

Pracanmi Komisji kisruje jej Przewodniczacy.




2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosel;

1)
2)

7
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ustalenic planu pracy Komisji,

wyznaczanie micjsc i termindw posiedzen Komisji,

prowadzentie posiedzen Komisji,

podziat pomiedzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

udzial w pracach zmierzajacych do zatwierdzenia przez Komisje Specyfikaci, oceny spelniania
warunkow wymaganych w postepowaniu oraz ocena zlozonych ofert,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o uwdzielenic zamdéwienia
publicznego, w tym Protokohu,

mformowanie Referatu ds. ZP o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
o udzielenie zamobwienie publicznego,

wnioskowanie o powolanic bieglego, jezeli postegpowanie wymaga wiadomosei specjalnych,

wybor sekretarza Komisji sposrdd jei czlonkdw.

10} Przekazanie dokumcntacyi z przeprowadzonego postepowania do Referatu ds. ZP

§8

Do obowiazkow sekretarza Komisji, oprocz obowiazkéw wskazanych w poprzedzajacym paragrafie jako

czlonka Komisjl, nalezy:

b
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dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

odebranic od czlonkdéw Komisji o§wiadezen, o ktérych mowa w § 4,

przedkltadanie Burmistrzowi do zatwicrdzenia lub  akceptacii  projektow  dokumentdw
przygotowanych przez Komisje, pomformowanic czlonkéw komisji o  odpowiedzialnosei
w przvpadku naruszenia przepisdéw PZP, Zarzadzenia lub niniejszego regulaminu,

organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji,

opracowywanic projektéw dokumentow przygotowywanych przez Komisje w zakresie zleconym
przez Przewodniczacego,

obstuga techniczno-organizacyma Komusji.

§9

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja kofczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére byvlo

przedmioctem postgpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

§10

Komisja podeymuje decyzje w obecnodel, co najmmiej 3 czlonkdw

W przypadku obecnosci mniej niz 3 czlonkdw ze kladu Komisji, posiedzenie Komisji nic odbywa sig.

W sprawach dotyezacych obecnosci podczas posiedzen komisji innych osob niz czlonkow Komisii

i bieglyeh, decyzje podejmuje Przewodniczacy Komisji.

Dokumentem potwicrdzajacyin wymienione wvzej okolicznosei jest lista obecnosci czlonkdw Komisy

na posiedzeniu Komisjl.
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§ 11
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na podstawie sumy
mdywidualnych ocen czionkéw Komisji. Ostatnia forma jest stosowana wylgcznie w przypadku oceny
ofert.
W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnigd w glosowaniu zwvkla wigkszoscia

glosow. W przypadku réwnej liczby glosdw ,.za” 1 przectw” rozsirzyga glos Przewodniczacego.

§ 12
Jesli dokoname oceny ofert lub mnych czynnodéci w  postgpowamiu  wymaga wiadomosci
specjalistycznych, Przewodniczacy Komisji zwraca sig¢ do Burmistrza z pisemnym wrioskicm
0 powolanic bicglcgo.
Whatosek o ktorym mowa w ust. | stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.
Przepisy dotyczace praw 1 obowiazkow cztonkdw komisji stosuje sie odpowiednio do bieglych.
$13
Z posiedzenia Komisji sekretarz sporzadza Protokdl, zawierajacy:
I} oznaczenie miejsca i terminy posiedzenia,
2} list¢ obeenoscl czlonkdw Koniisji, bieglych 1 innych oséb obecnych podezas posiedzenia,
3} zapis czynnosci, decvzji i opinii podejmowanych 1 przedstawianych przez komisje oraz bieghych
podczas posicdzenia.
Protokd! z posiedzen Komisji podpisuja Przewodniczacy 1 czlonkowie Komisji.
Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw Komispi powinien zosta¢ wyjasniony w zaigczonegp do
protokolu notatce podpisanej przez Przewodniczacego i sekretarza Komisji.
Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia czlonka Komisji, ce do prawidlowosc postepowania, do
protokolu zalacza sig réwniez pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.
Sekretarz przedkiada Burmistrzowi do akceptacyi. protokdl
§ 14

Do udziclania wyjasnien wykonawcom 1 informowania o rozpoczgtym zamowieniu publicznym uprawnicnt

sg jedynic Przewodniczacy Komisji, fub Referat ds. ZP.

i,

§15
Na etapic przygotowania postgpowania o udziclenie zamowienia publicznego, Komisja przygotowuyc
1 po akceptacii przez Referat ds. ZP przekazuje do zatwicrdzenia Burmistrzowi nastgpujace dokumenty:
I} propozveje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem, jesii wymika 1o
z obowiazujacvch przepisow,
2) projekt wystapienia do Prezesa Urzedu Zamdwicn Publicznych z wnioskiem o wydanie zgody na
odstapienic od trybu przetargu nicogramiczonego lub ograniczonego, jezeli zgoda taka jest

wyinagana,

Lad
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projekty innych wnioskdéw do Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych lub innych organdw, jezel:

zachodzi potrzeba nzyskania stosownych pozwolen, uzgodnien lub decyzji adiministracyinyeh,




4} projekt Specyfikacyi, wraz z projektem umowy,

2. ZLatwierdzony i parafowany przez radee prawnego lub referenta prawnego projekt umowv. sekretarz

komisyi przetargowej przekazuje do akceptacji Naczelnikowi merytorycznego Wydziatu.

§16

1. Ogloszenia postgpowania dokonuje Referat ds. ZP

2. Po ogloszeniu postgpowania Referat ds. ZP:

Y
2}
3}
4

6)
7

wydaje zaintcresowanym wykonawcom Specyfikacie,

prowadzi rejestr wykonawcow, ktorzy pobrali Specyfikacje,

przyjmuje I rejestruje zapytania 1 zamieszeza na stronie zamawiajacego wyjasnicnia do Specyfikacii.

zamieszCza na stronie internetowej oraz informuje zainteresowanych o wyborze oferty oraz prowadzi
korespondencje w trakcie postgpowania przetargowego; w szezegoinodci informacje o protestach
i odwolaniach jezeli zostana skierowane do Zamawiajacego,

przygotowlije, w oparciu o zawarty w specyfikacji wzor umowy, umowg z Wykonawceg na realizacie
Zamowlenia,

przekazuje do Urzedu Zamowicn Publicznych informacije o zawartych umowach.

Prowadzi korespondencie z Urzgdem Zamoéwien Publicznych dotyezaca postepowarn przetargowyeh.

§17

Podezas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest do:

1y
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zapcwnienta, aby otwarcic ofert pastapillo w miejscu 1 terminie, o ktorym poinforimowanc
wykonawcow,
sprawdzenia 1 okazania obecnym na posicdzeniu stan zabezpieczenia oferty; przed otwarciem kazdej
z ofert
podania kwoty, jaks zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia,
zapewnicnia, aby oferty, kitdre zostaly zlozone po terminie ich sktadania, nic byvlv otwicrane,
a wykonawcy zostali ¢ tym fakcie poinformowani;
zapewni¢, aby po uplywie terminu na wniesicnie protestu oferty zlozone po termime zostaly
ZWIGCone,
ogloszemia 1 podyktowania po otwarciu kazdej z ofert, sckretarzowi do protokotu: nazwe {finme),
adres (siedzibg) wykonawcy, a takze informacie dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresn gwarancyi 1 warunkow platnosei zawartych w ofercie (w zaleznosci od krvterium
wyboru oferty).

§18

Po otwarciu ofert, w czesei niejawnej posiedzenia, Komisja:

1)

2)

ustala czy wykonawca nie podlega wykluczenin z ubiegania sie¢ ¢ udzielemie zamdwienia
publicznego,
wyklucza wykonaweow w przypadkach okreslonych ustawa,

bada ofcrty zlozone przez wykonawcow niewykluczonych z postepowania oraz stwicrdza czy:

a) oferty nie podiegaja odrzuceniu,
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b} ztozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencii,
¢) oferta nie zawiera bledow w obliczeniu ceny,
d) oferta nie zawiera razgco niskiej ceny.
4) moze zadad, ndziclenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczaeych tredei zlozonych ofert,
3} poprawia oczywiste omylki w tekscie ofert,
6) odrzuca oferty w przypadkach przewidzianych PZP,
7} ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
8} przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o nnicwaznienio
postepowania - przedstawiajac odpowiednia propozycje Burmistrzowi .
§19
Komisfa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawic indywidualnej oceny ofert dokonanci
przez czlonkow Komisji, po szezegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieghvch, (jezel
byl powolaanr).
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridw oceny ofert, okreélonych
w Speevfikacii.
Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienic oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktérym mowa w ust, 2, zastepuje
sig pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystnicjszej oferty.
W przypadku zaistnienia okolicznoser, o ktérych mowa w art. 93 PZP komisja wystepuje do Burmisirza
0 umiewaznienic postgpowania. Pisemne uzasadnienie takicgo wniosku powinno zawieraé wskazanic
podstawy prawne] oraz omawiaC okoliczno$ci, ktore spowodowaly koniecznodé unicwazaienia
postepowania.
Przewodniczacy przedstawia Burmistrzow: propozycje wyboru najkorzystnicisze] oferty w formig;
protokoélu, notatki z wyboru ofert, po uprzednim potwierdzenin przez Skarbnika Gminy o zabezpieczeniu
w budzecie gminy $rodkéw na realizacje zaméwicnia w wysokodei jak w wybrane ofercic.
§ 20
U waiesieniu protestu przez wykonawcdw Sekretarz Komisji niczwlocznie informuje Przewodniczacego
Komisj.
Przewodniczacy Komisji ntezwlocznie zwoluje posiedzenic Komisji,
Referat ds. ZP wysyla informacje o wnicsieniu protestu wszystkim wykonawcom biorgeym adzial
W postepowaniu oraz zamieszcza w inny sposéb zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
PZP.
Wszystkic osoby biorace udzial w postgpowaniu w imicnmiu zamawiajacego zobowigzance sg, na
wezwanie komigji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednyeh dla opracowania stanowiska
lcomisji w sprawie rozstrzygniecia protestu.
Protest rozpatruje komisja w porozumieniu z Referatem ds. ZP.

Komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta z naruszeniem prawa




§21
Referat ds. ZP stwierdza niewaznos¢ czynnoscel podjete] przez Komisje przetargowa z naruszeniem
prawa.
Referat ds. Zp prowadzi korespondencje w zakresic postgpowania przetargowego, w tym
w szczegolnosct:
a) przesyla na wntosek wykonawcy Specvfikacie,
b) przesyla, po zatwierdzeniu Tub akceptowaniu wnioskdw, ogloszen 1 innych dokumentdw
przygotowanvch przez Komisje,
¢) prowadzi sprawy zwiazane z wadium i zlozeniem zabezpieczeniem nalezytego wvkonania
UIMOWY,
d) prowadzi dokumentacjg postepowania,
e} przekazuje do publikacyi dokumenty zgodnie z przepisami PZP,
) przekazuje do zamieszezenia dokumenty w micjscach publicznie dostepnych, w prasic — zgodnie z
przepisami PZP
Referat ds. ZP. odpowiada za dbalo$é 1 ochrong dokumentacji postepowania, protokdl, oferty oraz za
pozostale dokumenty zwigzane z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakeie jege trwania oraz

po jego zakonczeniu przez okres okreslony PZP




Zalgezmik wir |
do Regulaminu pracy Komisji przetargowef

WNIOSEK O WYLACZENIE CZLONKA KOMISHT PRZETARGOWEJ

Z DALSZYCH PRAC KOMISJI
Na podstawie § 5 ust. 2 i 3 zalacznika Nr 2 do zarzadzenia Nr ... Burmistrza Gminy Wloszezowa z dnia
............... w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji przetarcowej w Urzedzic Gminy

Wloszczowa, skladam waiosek o wylaezenie czlonka komisji przetargowej z dalszych prac komisji.

I. Wrioskuje o wylgczenie z prac Komisji Przetargowej powolanej do przygotowania i prowadzenia

postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego na;
................................................................................................................ Pana/Pani ... ...
powolang; wntoskiem Nr ... . pelniacego/pelnigee; w Komisji  Przetargowe
FORKCIG. e e

2. Powodem wylaczenia jest:

3. Oslatnia czynnoscia Komisii Przetargowej, dokonanej z udzialem ww. osoby bvla czynnoéé:

Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j

ZATWIERDZAM

Burmistry Gminy

Data wplywu na stanowisko

ds. zamowieh publicznych tinwestyejis ... L

Nr zmiany skladu Komisji Przetargowei: ...




Zatgczinil nr 2
do Regulaminu pracy Komisji przetargowef

WNIOSEK W SPRAWIE ZMIANY SKLADU KOMISJI PRZETARGOWEJ

Na podstawie § 5 ust, 6 zalgcznika Nr 2 do zarzadzenia Nr ... Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia
............... w sprawie udzielania zamowief publicznych w Urzedzie Gminy Wioszczowa, wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz Regulaminu pracy Kemisji przetargowey. skladam
wniosck w sprawie zmiany skladu komisji przetargowe;.

. W zwiazku z wylaczenicm z prac Komisji Przetargowej Pana/Pani
..................................................................... pelniacego/pelniace) funkeje.......o.o.o
w  Komisji  Przetargowej postgpowania o  udziclenie zamowienia  publicznego  na:

2. Powoluje  Pana/Pania ... e, do Komispp Przetargowe
powolanej decyzia Nr ... zdma........ O e postepowania ¢
udzielenic zamowienia publiczncgo na;
................................................................................................................................... w miejsce Pana/Pani

Przewodniczacy Komisji Przetargowe;

ZATWIERDZAM

Burmistry Griny

Data wplvwu na stanowisko

ds. zamowien publicznych i inwestvelis ...

Nr zmuany skiadu Komisp Przetargowei: ... ... ... ...




Zalgeznik nr 3
do regulaminu pracy Komisji przetargowej

WNIOSEK O POWOLANIE BIEGLEGO

Na podstawie § 12 ust. 1 zafacznika Nr 2 do zarzadzenia Nr ... Burmistrza Gminy Wioszczowa 7 dnia
............... w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Wloszezowa, wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publiczaych oraz Regulaminu pracy Komisji przetargowsi, skladam
wniosek o powolanie bicglego.

1. Nazwa postepowania:

Czynnosci wykonywane przez bieglego:

Rt

Wymagania stawiane bieglemu:

R

Whrioskuje o powolanie w charakterze bieglego Pana/ Panig;

[

Wskazana osoba postada niezbedne kwalifikacje: .

6. Szacunkowe wynagrodzenie bieglego wyniesie:

Przewodniczacy Komisii Przctargowe;j

ZATWIERDZAM

Burmistr; Gminy

Data wplywu na stanowisko

ds. zamowied publiczaveh 1 inwestyeji: ...

Nr wniosku o powolamie bieglego: ... ... .




prawa.

Referat ds. Zp prowadzi korespondencj¢ w zakresie postepowania przetargowcgo. w
w szezegdlnodet:

tvin

a) przesyla na wniosek wykonawcy Specyfikacje,
b) przesyla, po zatwierdzeniu lub akceptowaniu wnioskdw, ogloszen i innych dokumentéw
przygotowanych przez Komisjg,

¢} prowadzi sprawy zwiazane z wadium 1 zlozeniem zabezpieczeniem nalezytego wykonania

Umowy,

d) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania,

¢} przekazuje do publikacyt dokumenty zgodnie » przepisami PZP,

f) przekazuje do zamieszezenia dokumenty w micjscach publicznie dostepnych, w prasic — zgodnie

z przepisami PZP

Referat ds. ZP. odpowiada za dbatos¢ i ochrone dokumentacji postepowania, protokol, oferty oraz za

pozostale dokumenty zwigzane z postgpowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania oraz

pe Jego zakonczeniu przez okres okreslony PZP



