Wloszczowa, dnia 04.01.2021 r.

Urzad Gminy Wtoszczowa
ul. Partyzantow 14
29-100 Wtoszczowa
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Tomasz Piotrowicz

Proton

Oddzialy w Krosno, Nowy Sacz,
Zakopane

Odpowiadajgc na wniosek z dnia 21.12.2020 r. w sprawie udzielenia informacji
publicznej informuje:

Ad. 1 Urzad Gminy Wloszczowa obecnie uzytkuje dwa systemy operacyjne nieposiadajace
wsparcia producenta.

Ad. 2 Urzad Gminy Wloszczowa dysponuje calo$ciowa Polityka Bezpieczenstwa Informacii.
Polityka bezpieczenstwa stuzy wskazaniu Ssrodkow bezpieczenstwa i procedur bezpiecznego
przetwarzania informacji, wtym danych osobowych. Zostala opracowana w zwigzku
z konieczno$cig wypelnienia obowigzku w zakresie udokumentowania stosowanych przez
administratora danych osobowych srodkéw technicznych i organizacyjnych, majacych na celu
zapewnienie ochrony przetwarzanym danym przed ich udostepnieniem osobom nieupowaz-
nionym, zabraniem przez osobg¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Polityka podlega szczeg6lnej ochronie, jako
ze jej ujawnienie moze mie¢ szkodliwy wplyw na wykonywanie zadan, nieuprawniony dostgp
do tego dokumentu, mogltby nies¢ ze soba zagrozenie dla praw 1 wolnosci obywateli..

Ad. 3 Urzad Gminy Wloszczowa ostatni raz przeprowadzal audyt bezpieczenstwa w grudniu
2020 r.

Ad. 4 Brak takiej umowy z firmg na §wiadczenie hostingu poczty elektroniczne;..

Ad. 5 Za informatyzacje Urzgdu odpowiada: Informatyk — Michat Suliga, e-mail: mi-
chal.suliga@gmina-wloszczowa.pl, tel.: 413942669.

Ad.6 Pytanie czy zostaty zrealizowane wszystkie zadania Administratora

wskazane w raporcie NIK udostgpnione: https://www.nik.gov.pl/kontrole/P/18/006/- nie
stanowi informacji publicznej. Pytania o udostgpnienie informacji publicznej powinny by¢
konkretne, dotycza bowiem sfery faktow, a nie ocen czy wyjasnien.

Ad. 7 10D nie poinformowat i nie przygotowywat umowy z firma, ktora dostarcza oprogra-
mowanie BIP 1 nie zaymowat si¢ obsluga serwisowa w tym zakresie.

Ad. 8 Liczba zadan — 0.

Ad. 9 Jednostki oswiatowe przeprowadzity konsultacje z radami pedagogicznymi, radami
rodzicow i samorzadami uczniowskimi oraz uzgodnity z Burmistrzem Gminy Wtoszczowa
zasady wprowadzenia monitoringu.

Ad. 10 W ostatnich trzech latach pracownicy nie uzupetniali wiedzy w formie szkolen z za-
kresu wskazanego w pytaniu.

Ad. 11 Dziatania podejmuje na biezaco informatyk przy wspotpracy IOD. W Polityce Ochro-
ny Danych Osobowych informacji zostaly okreslone $rodki i procedury bezpiecznego prze-
twarzania informacji.



Ad. 12 Umowy zostaly zawarte.

Ad. 13

- dane 10D znajduja si¢ pod linkiem:
http://www.wloszczowa.eobip.pl/bip wloszczowa/index.jsp?place=Menu02&news cat id=4

61&layout=1&page=0

- IOD zostat wyznaczony od dnia 01.01.2020 r. w umowie cywilnoprawnej zawartej z osobg
prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza, zgtoszony do PUODO w dniu 14.01.2020 r.,

-zakres obowigzkow nie okresla zakres czynnosci, gdyz IOD nie jest pracownikiem Urzedu.
Zakres obowigzkow 1 odpowiedzialno$ci okreslony zostat w umowie cywilnoprawne;j i obej-
muje w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

€)
f)
9)
h)
i)
)
k)

0)
P)

Y

przeprowadzania wstepnych i1 okresowych analiz ryzyka utraty integralno$ci, dostep-
nosci lub poufnosci informacji;

analiza zgodnosci systemow teleinformatycznych z odpowiednimi normami i polity-
kami bezpieczenstwa;

wykonanie okresowego audytu wewnetrznego w zakresie bezpieczenstwa informacji,
nie rzadziej niz raz na rok;

informowanie administratora (lub podmiot przetwarzajacy) oraz pracownikéw Zama-
wiajacego, ktorzy przetwarzaja dane osobowe o spoczywajacych na nich obowigzkach
wynikajacych z RODO oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych;
monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych u Zamawiaja-
cego poprzez wykonywanie audytow, sprawozdan i kontroli;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monito-
rowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

nadzorowanie oraz czynny udzial w opracowaniu, tworzeniu i aktualizacji regulacji
wewngetrznych dotyczacych ochrony danych osobowych;

opiniowanie stosowanych u Zamawiajacego klauzul umownych, projektow umoéw
powierzenia przetwarzania danych osobowych;

opracowywanie opinii/wystapien dla Administratora Danych, w zakresie realizowa-
nych procesow, zwigzanych z przetwarzaniem danych;

udzielanie niezbednych zalecen w zakresie ochrony danych osobowych oraz monito-
rowanie ich wykonania;

przeprowadzanie co najmniej 2 w ciggu roku szkolen dla pracownikow w siedzibie
Zamawiajacego w zakresie ochrony danych osobowych;

przeprowadzanie co najmniej 2 w ciggu roku szkolen dla Radnych Rady Miejskiej we
Wiloszczowie, w siedzibie Zamawiajacego w zakresie ochrony danych osobowych;
wspotpraca z organem nadzorczym ds. ochrony danych osobowych;

reprezentowanie Zleceniodawcy w kontaktach z PUODO oraz petnienie funkcji punk-
tu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych;

nadawanie upowaznien z zakresu przetwarzania danych osobowych;

prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych, w tym prowadzenie
I aktualizacja:

— rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych,

— rejestru kategorii przetwarzania danych osobowych,

— rejestru upowaznien przetwarzania danych osobowych,

— rejestru naruszen przetwarzania danych osobowych,

— prowadzenie DPIA,

— analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych;

zalatwianie spraw zwigzanych z zapytaniami i skargami osob, ktérych dane dotycza;
zgloszenia naruszen oraz przeprowadzenie postepowan wyjasniajacych.


http://www.wloszczowa.eobip.pl/bip_wloszczowa/index.jsp?place=Menu02&news_cat_id=461&layout=1&page=0
http://www.wloszczowa.eobip.pl/bip_wloszczowa/index.jsp?place=Menu02&news_cat_id=461&layout=1&page=0

- IOD nie wykonuje dodatkowych czynnosci

- Brak informacji w tym zakresie. IOD kwalifikacje podnosi we wlasnym zakresie, bez obo-
wigzku informowania Administratora .

- IOD udostegpnit Administratorowi system webowy do wymiany informacji oraz weryfikacji
biezacych spraw zwigzanych z realizacjg zadan przez IOD. Ponad to przesyta opini¢ droga
mailowg lub tradycyjna.

- pracownicy po 25 maja 2018 roku byli szkoleni z zakresu RODO na temat: ,,Bezpieczen-
stwo i ochrona informacji z uwzglednieniem wymogoéw rozporzadzenia Parlamentu Europej-
skiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.” przez Pana Sylwestra Ciesle Inspek-
tora Ochrony Danych Osobowych w Gminie Wloszczowa, potwierdzeniem odbycia szkolenia
jest certyfikat, ktory kazdy pracownik otrzymat. Ponadto tematyka z zakresu RODO porusza-
na byta takze na szkoleniach merytorycznych
wynikajacych z potrzeb na stanowiskach pracy:

- szkolenie: ,,Egzekucje z wynagrodzen za prace i zasitkow chorobowych po zmianach
od 1 lipca 2018r. oraz obowigzki wobec organéw egzekucyjnych” organizowane przez Cen-
trum Szkolen Taxus Krakow,

- szkolenie: ,,Uchwaty podatkowe na 2019r. Nowos$ci w zakresie podatkéw i optat lokalnych”
organizowane przez Osrodek Szkoleniowy Wydawnictwa Taxpress Warszawa,

- szkolenie: ,,Nowosci oraz razace problemy w zakresie podatkoéw i optat lokalnych” organi-
zowane przez Osrodek Szkoleniowy Wydawnictwa Taxpress Warszawa,

- szkolenie: ,,Postepowanie podatkowe” organizowane przez Osrodek Szkoleniowy Wydaw-
nictwa Taxpress Warszawa,

- szkolenie: ,,Nowe zasady prowadzenia akt osobowych pracownikow rewolucja w zakresie
prowadzenia 1 archiwizacji w aspekcie kontroli PIP 1 GIODO stan prawny kwiecien 2019r.”
organizowane przez Centrum Administracji i Biznesu Wroctaw,

- szkolenie: ,,Ustawa o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach” organizowane przez
PCC POLAND Warszawa,

- szkolenie: ,,Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w praktyce urzedniczej-nowe,
obowigzkowe zadania gmin dotyczace zasad sprzedazy napojow alkoholowych wynikajace ze
zmiany ustawy o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi z dnia
10.01.2018r. oraz wynikajace z unijnego rozporzadzenia RODO.” organizowane przez Fun-
dacj¢ Rozwoju Demokracji Lokalnej Kielce,

- szkolenie: ,,Wymiar oraz pobor podatkéw 1 optat lokalnych w 2020r.” organizowane przez
Osrodek Szkoleniowy Wydawnictwa Taxpress Warszawa,

- szkolenie: ,,Nowy Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zmiany 2020 — ZFSS z obo-
wigzkiem nowych upowaznien z RODO.” organizowane przez PROFEOS Centrum Ksztat-
cenia Wroctaw,

- szkolenie: ,,Instrukcja kancelaryjna w JSFP- praktyka stosowania przepisow w zwiazku ze
zmiang ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz po wejsciu wzycie RO-
DO” organizowane przez PRESSCOM Wroclaw. Pracownicy po szkoleniu otrzymali za-
$wiadczenia lub certyfikaty. Listy obecnosci uczestnikow szkolen pozostawaty w dyspozycji
organizatorow szkolen.

- rejestr czynnos$ci przetwarzania danych jest prowadzony 1 modyfikowany na biezaco.

- rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania jest prowadzony 1 modyfikowany na biezaco.

- jest prowadzona dokumentacja w zakresie analizy ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem
danych osobowych.



- klauzule informacyjne sa dostgpne w BIP i na stronie internetowej oraz w pomieszczeniach
biurowych urzedu. Klauzula przekazywana jest przy pierwszym kontakcie z klientem, w
trakcie realizacji biezacych zadan urzedu.

- klauzule informacyjne przekazywane sa osobom ktorych dane dotycza.

-audyty wykonywane sg cyklicznie przez 10D.

Ad. 14 Nie istnieje konflikt interesow przy petnieniu funkcji IOD.

Ad. 15 Dokumentacja realizacji zadan przez IOD w systemie webowy stuzagcym do wymia-
ny 1 archiwizacji biezgco prowadzonych spraw zwigzanych z Polityka Ochrony Danych Oso-
bowych.

Ad. 16 Jednostka realizuje obowigzek informacyjny zgodnie z wytycznymi UODO oraz obo-
wigzujacymi przepisami prawa.

Ad. 17 Obowigzek informacyjny realizowany jest poprzez udostepnienie klauzul informacyj-
nych na stronie BIP, w pomieszczeniach biurowych urzedu oraz przy pierwszym kontakcie z
klientem urzedu.

Ad. 18 Podstawowym dokumentem wewngtrznym regulujagcym sposob w jaki IOD wiaczony
zostat w biezace funkcjonowanie Urzedu jest Polityka Ochrony Danych Osobowych.

Signature Not l/ﬁ(if'ed
Dokument podpisany przez Grzegorz
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