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OGLOSZENIE
Burmistrza Gminy Wleszczowa

Na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych

(tekst jedn.: Dz.U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458 z p6Zn. zm)

oglaszam nabér

do Urzedu Gminy Wloszczowa ul. Partyzantow 14, 29-100 Wioszczowa na wolne urzednicze
stanowisko- Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej w Wydziale Finansowym
1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetniaé nastepujace wymagania (formalne)

okreslone w art. 6 ust.1 i 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych:

1) obywatelstwo polskie,

2) ukonczyta 18 rok zycia i posiada petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych

3) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

4) kandydat nie byt prawomocnie skazany wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe

5) nieposzlakowana opinig

6) posiada co najmniej dwuletni staz pracy

2. Wymagania dodatkowe:

1) biegla obstuga komputera, Word, Excel — programy finansowo-ksiggowe;

2) komunikatywno$¢, dyspozycyjno$é, samodzielno$¢, tatwos¢ nawiazywania
kontaktow, umiejetno$é planowania i organizowania pracy;

3) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci
budzetowej

4) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki budzetowej, w systemie komputerowym
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa a w szczegdlnosei ustawy o rachunkowosci i
przepiséw wykonawczych

Sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych i zbiorczych

Prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie przychodéw i wydatkéw Zakladowego
Funduszu Swiadczefi Socjalnych i sum depozytowych..

Obstuga ksiggowa kasy zapomogowo- pozyczkowe;.

Przeprowadzanie inwentaryzacji i rozliczanie spisu z natury $rodkow trwatych.
Sporzadzanie bilansu jednostki budzetowej ( Urzad)

Sporzadzanie rocznego sprawozdania statystycznego SG-01, Statystyka Gminy w zakresie
srodkéw trwatych oraz naktadow na ich budowe , zakup i ulepszenie z podzialem na rodzaje
dzialalnosci. -
Dokonywanie kontroli formalno — rachunkowej prawidtowosci ztozonych sprawozdan przez
jednostki Gminy oraz dokumentéw przedktadanych do ksiegowosci przez wydzialy
merytoryczne i naptywajace z zewnatrz.

Prowadzenie rejestru zakupu towardw i ustug oraz sporzadzanie miesigcznych deklaracji
VAT-7.

10. Wykonywanie zadaf sumiennie, sprawnie 1 bezstronnie.
11. Przestrzegania przepisOw prawa

4, 7 osoba wyloniong w drodze naboru zostanie nawiazany stosunek pracy na czas okreslony lub
nieokreslony.
5. Dla w/w stanowiska wynagrodzenie stanowig nastepujace sktadniki:

- wynagrodzenie miesieczne zasadnicze wg kat. X — XIII tj. od 1400 zt do 2.800 zt
(brutto)



- dodatek stazowy, w wysokosci uzaleznionej od stazu pracy
6. Wymagane dokumenty
1) list motywacyjny . ubiegania sie o stanowisko Podinspektora ds. ksiegowosci
budzetowe;j,
2) zyciorys (cv),
3) kwestionariusz osobowy *,
4) dyplom ukonczenia studiéw wyzszych (kserokopia),
5) oswiadczenia:
a) o zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych ztozone
w trybie art. 233 § 1-Kodeksu karnego
b) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe — zlozone w trybie
art.233 § 1 — Kodeksu karnego
6) dokumenty potwierdzajace dotychczasowy staz pracy ( zaswiadczenia, $wiadectwa
pracy — kserokopie oraz inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje
1 umiejetnodci).

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie (pok. Nr 17) Urzedu Gminy Wioszczowa,
ul. Partyzantéw 14, 29 — 100 Wloszczowa lub na podany adres droga pocztowa w zamknigtych
kopertach z adnotacja:

“ Nabér na stanowisko urzednicze - Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej” w terminie
do dnia 24 stycznia 2010r. do godz. 15:00.

Za datg dorgczenia dokumentéw przekazywanych droga pocztowa, przyjmuje si¢ date stempla
pocztowego.

Informacje o przebiegu naboru, prowadzonego na zasadzie jawnoscei 1 konkurencyjnosci a takze
jego rozstrzygnigciu, zostang upowszechnione w BIP i na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Wioszczowa, w terminie okreslonym przepisami.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Skarbnik Gminy Wloszczowa - tel. 0-41 3942669
w. 122 lub osobiscie w pokoju Nr 11 w godzinach pracy Urzedu.
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Wiloszczowa, dnia 12.01.2011r. mgr Eam‘“,}”ei Dorywalski

Uwagi:

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ wlasnorgcznie podpisane i zaopatrzone klauzula:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz
ustawa z dnia 22.03.1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6n. zm.)”.

*  druk kwestionariusza mozna otrzymaé¢ w UG pokéj Nr 10 Iub pobraé ze strony internetowej BIP.
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